SUDSKI POSLOVNIK

("Sl. glasnik RS", br. 110/2009 i 70/2011)

| Glava
UVODNE ODREDBE

Clan 1
Sudskim poslovnikom propisuje se unutrasnje uredenje i rad sudova u Republici Srhbiji.

Primenom Sudskog poslovnika (u daljem tekstu: Poslovnik) obezbeduje se uredno i
blagovremeno obavljanje poslova sudske uprave i drugih poslova vaznih za unutranju
organizaciju i rad suda.

Clan 2

Unutradnja organizacija i rad suda odvojeni su od sudenja i obuhvataju upravne,
administrativne, tehnicke, struéne, informacione, finansijske i ostale prate¢e poslove
znacajne za sudsku vlast.

Ovi poslovi organizuju se tako da sud svoju funkciju vrsi zakonito, blagovremeno i
efikasno, kako bi se strankama olak$alo obavljanje poslova u sudu sa §to manje
troSkova.

Clan 3

O sprovodeniju i pravilnoj primeni Poslovnika stara se predsednik suda (u daljem tekstu:
predsednik) izdavanjem naredbi i uputstava.

Primenu Poslovnika nadzire ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda (u daljem
tekstu: ministarstvo), preko lica ovlas¢enog za nadzor.

Clan 4

Ministarstvo preko lica ovlaséenog za nadzor kontroliSe obavljanje poslova sudske
uprave, postupanje u predmetima u propisanim rokovima, postupanje po prituzbama i
predstavkama, kancelarijsko poslovanje u sudu i druge poslove vezane za unutrasnju
organizaciju i rad suda.

Nadzor se obavlja pribavljanjem izvestaja od Predsednika ili neposrednim uvidom. U
sudu se narocito kontroliSe primena Poslovnika, postupanje u rokovima i postupanje po
prituzbama.

Posle obavljenog nadzora, lice ovlad¢eno za nadzor sacinjava zapisnik o izvr§enom
nadzoru kojim konstatuje uo¢ene nedostatke koji dostavlja predsedniku suda u kome je
vr§en nadzor, predsedniku neposredno visSeg suda, predsedniku Vrhovnog kasacionog
suda i ministru nadleznom za poslove pravosuda (u daljem tekstu: ministar).



Clan5

Predsednik neposredno viSeg suda u roku od 30 dana od dana prijema zapisnika o
izvrSenom nadzoru, obavestava predsednika Vrhovnog kasacionog suda i ministra o
merama preduzetim da se uo€eni nedostaci otklone, rokovima za otklanjanje
nedostataka, kao i o razlozima zbog kojih su nedostaci i propusti nastali.

Il Glava
SUDSKA UPRAVA

1. Poslovi sudske uprave
Clan 6
Poslovi sudske uprave su poslovi koji sluze vr§enju sudske vlasti.

Poslovima sudske uprave obezbeduju se uslovi za pravilan i blagovremen rad i
poslovanje suda.

Pod poslovima sudske uprave smatraju se poslovi unutradnje organizacije odredeni
zakonom, ovim poslovnikom, a narocito:

- uredivanje unutrasnjeg poslovanja u sudu;

- pozivanije i rasporedivanje sudija porotnika;

- poslovi vezani za stalne sudske veStake i tumace;
- razmatranje prituzbi i predstavki;

- vodenje statistike i izrada izvestaja;

- izvrSenje krivi€nih i prekrsajnih sankcija;

- finansijsko i materijalno poslovanje suda;

- overa isprava hamenjenih upotrebi u inostranstvu;

- struéni poslovi u vezi sa ostvarivanjem prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja
u sudu;

- donoSenje opstih i pojedinacnih akata koji se odnose na sistematizaciju, unutrasnju
organizaciju, radne odnose i druge opste akte kojima se ureduju odnosi u sudu;

- poslovi u vezi sa stru¢nim usavrSavanjem i obukom sudija i sudskog osoblja;

- poslovi upravljanja sudskim zgradama i nepokretnostima koje se dodeljuju sudu na
koriséenje;



- poslovi u vezi sa naplatom sudskih taksi;

- drugi poslovi vezani za unutradnju organizaciju i poslovanje suda kada je to odredeno
zakonom ili opstim aktom suda.

2. Ovlascenja i duznosti predsednika

Clan7

Predsednik rukovodi sudskom upravom. Pojedine poslove sudske uprave predsednik
moze poveriti zameniku predsednika ili predsednicima odeljenja.

U poslovima sudske uprave predsedniku pomazu sekretar suda i organizator poslova u
sudu (menadzer suda).

U vecim sudovima moze se organizovati i posebna organizaciona jedinica za vrSenje
poslova sudske uprave kojom rukovodi organizator poslova u sudu (menadzer suda).

Clan 8

Predsednik nadzire rad sudskih odeljenja i sluzbi pregledom upisnika i pomoénih knjiga,
rokovnika i ro€ista, stalnim evidentiranjem predmeta Cije reSavanje duze traje,
pribavljanjem izvestaja i na drugi pogodan nagin.

Koristeéi odgovarajuce evidencije i pregledom zaduzenja i ekspeditivnosti, predsednik
ostvaruje stalni uvid u rad suda kao celine i preduzima mere za zakonit, pravilan, tacan i
blagovremen rad.

Predsednik vrsi poslove u vezi sa programom stru¢nog usavrSavanja i obuke sudijskih
pomocénika i sudijskih pripravnika.

Clan 9

Predsednik razmatra prituzbe stranaka i drugih u€esnika u sudskom postupku Kkoji
smatraju da se postupak odugovladi, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav uticaj na
njegov tok, odnosno ishod i preduzima odgovarajuce mere, u skladu sa zakonom.

Predsednik je duzan da o osnovanosti prituzbe i preduzetim merama pisano obavesti
podnosioca prituzbe i predsednika neposredno viSeg suda u roku od 15 dana od prijema
prituzbe.

Ako je prituzba podneta preko ministarstva, viseg suda ili Visokog saveta sudstva, o

osnovanosti prituzbe i preduzetim merama obaves$tavaju se, istovremeno ministar,
predsednik neposredno viSeg suda i Visoki savet sudstva.

Clan 10

Ako je predmet prituzbe raspored mesta sudenja ili preduzimanja pojedine sudske
radnje, predsednik moze odrediti drugo mesto sudenja ili preduzimanja sudske radnje,



najkasnije do pripremnog rocista ili prvog roc€ista za glavnu raspravu, ukoliko se time
omogucava ostvarivanje prava stranke na nesmetan pristup sudu i poStovanje zakonom
utvrdene mesne nadleznosti.

Odluku iz stava 1. ovog ¢lana predsednik donosi najkasnije u roku od tri dana od dana
podno$enja prituzbe sudu.

Ako predsednik ne odluci o podnetoj prituzbi, odluku iz stava 1. ovog &lana donosi
predsednik neposredno viSeg suda.

Odredbe st. 1. do 3. ovog ¢€lana primenjuju se i u slu€aju kada sudija koji postupa po
predmetu predlozi izmenu rasporeda mesta sudenja ili preduzimanja pojedine sudske
radnje.

Clan 11

U poslovima sudske uprave predsednik neposredno viseg suda ima pravo da nadzire
sudsku upravu nizeg suda i da pri necinjenju predsednika nizeg suda donese akte iz
njegovog delokruga.

U obavljanju nadzora, viSi sud moze traziti od nizeg suda obavestenja o primeni propisa,
toku postupka, izvestaje kao i druge potrebne podatke.

Predsednik neposredno viseg suda moze naloziti neposredan uvid u rad nizeg suda o
¢emu se sacinjava pisani izvestaj.

Clan 12

Ako se pri razmatranju godiSnjeg izvestaja o radu utvrdi da u sudu postoji veéi broj
nereSenih predmeta, predsednik donosi Program reSavanja starih predmeta (u daljem
tekstu: Program) najkasnije do 31. januara za tekuéu godinu.

Programom se mogu uvoditi mere radi blagovremenog obavljanja poslova u sudu, kao
8to su izmene unutrasnje organizacije suda, uvodenje dodatnog rada sudija i sudskog
osoblja, priviemena preraspodela radnog vremena i druge mere, u skladu sa zakonom i
ovim poslovnikom.

Predsednik moze, u okviru pripreme i sprovodenja Programa da predlozi upuéivanje
sudija iz drugog suda i donese izmenu godisSnjeg rasporeda.

Predlog Programa predsednik dostavlja na razmatranje sednici svih sudija.

O donetom Programu predsednik obavestava predsednika neposredno viseg suda i
predsednika Vrhovnog kasacionog suda.

Predsednik mesecno prati i nadzire sprovodenje Programa radi njegove izmene i
dopune, odnosno obustavljanja njegovog daljeg sprovodenja.

Clan 13



Predsednik viSeg suda moze organizovati obilaske nizih sudova sa svog podrucja.
Prilikom obilaska nizeg suda moze traziti obavestenja o primeni propisa i problemima u
sudenju.

Predsednik viSeg suda moze za pribavljanje podataka iz stava 1. ovog ¢lana koristiti
informaciono-komunikacionu tehnologiju.

Clan 14

Kada predsedniku prestane funkcija i bude izabran novi predsednik, obavezno se vrsi
primopredaja duznosti 0 éemu se sacinjava zapisnik koji potpisuju raniji predsednik i
novoizabrani predsednik. Zapisnik sadrzi narocito: izvestaj o finansijsko-materijalnom
poslovanju u sudu, stanje blagajne, poslove sudske uprave (broj prituzbi, stanje u
upisnicima "Su", "Su-Pov" i sl.).

5 [l Glava
UNUTRASNJE UREDENJE SUDA

1. Sudsko odeljenje
Clan 15

U sudovima sa vec¢im brojem veca i sudija pojedinaca koji postupaju u istoj pravnoj
oblasti obrazuju se krivi¢no i gradansko odeljenje, a mogu se obrazovati i odeljenja za
radne, porodi¢ne i statusne sporove, kao i vanparnié¢no, ostavinsko, izvr$no i odeljenje
sudske prakse, a po potrebi mogu se obrazovati i druga odeljenja.

U prekr§ajnim sudovima i Visem prekr§ajnom sudu, mogu se obrazovati odeljenja za
vodenje prekr§ajnog postupka u oblasti javnih prihoda, carinskog, spoljnotrgovinskog i
deviznog poslovanija.

U viSim i apelacionim sudovima postoje odeljenja za kriviéne postupke prema
maloletnicima, radne sporove, a mogu se obrazovati i odeljenja za kriviéna dela protiv
Vojske Srbije, organizovanog kriminala, ratnih zlo€ina i visokotehnoloskog kriminala.

Odeljenja iz st. 1. do 3. ovog ¢lana obrazuju se ako poslove obavljaju najmanije tri sudije.
Ako nema uslova za osnivanje posebnog odeljenja za krivicne postupke prema
maloletnicima, radne sporove, odeljenja za porodi¢ne, statusne sporove, vanparniénog i
izvrSnog odeljenja, sudovi su u okviru tih odeljenja, duzni da osnuju posebno vece,
odnosno tim predmetima zaduziti odgovarajuce sudije.

Sudskim odeljenjem rukovodi predsednik odeljenja, koga po pribavljenom misljenju
sudija odeljenja, postavlja predsednik.

2. Pripremno odeljenje

Clan 16



U okviru suda, odnosno sudskog odeljenja moze se organizovati pripremno odeljenje
radi ispitivanja ispunjenosti procesnih pretpostavki za vodenje postupka i odlucivanje o
pravnim lekovima, kao i za obavljanje drugih poslova.

Godisnjim rasporedom poslova blize se odreduju poslovi koji se obavljaju u pripremnom
odeljenju, sudijski pomoénici koji obavljaju poslove i sudija koji nadzire njihov rad.

3. Delokrug sednice odeljenja

Clan 17

Na sednici sudskog odeljenja razmatraju se rad odeljenja, pravna pitanja, nacin
poboljSanja rada i stru€nosti sudija, sudijskih pomo¢nika i sudijskih pripravnika i druga
pitanja od znacaja za rad odeljenja.

Odeljenja Privrednog apelacionog suda, Viseg prekr§ajnog suda i apelacionog suda
razmatraju i pitanja vazna za rad sa svog podrucja.

Clan 18

Sednicu sudskog odeljenja saziva predsednik odeljenja ili Predsednik, po svojoj inicijativi
ili na zahtev nekog od veca, odnosno sudije u odeljenju.

Sednicom rukovodi predsednik sudskog odeljenja.
Clan 19

Aktom o sazivanju sednice predlaZze se dnevni red, a prilazu se i materijali o kojima ¢e
se raspravljati i dostavljaju se predsedniku ako on nije sazvao sednicu, svakom sudiji i
sudijskom pomoc¢niku u sastavu odeljenja. Predsednik koji saziva sednicu predlaze
izvestioca i stara se o formulisanju pravnih shvatanja i zaklju¢aka donetih na sednici. Svi
pozvani duzni su da prisustvuju sednici, a 0 opravdanosti odsustvovanja vodi se
evidencija u knjizi zapisnika.

Clan 20

Za punovazan rad na sednici odeljenja potrebno je prisustvo veéine sudija koji su u
sastavu odeljenja.

Odluka je doneta kada za nju glasa vecéina prisutnih sudija.
Clan 21

Ako dode do podele glasova na jednake delove, sporno pitanje se iznosi na sednicu svih
sudija.

Na isti nacin postupice se i u slu€aju ako veée pri ponovnom odlucivanju ne postupi u
skladu sa pravnim shvatanjem odeljenja.



Clan 22

O radu sednice vodi se zapisnik u koji se unosi: ko je opravdano i neopravdano odsutan,
sva misljenja u toku raspravljanja, kao i rezultat glasanja.

Zapisnik potpisuju predsednik odeljenja koji je rukovodio sednicom i sudijski pomoc¢nik
koji je sacinio zapisnik.

Clan 23

Nacrt pravnog shvatanja usvojenog na sednici sudskog odeljenja izraduje izvestilac.
Ukoliko njegov predlog nije prihvaéen, nacrt izraduje sudija koga odredi sudsko
odeljenje.

Nacrt se dostavlja svim ¢lanovima odeljenja na midljenje.

Konacni tekst pravnog shvatanja potpisuju svi ¢lanovi odeljenja. Sudija koji se ne slaze
sa usvojenim pravnim shvatanjem, bilo sa izrekom ili obrazloZenjem, neée potpisati
pravno shvatanje, ve¢ ¢e svoje misljenje odvojeno izloZiti i priloZiti uz izvornik usvojenog
pravnog shvatanja.

4. Zajednicka sednica odeljenja

Clan 24

Zajednicka sednica odeljenja saziva se kad je za razmatranje pravnog pitanja potrebna
saradnja najmanje dva odeljenja.

Zajednicku sednicu sazivaju zajedno predsednici odeljenja ili predsednik, a njome
rukovodi predsednik odeljenja u €ijem je delokrugu pitanje koje se razmatra.

Prilikom glasanja na zajedni¢koj sednici potrebno je da se za zajednicki stav izjasni
vecina prisutnih ¢lanova svakog odeljenja.

5. Sednica svih sudija

Clan 25

Na sednici svih sudija razmatraju se izvestaji o radu suda i sudija, odlu€uje o pokretanju
postupaka za ocenu ustavnosti i zakonitosti propisa i drugih opstih akata, razmatra
primena propisa kojima se ureduju pitanja iz delokruga sudova, daje misljenje o
kandidatima za sudije i sudije porotnike i odlu€uje o svim drugim pitanjima od znacaja za
ceo sud.

Sednica svih sudija Upravnog suda, Privredno apelacionog suda i Viseg prekr§ajnog

suda utvrduje i pravne stavove radi jedinstvene primene zakona iz nadleznosti tih
sudova.

Clan 26



Sednicu svih sudija saziva predsednik po svojoj inicijativi, na predlog sudskog odeljenja,
odeljenja izvan sedista suda, ili na predlog najmanje jedne trec¢ine svih sudija.

Sednicom svih sudija rukovodi predsednik i na njoj se moze odlucivati ako je prisutno
viSe od polovine sudija.

Ako je 0 nekom pitanju potrebno da se glasa, po pravilu se glasa javno.
Odluka je doneta kada za nju glasa vecina prisutnih sudija.

U radu sednice svih sudija u€estvuju i sudijski pomo¢nici, ako predsednik drugadije ne
odludi.

Svi pozvani duzni su da prisustvuju, a 0 opravdanosti odsustvovanja vodi se evidencija u
knjizi zapisnika.

6. Odeljenje sudske prakse

Clan 27
Odeljenje sudske prakse moze postojati u sudu s veéim brojem sudija.
Odeljenje sudske prakse prati i prou¢ava praksu sudova i medunarodnih sudskih organa
i obavestava sudije, sudijske pomocnike i sudijske pripravnike o pravnim shvatanjima
sudova.
Odeljenjem sudske prakse rukovodi sudija koga odreduje predsednik.
Odeljenje sudske prakse Upravnog suda i Viseg prekrS§ajnog suda ¢ine dvoje sudija iz
sedista suda i po jedan sudija iz odeljenja izvan sedista suda, odreden GodiSnjim
rasporedom poslova.

Clan 28
U sudu se vodi opsti registar pravnih shvatanja u koji se u sazetom obliku unose pravna
shvatanja izraZzena u odlukama suda u pojedinim predmetima ili primljena od viseg suda,

a koja su od znacaja za sudsku praksu.

Pored opsteg, sud vodi i poseban registar u koji se unose pravna shvatanja usvojena na
sednici svih sudija, sednicama odeljenja, savetovanjima i radnim sastancima sudija.

Opsti i poseban registar pravnih shvatanja vode se odvojeno za svaku granu sudskog
rada hronolodkim redom i mogu se objaviti u posebnoj zbirci ili na veb-stranici suda.

Pravna shvatanja koja je sud uneo u registre dostavljaju se Vrhovnom kasacionom sudu
za potrebe Pravosudnog informacionog sistema Republike Srbije.

Clan 29



U cilju jedinstvene sudske primene prava, razmatranja primene zakona i drugih propisa,
odeljenja sudske prakse sudova opste i posebne nadleznosti mogu organizovati
zajednic¢ka savetovanja i konsultativne sastanke, samostalno ili u saradnji sa Vrhovnim
kasacionim sudom.

Sporna pravna pitanja razmatraju se na osnovu referata sudije izvestioca, a usvojeni
zaklju€ci mogu se objaviti u posebnoj zbirci ili na veb-stranici suda.

Clan 30

Kada se poslovi pracenja sudske prakse obavljaju primenom informaciono-
komunikacionih tehnologija, primenjuje se jedinstvena metodologija i radunarski
programi utvrdeni u Pravosudnom informacionom sistemu Republike Srbije.

7. Sednica odeljenja sudske prakse

Clan 31

Na sednici odeljenja sudske prakse utvrduju se i pripremaju predlozi o pitanjima iz
sudske prakse koji ¢e se izneti na sednici svih sudija radi zauzimanja odredenog stava u
cilju ujednacavanja sudske prakse.

Odeljenje sudske prakse stara se o pripremi sednice svih sudija i moze u tu svrhu obaviti

konsultacije sa predsednicima veca, predsednicima odeljenja sudske prakse drugih
sudova ili struénjacima iz odredene naucne oblasti.

8. Sastanci i savetovanja

Clan 32

Radi uskladivanja rada u sudu kao celini, u okviru jednog ili viSe sudskih odeljenja ili
sluzbi, po potrebi se odrzavaju radni sastanci.

Radne sastanke saziva predsednik ili predsednik odeljenja u cilju reSavanja pojedinih
pitanja, bolje saradnje izmedu sudskih odeljenja, odnosno sudskog osoblja.

Visi sud mozZe organizovati zajednike sastanke i savetovanja predsednika drugih
sudova i sudija tog suda, kao i sudijskih pomoc¢nika radi razmatranja pitanja od
zajednickog interesa.

Clan 33

Radi razmatranja spornih pitanja sudske prakse u sudu se za jedno ili viSe odeljenja
odrzava sastanak sudija, sudijskih pomoc¢nika i sudijskih pripravnika.

Po potrebi predsednik saziva i sudije porotnike radi razmatranja pitanja od znacaja za
njihovo u¢esce u radu suda.

Clan 34



Sudije i sudsko osoblje imaju pravo na stru¢no usavrsSavanje i obuku.

U cilju ostvarivanja prava i obaveza iz stava 1. ovog ¢lana i razmene misljenja o
pitanjima koja su od zajedni¢kog interesa, sudovi organizuju i u¢estvuju na
savetovanjima i konsultativnim sastancima sa predstavnicima drugih sudova ili drugih
organa i organizacija.

Predsednik odreduje sudije i sudsko osoblje koji ¢e zavisno od pravne oblasti na kojoj

rade i koja je na dnevnom redu ucestvovati na savetovanju i sastancima iz stava 2. ovog
¢lana.

9. Sudska pisarnica

Clan 35

Administrativni i tehnicki poslovi u sudu obavljaju se u sudskoj pisarnici u sedi$tu suda.
Ako je to celishodnije, pojedini poslovi, mogu se obavljati i u sudskim jedinicama,
odnosno u odeljenjima izvan sedista suda.

Za pojedine vrste poslova u sudovima se mogu obrazovati i posebne organizacione
jedinice pisarnice, kao $to su: prijemna kancelarija, odeljenje za prepis, ekspediciju
poste i sl. Ove organizacione jedinice mogu se obrazovati i u sudskim jedinicama,
odnosno u odeljenjima izvan sedista suda.

Poslove iz st. 1. i 2. ovog ¢lana koji ¢e se obavljati u sedistu suda, sudskim jedinicama,
odnosno odeljenjima izvan sedista suda odreduje predsednik u zavisnosti od obima
poslova u sudu, tehni¢ko-organizacionih potreba suda, promene godi$njeg rasporeda
poslovai sl.

Clan 36

Radom sudske pisarnice rukovodi upravitelj pisarnice, koji istovremeno moze voditi i
poslove pojedinih organizacionih jedinica pisarnice.

Kada je pisarnica podeljena na viSe odseka ili odeljenja, radom odseka ili odeljenja
rukovodi Sef odseka, odnosno odeljenja pod nadzorom upravitelja pisarnice.

10. Ra¢unovodstvo

Clan 37

Finansijsko-materijalni poslovi obavljaju se u raéunovodstvu, po pravilu u sedistu suda
pod neposrednim nadzorom predsednika, u skladu sa posebnim propisima.

11. Zajednicka sluzba

Clan 38



Ako je u sudskoj zgradi smesteno vise sudova i drugih pravosudnih organa,
sporazumom funkcionera koji rukovode tim organima, moze se obrazovati zajednicka
sluzba.

Ukoliko do sporazuma iz stava 1. ovog ¢lana ne dode, predsednik suda najviSeg ranga
¢ija je sudska uprava smestena u sudskoj zgradi, reSenjem odreduje koji ¢e se poslovi
obavljati zajednicki.

Sporazumom iz stava 1. ovog ¢lana utvrdice se kod kog ¢e se pravosudnog organa
organizovati zajednic¢ka sluzba. U slu€aju organizovanja zajednicke finansijsko-
materijalne sluzbe za svaki pravosudni organ vodi se odvojeno knjigovodstvo.

U sudskoj zgradi u kojoj je organizovana zajednic¢ka sluzba za viSe pravosudnih organa,
pojedini poslovi se mogu poveriti organizatoru poslova u sudu (menadzer suda).

Pored zajednicke finansijsko-materijalne sluzbe, zajednicki se mogu obavljati i sledeci
poslovi: upravljanje objektima koje organi koriste, obezbedivanje prostorija za rad,
staranje o sprovodenju mera bezbednosti i zastite zdravlja na radu, koordinacija razli¢itih
sluzbi u organima i van njih, vodenje liénih i kadrovskih evidencija, obezbedivanje uslova
za tehnicku i drugu komunikaciju u zgradi, poslovi voznog parka, odrzavanja i poslovi
obezbedenja suda.

12. Sluzba za informatiku i analitiku

Clan 39

Za poslove koji se odnose na uspostavljanje i odrzavanje informaciono-komunikacionih
tehnologija (u daljem tekstu: IKT) i elektronsku obradu podataka, skladistenje i prenos
informacija u sudu, moze se obrazovati sluzba za informatiku i analitiku.

U cilju reSavanja pitanja u sudovima o nacinu primene poslovnog softvera za upravljanje
predmetima u postupku prikupljanja i obrade podataka i sacinjavanja izvestaja, ministar
moze obrazovati posebnu komisiju za standardizaciju nacina prikupljanja i obrade
podataka.

Sastav komisije iz stava 2. ovog ¢lana, odreduje ministar.

13. Javne knjige
Clan 40

Poslovi vodenja javnih knjiga, uredeni po posebnim propisima, obavljaju se pod
neposrednim nadzorom predsednika ili sudije koji je godi$njim rasporedom poslova
odreden za rad na tim predmetima.

14. Biblioteka
Clan 41



Sudsku biblioteku €ine izdanja, zakoni i drugi propisi, struéne knjige i Casopisi, sluzbeni
glasnici, publikacije i sudska praksa u knjigama, kako u Stampanom tako i u
elektronskom obliku.

Predsednik, ili sudija koga on odredi, stara se o nabavci knjiga i pretplati na ¢asopise i
druge publikacije, kao i odrzavanju knjiznog fonda.

Clan 42
Bibliotekom rukovodi bibliotekar.
U biblioteci se vodi knjiga inventara za knjige i knjiga inventara za periodi¢ne publikacije,
u koje se unose hronoloskim redom nabavke. U biblioteci se poslovi obavljaju, u skladu
sa propisima kojima se ureduje bibliotec¢ka delatnost.
15. Izvestaj i statistika

Clan 43

Sudska uprava organizuje rad suda tako da se unos i obrada podataka iz predmeta u
redovnim i povremenim izvestajima o radu suda i sudija, vr$i na standardizovan nagin.

Sudska pisarnica sastavlja redovne i povremene izvestaje o radu odeljenja i sluzbi, koji
su potrebni sudskoj upravi.

Na osnovu izvestaja iz stava 1. ovog €lana razmatraju se rezultati rada pojedinih
odeljenja, sluzbi i suda kao celine i daju predlozi za unapredenje rada u sudu.

Clan 44
Sudovi tromesecno, Sestomesecno, godiSnje i trogodiSnje sacinjavaju izvestaje o radu
suda, odeljenja i sudija po propisanoj jedinstvenoj metodologiji i dostavljaju ih ministru,

neposredno viSem sudu, Vrhovnom kasacionom sudu i Visokom savetu sudstva.

Izvestaji o radu iz stava 1. ovog ¢lana sacinjavaju se prema posebnim obrascima i
uputstvima koji su propisani ovim poslovnikom i ¢ine njegov sastavni deo.

Predsednik je ovla§éen da pored izvestaja iz stava 1. ovog €lana samostalno sadinjava i
druge izvestaje.

IV Glava
RASPORED POSLOVA

Clan 45

Rasporedom poslova u sudu se formiraju sudska veca i odreduju sudije i sudsko osoblje
u sedistu suda, sudskim jedinicama i odeljenjima izvan sedista suda.



Rasporedom poslova predsednik moze odrediti zamenika predsednika suda koji ga
zamenijuje u sudskoj jedinci ili odeljenju izvan sedista suda.

Kad sud ima viSe zamenika predsednika suda, predsednik odreduje jednog zamenika
koji ga zamenjuje u slu¢aju sprecenosti ili odsutnosti.

Predsednik moze rasporedom poslova poveriti pojedine poslove sudske uprave
zameniku predsednika ili predsednicima odeljenja. Poslovi odlucivanja o pravima sudija
po osnovu rada, utvrdivanja godi$njeg rasporeda poslova, odluc¢ivanja o pravima iz
radnog odnosa sudskog osoblja u slu€aju kada je to zakonom odredeno, kao i 0
udaljenju sudija i sudija porotnika sa duznosti ne mogu se poveravati.

1. Godisnji raspored poslova

Clan 46

Godisnjim rasporedom poslova u sudu predsednik odreduje vrstu sudijskog posla za
svakog sudiju u sudu, sudskoj jedinici i odeljenju izvan sedista suda.

Godisnjim rasporedom poslova predsednik moze odrediti da se u sudu, sudskim
jedinicama i odeljenjima izvan sedista suda sudi i preduzimaju sudske radnje samo iz
jedne ili vie pravnih oblasti.

Prilikom odluc€ivanja koji ¢e sudija raditi u kojoj sudskoj jedinici odnosno odeljenju izvan
sedista suda, Predsednik ¢e posebno uzeti u obzir okolnosti koje uti€u na efikasnost i
troSkove postupka, potreban broj sudija za odredenu pravnu oblast, kao i broj i vrstu
predmeta u kojima ¢e se postupati.

Predsednik moze godisSnjim rasporedom poslova odrediti da se pojedine sudske radnje
preduzimaju u zgradi sedista suda ili u drugim zgradama na podrudju suda.

U prekrsajnim sudovima u kojima nema uslova za osnivanje sudskog odeljenja, za
odredenu oblast moze se zaduziti i manje od tri sudije (npr. izvrSenje).

Godisniji raspored poslova za narednu godinu utvrduje se po prethodno pribavljenom
misljenju sudija i saopStava na sednici svih sudija najkasnije do 1. decembra tekuce
godine.

Clan 47

U toku jedne godine sudija se godisnjim rasporedom poslova, po pravilu, odreduje da
radi na predmetima iz iste pravne oblasti u sudu, sudskoj jedinici ili odeljenju izvan
sedista suda.

Kada u sudu ima dovoljno predmeta iz jedne pravne oblasti (npr. krivicha, gradanska),
predsednik moze godi$njim rasporedom poslova odrediti da pojedine sudije, odnosno
veca rade iskljucivo po tim predmetima.

Clan 48



Godisnjim rasporedom poslova odreduju se sudska odeljenja, ve¢a i sudije koje ih Cine,
predsednici odeljenja odnosno, veca i sudije koje ¢e ih zamenijivati, kao i poslovi
sudijskih pomoénika.

Predsednik odeljenja, odnosno veca, stara se da se poslovi obavljaju zakonito, taéno,
blagovremeno, uredno i jednoobrazno.

Sudska veca u sastavu odeljenja oznacavaju se arapskim brojevima.
2. Raspodela predmeta
Clan 49

U cilju obezbedivanja podjednake optere¢enosti svih sudija u sudu, novoprimljeni
predmeti se najpre razvrstavaju po hitnosti, vrsti postupka, odnosno pravnoj oblasti, a
zatim rasporeduju prema astronomskom raéunanju vremena prijema, metodom
slu€ajnog odredivanja sudije, u skladu sa utvrdenim godiSnjim rasporedom poslova.

Predmeti se rasporeduju ru¢nim upisivanjem u upisnik prema redosledu prijema i
rednom broju, odnosno primenom poslovnog softvera za upravljanje predmetima, s tim
da se najpre rasporeduje grupa novoprimljenih predmeta, a zatim predmeti prispeli u sud
na drugi nacin.

Stranka koja je predala inicijalni akt u sud ima pravo da u roku od tri dana od dana
njegove predaje sazna broj predmeta, ime sudije koji je odreden da postupa i mesto
preduzimanja sudskih radniji.

Clan 50

Hitnim predmetom u smislu odredaba ovog poslovnika smatra se predmet u kome je
posebnim zakonom odredeno hitno postupanje (pritvor, postupci prema maloletnicima,
kriviéni postupci u kojima se maloletnik pojavljuje u svojstvu ostec¢enog, prekrsajni
postupci kod kojih je propisana mogucnost izvr§enja osudujuce presude pre
pravnosnaznosti, privremene mere, izvr§enje, braéni i porodini sporovi, sporovi u vezi
sa javnim informisanjem, ste€ajni postupak, smetanje drzavine, izdrzavanje maloletne
dece, radni sporovi, izborni sporovi, i sl.).

Predmeti se mogu razvrstati po pravnoj oblasti, vrsti postupka, vrsti spora ili krivi€énog
dela, broju u€esnika, broju zahtevai sl.

Clan 51

U sudovima u kojim postoje uslovi za vodenje elektronskih upisnika kori§éenjem IKT,
raspodela novoprimljenih predmeta vr$i se koriS¢enjem posebnog programa
(matemati¢kog algoritma) koji obezbeduje da na kraju jednog ciklusa raspodele sve
sudije imaju podjednak broj novoprimljenih predmeta u radu i da budu podjednako
opterecéene.

Ciklus raspodele predmeta traje jedan mesec.



Izuzetno od stava 2. ovog ¢lana, ciklus raspodele predmeta moze biti duzi, ako je broj
novoprimljenih predmeta maniji od broja sudija rasporedenih za odredenu pravnu oblast.
U tom slucaju sud godisnjim rasporedom poslova odreduje trajanje ciklusa.

Clan 52

Kada sud istovremeno primi viSe inicijalnih akata, a u sudu ne postoje uslovi za vodenje
elektronskih upisnika koris¢enjem IKT, inicijalni akti se mogu razvrstati prema:
azbuc&nom redu prezimena ili nazivu stranaka. Nakon toga predmeti se rasporeduju
sudijama u skladu sa ¢lanom 49. ovog poslovnika.

U postupku po pravnim lekovima, razvrstavanje se moze vrsiti i prema datumu prijema
inicijalnog akta.

Clan 53

U sudskim jedinicama predmeti se po pravilu rasporeduju polazec¢i od zakonom utvrdene
mesne nadleznosti i prava stranke na nesmetan pristup sudu, kao i zahteva da se
postupak sprovede efikasno i sa $to manje troSkova.

Clan 54

Posebnom odlukom predsednika moze se odstupiti od redosleda rasporedivanja
predmeta zbog opravdane sprecenosti sudije da postupa (privremena spreenost za
rad, odsustvo u skladu sa posebnim propisima i sl.).

U slucajevima prestanka sudijske funkcije, napredovanja ili upucivanja sudije u drugi sud
ili organ, promene propisa o nadleznosti i organizaciji suda, zate€eni predmeti
rasporedi¢e se na nacin predviden u ¢lanu 49. ovog poslovnika.

Clan 55

U ponovnom postupku po pravhom leku, predmet se rasporeduje sudiji, odnosno vecéu
koje je prethodno postupalo u tom predmetu.

Clan 56

Poslove razvrstavanja i raspodele predmeta obavlja pisarnica prema utvrdenom
godisnjem rasporedu poslova, odnosno posebnoj odluci predsednika.

Kontrolu raspodele predmeta vr8i predsednik, sekretar suda ili upravitelj sudske
pisarnice.

) V Glava
OBAVESTAVANJE JAVNOSTI O RADU SUDOVA

Clan 57



U cilju obezbedivanja objektivhog, pravovremenog i tanog obavestavanja javnosti o
radu suda i sudskim postupcima, predsednik, sudije i sudsko osoblje duzni su da
obezbede potrebne uslove, kao i odgovarajuéi pristup medijima u pogledu aktuelnih
informacija i postupaka koji se vode u sudu, vodec¢i racuna o interesima postupka,
privatnosti, kao i bezbednosti u€esnika u postupku.

Vreme, mesto i predmet sudenja svakodnevno se objavljuju na vidnom mestu ispred
prostorije u kojoj ¢e se sudenje odrzati ili na drugi pogodan nacin.

Za sudenje za koje postoji vece interesovanje javnosti sudska uprava ¢e obezbediti
prostoriju koja moze primiti veéi broj lica. Sudsko vece je duzno da po nalogu
predsednika odrzi sudenje u vecéoj prostoriji koja je obezbedena.

Clan 58

Obavestenja za medije o radu suda i pojedinim predmetima daje predsednik, lice
zaduzeno za informisanje javnosti (portparol) ili posebna sluzba za informisanje.

Sudovi republickog ranga, apelacioni sudovi i sudovi sa posebnim odeljenjima ili ve¢im
brojem sudija odreduju lice zaduzeno za informisanje javnosti (portparol).

Informacije o pravnosnazno okonéanim postupcima pred sudom obavezno se objavljuju
kada je zakonom, ili posebnim propisom predvideno, kao i u sluajevima za koje je
javnost posebno zainteresovana.

Informacije i podaci koji se dostavljaju javnosti moraju biti tani i potpuni. Podaci koji
prema posebnim propisima predstavljaju tajnu i zasti¢eni podaci Cije objavljivanje je
isklju¢eno ili ograni¢eno zakonom se ne saopstavaju.

Prilikom kontakta sa javno$c¢u i medijima koristi¢e se sredstva savremene komunikacije
u skladu sa materijalno-tehni¢kim moguénostima suda (prostorija za pres konferencije -
medija centar, izveStavanje putem veb-stranice i sl.).

O ravnomernoj zastupljenosti predstavnika razli¢itih medija na sudenjima starace se
predsednik.

Clan 59

Fotografisanje, audio i video snimanje u zgradi suda moze se obaviti samo uz prethodno
pribavljeno pisano odobrenje predsednika, u skladu sa posebnim zakonom.

Clan 60

Fotografisanje, audio i video snimanje na rocistima u cilju javnog prikazivanja snimka
obavlja se po odobrenju predsednika, uz prethodno pribavljenu saglasnost predsednika
veca, sudije i pisanog pristanka stranaka i u€esnika snimljene radnje.

Prilikom davanja odobrenja za fotografisanje i snimanje vodi¢e se ratuna o
interesovanju javnosti, interesu postupka, privatnosti i bezbednosti u€esnika u postupku.



Fotografisanje, audio i video snimanje u sudnici, nakon pribavljenog odobrenja,
obavljace se pod nadzorom sudije, na nacin koji obezbeduje nesmetan tok sudenja i red
u sudnici.

Clan 61

Sud najmanje jedanput godisnje, a najkasnije do 1. februara teku¢e godine za prethodnu
godinu, izraduje informator sa osnovnim podacima o radu, koji su propisani posebnim
zakonom i ovim poslovnikom, a od znacaja su za ostvarivanje prava gradana i
prezentaciju organizacije rada suda javnosti. Informator sadrzi: naziv i sediSte suda;
godisniji raspored poslova; kontakt informacije (telefon, faks, veb-stranicu i adresu
elektronske poste), imena rukovodilaca sudske uprave, podatke o radnom vremenu
suda i njegovih sluzbi, imena i kontakte lica ovlaséenih za prijem, obavestavanje
stranaka i postupanje po prituzbama, imena i kontakte lica ovlasc¢enih za izdavanje
uverenja i overu potpisa; imena i kontakte lica ovla§¢enih za omogucavanje razgledanija,
prepisivanja i kopiranja spisa.

Informator iz stava 1. ovog €lana, zbirke odluka i pravnih stavova, sud moZze objavljivati
u Stampanom ili elektronskom obliku.

VI Glava
RADNO VREME | SUDSKI ODMOR

1. Radno vreme
Clan 62

Radno vreme u sudu odreduje predsednik Vrhovnog kasacionog suda, u skladu sa
posebnim propisom.

U okviru odredenog radnog vremena predsednik utvrduje dnevni raspored radnog
vremena, koji se objavljuje na orijentacionoj tabli na ulazu u zgradu suda.

Radnje koje se po odredbama pojedinih procesnih zakona smatraju hitnim, tako da ne
trpe odlaganje, sprovode se bez obzira na propisano radno vreme.

Zapoceta rocista, Cije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troSkove ili odugovlacenje
postupka, dovrsice se i nakon redovnog radnog vremena.

2. Sudske radnje koje se preduzimaju u dane kada se ne radi
Clan 63

Van propisanog radnog vremena se, po odobrenju predsednika, mogu obavljati samo
poslovi koji ne trpe odlaganje.

Godisnjim rasporedom poslova predsednik rasporeduje sudije i sudsko osoblje za
sprovodenije radniji koje se po odredbama procesnih zakona smatraju hitnim, a koji ¢e



naizmenic¢no biti u sudu u dane i vreme kada sud ne radi, ili ¢e biti u pripravnosti da
dodu u sud ili sprovedu takve radnje kada se za to ukaze potreba (pripravnost). O tom
rasporedu obavestavaju se nadlezni javni tuzilac i policija.

U mestima u kojima se nalazi sediste viseg suda i jednog ili viSe osnovnih sudova, kao i
kada je viSe sudova smesteno u istoj zgradi, predsednici tih sudova se mogu
sporazumeti da u pripravnosti budu sudije i sudsko osoblje samo jednog suda.

3. Raspored koris¢enja godisnjeg odmora
Clan 64

Prilikom sacdinjavanja rasporeda koris¢enja godisSnjeg odmora vodi¢e se racuna o tome
da u sudu ostane dovoljan broj sudija i sudskog osoblja kako bi se obezbedilo
nesmetano vodenje postupka u predmetima za koje je zakonom propisana hitnost u
postupanju (pritvorskim, istraznim, postupcima prema maloletnicima, krivicnom postupku
kada je maloletnik oSteéeno lice, pustanja na uslovni otpust, radnim sporovima,
predmetima smetanja drzavine, porodi¢nim sporovima, po predlogu za obezbedenje
dokaza, odredivanje privremenih mera, meni¢nim, ¢ekovnim i ste€ajnim postupcima,
sporovima u vezi sa javnim informisanjem, prekr8ajnim postupcima hitne prirode i sl.).

VIl Glava
SUDIJE, SUDIJE POROTNICI | SUDSKO OSOBLJE

1. Sudije
Clan 65

Sudije su odgovorne za blagovremeno postupanje po predmetima i duzne su da
predsednika obavestavaju kada prvostepeni postupak nije okon€an u roku.

U izvr§nim, vanparni¢nim i drugim nespornim stvarima sudija je duzan da u roku od Sest
meseci od dana prijema predmeta u sud obavesti predsednika zasto prvostepeni
postupak nije okonc¢an.
2. Sudije porotnici
Clan 66

U sudu se vodi evidencija sudija porotnika i prikupljaju podaci potrebni za vodenije li¢nih
listova sudija porotnika.

O neopravdanim izostancima sudija porotnika predsednik obavestava Visoki savet
sudstva.

Clan 67



O potrebi pozivanja sudija porotnika predsednik ve¢a deset dana pre odrzavanja rocista
obavestava predsednika. Ako je s obzirom na prirodu predmeta potrebno ucesce
odredenih sudija porotnika, predsednik ve¢a duzan je oznaditi i te posebne okolnosti.

Predsednik poziva na raspravu sudiju porotnika i rasporeduje ga u vece najmanje osam
dana pre odrzavanja rasprave, odnosno pretresa.

Predsednik veca koji postupa i kao sudija pojedinac u okviru jednog sudecéeg dana,
odredice, po pravilu, predmete iz nadleznosti veéa.

Clan 68

Sudije porotnici pozivace se prema utvrdenom redosledu, odnosno prema njihovim
znanjima, vestinama kao i potrebama suda i specijalizovanih sudskih veca.

3. Obaveze predsednika pri dostavi podataka za vodenje li¢nih listova

Clan 69

Podatke potrebne za vodenje li€nih listova za sudije, sudije porotnike i zaposlene
evidentiraju sudovi.

Predsednik je duzan da dostavlja Visokom savetu sudstva podatke potrebne za vodenje
licnih listova.

Za tacnost podataka koji se dostavljaju radi upisivanja u li¢ni list odgovoran je
predsednik, kao i lice na koje se podaci odnose, ako ih je ono saopétilo.

Ukoliko u sudu postoje uslovi, podaci koji se prikupljaju radi upisivanja u li¢ni list mogu
se voditi u elektronskom obliku, vodeéi pri tome racuna o zastiti i tajnosti podataka.

4. Sudsko osoblje

Clan 70

Sudsko osoblje obavlja poslove u skladu sa zakonom, ovim poslovnikom i pravilnikom o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u sudu.

Clan 71

Sudsko osoblje ima pravo i obavezu na stru€no usavr$avanje i obuku koju organizuje
sud, ministarstvo i institucija nadlezna za obuku u pravosudu.

5. Sekretar suda

Clan 72



Sekretar suda pomaze predsedniku u poslovima sudske uprave u skladu sa zakonom,
ovim poslovnikom i aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u
sudu.

6. Organizator poslova u sudu

Clan 73
Sud moZe imati organizatora poslova u sudu (u daljem tekstu: menadzer).

MenadZzer pomaze predsedniku u poslovima sudske uprave koji se odnose na
finansijsko-materijalno i administrativno-tehni¢ko poslovanje suda u skladu sa zakonom,
ovim poslovnikom i aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u
sudu, a moze obavljati i druge poslove po nalogu predsednika.

7. Sudijski pomocnik
Clan 74

Sudijski pomoénik prou¢ava predmete koje mu dodeli sudija i priprema ih za sudenja,
obavlja poverene poslove u pripremnom odeljenju, sacinjava zapisnik o sastancima,
sednicama veca i odeljenja, priprema stru¢ne izvestaje, analize i obavestenja po nalogu
sudije, uzima izjave stranaka na zapisnik obraduje prituZzbe gradana i obavlja druge
poslove utvrdene godinjim rasporedom poslova i aktom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mesta u sudu.

Sudijskom pomoc¢niku moze se poveriti i obavljanje drugih poslova pod nadzorom sudije,
kao Sto su: izrada nacrta odluke koja se odnosi na ispitivanje procesnih pretpostavki za
vodenje postupka, nacrt sudske odluke, nacrt odluke o dozvoljenosti pravnog leka,
pripremanje referata za sudiju izvestioca, odredivanje visine sudske takse, razvrstavanje
predmetai sl.

8. Sudijski pripravnik

Clan 75
Sudijski pripravnik upoznaje se sa predmetima koje mu dodeli sudija, prati sudenja i
usavrSava se u skladu sa programom obuke propisanim od strane institucije nadlezne
za obuku u pravosudu i aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u
sudu.

9. Sluzbena legitimacija i identifikaciona kartica
Clan 76

Sudija ima sluzbenu legitimaciju.

Predsednik propisuje ko od sudskog osoblja ima sluzbenu legitimaciju (dostavljac,
sudski izvrSitelj, overitelj i dr.).



Legitimacija je dimenzija 10 x 6,5 cm. Sadrzaj i oblik legitimacije dati su na posebnom
obrascu (Obrazac. br. 93 i 94) koji se nalazi na kraju ovog poslovnika i €ini njegov
sastavni deo.

Po razreSenju, prestanku radnog odnosa, odnosno po odluci predsednika legitimacija se
vraca i ponistava.

Clan 77

Predsednik moze odrediti da sudije i sudsko osoblje poseduju i identifikacionu karticu -
oznaku identiteta, kao i da je sudsko osoblje obavezno da tokom radnog vremena tu
oznaku nosi na vidnom mestu.

Identifikaciona kartica je dimenzija 5,5 x 8,5 cm.

SadrZaj i oblik identifikacione kartice dati su na posebnom obrascu (Obrazac broj 95)
koji se nalazi na kraju ovog poslovnika i €ini njegov sastavni deo.

Po razreSenju, prestanku radnog odnosa, odnosno po odluci predsednika identifikaciona
kartica se vrac¢a i poniStava.

10. Odevanje sudija, sudskog osoblja, stranaka i drugih uc¢esnika u
sudskom postupku

Clan 78

Sudije, sudije porotnici, stranke i sudsko osoblje obavezni su da se odevaju prikladno,
na nacin kojim se ¢uva ugled suda i licno dostojanstvo. O prikladnom odevaniju sudskog
osoblja stara se sekretar suda, odnosno organizator poslova u sudu (menadzer suda).

Clan 79

Sudije u toku sudenja na raspravama, pretresima i javnim sednicama nose sluzbenu
odecu (u daljem tekstu: toga).

Toga se razlikuje u zavisnosti od ranga suda (crna sa detaljima boja drzavne zastave).
Detalji na togi sudije prvostepenog suda su bele boje, drugostepenog suda plave boje, a
Vrhovnog kasacionog suda crvene boje.

Predsednik Vrhovnog kasacionog suda preko toge nosi pozla¢enu kolajnu, sa
medaljonom na kome je grb Republike Srbije, ispod koga je natpis "Vrhovni kasacioni
sud".

Izgled toge i kolajne prikazan je na crtezima 1 i 2 koji €ine sastavni deo ovog poslovnika.

Clan 80

Toga se ne nosi van prostorija suda.



Toga se Cuva i odlaze u posebnoj prostoriji u sudu. O odrzavanju toge (popravke,
hemijsko ¢iS¢enje, obnavljanje, Sivenje), stara se sudska uprava.

TroSkovi odrzavanja toge padaju na teret budzetskih sredstava suda.
Clan 81

Sudsko osoblje u toku sudenja na raspravama, pretresima i javnim sednicama moze da
nosi sluzbenu odecu.

Clan 82
Prilikom rada i boravka u sudnici sudsko osoblje koje ne nosi sluzbenu odecu, stranke i
drugi u€esnici u sudskom postupku ne mogu nositi sportsku odecu (trenerke, patike,
papuce i sl.), kao ni drugu odec¢u koja nije primerena prirodi i ozbiljnosti posla koji se
obavlja u sudnici.

O prikladnom odevanju u sudnici stara se sudija koji vodi postupak i ovlasc¢en je da
neprikladno odevene udalji iz sudnice.

Clan 83

Pravosudna straza nece dozvoliti ulazak u sudsku zgradu neprikladno odevenim licima
(u Sortsevima, kratkim pantalonama, majicama bez rukava i sl.).

VIl Glava
SUDSKA ZGRADA | RADNE PROSTORIJE

1. Sudska zgrada
Clan 84

Svim sudskim zgradama i nepokretnostima koje su namenski dodeljene sudu na
koris¢enje upravlja sud.

Pojedina odeljenja jednog suda mogu se nalaziti i u drugim zgradama na podrucju tog
suda. U istoj zgradi moze biti smesteno viSe sudova ili odeljenja tih sudova.

Predsednik ViSeg prekrS§ajnog suda moze odrediti da odredeni broj sudija i sudskog
osoblja koristi za rad prostorije koje se nalaze izvan odeljenja Viseg prekrSajnog suda.

Predsednik apelacionog suda moZze odrediti da odredeni broj sudija i sudskog osoblja
koristi za rad prostorije koje se nalaze izvan sedista apelacionog suda.

Ako je u istoj zgradi smesteno viSe sudova, sudskom zgradom upravlja sud najviseg
ranga Cija je sudska uprava smestena u zgradi suda.

Ako su u sudskoj zgradi smesteni i drugi drzavni organi, zgradom upravlja sud.



Clan 85

Na ulazu u zgradu suda postavlja se natpis sa sluzbenim nazivom suda i drzavhom
zastavom.

Naziv suda ispisuje se na posebnoj tabli Eetvorougaonog oblika dimenzije 45 x 25 cm.

Tabla sa natpisom sadrzi: grb i naziv Republika Srbija, naziv i sediste suda. Tekst mora
biti napisan velikim Stampanim slovima, jezikom i pismom koje je u sluzbenoj upotrebi u
sudu. Ukoliko je u sudu u sluzbenoj upotrebi, pored srpskog jezika i Cirilickog pisma, i
jezik i pismo nacionalnih manijina, tekst se ispisuje u skladu sa redosledom predvidenim
posebnim zakonom.

Tabla sa natpisom se istiCe na desnoj strani zgrade uz glavni ulaz. Ako je u sudskoj
zgradi smesteno vise sudova table sa natpisom istiCu se na istoj strani zgrade tako da
najpre bude pri¢vrSéena tabla sa nazivom viSeg suda a zatim ostalih sudova.

Ako su u sudskoj zgradi smesteni i drugi drzavni organi tabla sa natpisom ostalih
drzavnih organa isti¢e se na levoj strani zgrade.

Zastava mora biti sacinjena od kvalitetnog materijala i postavljena na jarbolu vertikalno ili
na fasadi zgrade.

2. Raspored radnih prostorija

Clan 86

Predsednik odreduje raspored prostorija u sudskoj zgradi, tako da se tim rasporedom
odreduju prostorije za odrzavanje sudenja (sudnice), prijem stranaka i njihovo
zadrzavanje u zgradi, smestaj predsednika, sudske uprave, sudija, sudija porotnika,
sudskih odeljenja i veca, pisarnice i ostalih sluzbi u sudu.

Prilikom odredivanja prostorija za sudsku pisarnicu, zemljiSne i druge javne knjige,
vodi¢e se racuna da se strankama olak$a obavljanje poslova u sudu.

Prijemna kancelarija odredi¢e se u neposrednoj blizini ulaza.

U slucaju da sediste javnog tuzilastva nije u zgradi suda, odredi¢e se prostorija koju ¢e
koristiti javni tuzioci i njihovi zamenici.

U sudovima sa vec¢im obimom poslova, odredi¢e se prostorija za advokate.

Ako je u sudskoj zgradi smesteno vise sudova ili drugih drzavnih organa, predsednik
neposredno viseg suda, po pribavljenom misljenju predsednika sudova, odnosno

funkcionera koji rukovode drugim drzavnim organima, odreduje koje ¢e prostorije u
sudskoj zgradi koristiti sud nizeg ranga, odnosno drugi drzavni organi.

Clan 87



Raspored radnih prostorija istaéi ¢e se na vidnom mestu na ulazu u sudsku zgradu, na
orijentacionoj tabli.

Orijentaciona tabla izraduje se u grafickom obliku, a moze biti izradena i u elektronskom
obliku.

Orijentaciona tabla sadrzi: pregled sudskih prostorija po odeljenjima i sluzbama, brojeve
radnih prostorija u kojima se nalaze pojedina odeljenja, ve¢a i sluzbe sa imenima
predsednika vec¢a, odnosno sudija pojedinaca, kao i sudskog osoblja koje neposredno
postupa sa strankama. Ukoliko je u sudu u sluzbenoj upotrebi, pored srpskog jezika i
¢irilickog pisma, i jezik i pismo nacionalnih manjina, tekst se ispisuje u skladu sa
posebnim zakonom.

Na ulazu u svaku radnu prostoriju isti¢e se natpis sa oznakom odeljenja, veéa ili sluzbe,
kao i imena sudija i sudskog osoblja. Sudnice i prostorije u kojima se odrzava sudenje
moraju biti opremljene grbom i drzavnom zastavom, koji se, po pravilu, postavljaju na
Zidu iza sudskog veca.

Clan 88

Prostorije u sudu, osim onih koje su namenjene za upotrebu i boravak stranaka, se
zaklju€avaju kada se u njima ne nalaze sudije i sudsko osoblje.

Predsednik odreduje prostorije u kojima nije dozvoljen ulazak strankama, advokatima i
drugim licima (pisarnica, arhiva, raunovodstvo, raCunarski centar i sl.).

Po zavrSetku radnog vremena predmeti, sluZzbeni materijal, kancelarijski pribor i drugi
predmeti vece vrednosti, zakljuéavaju se. Pecati, Stambilji i zigovi zaklju¢avaju se u
posebnim pregradama.

Radne prostorije, hodnici, Cekaonice za stranke i advokate moraju biti uredne, Ciste i
opremljene higijenskim sredstvima i propisanim protivpozZarnim uredajima.

3. Kuéni red
Clan 89
Kuénim redom propisuje se nacin kori§¢enja radnih i drugih prostorija u sudskoj zgradi,
vreme zadrzavanja u zgradi, mere potrebne za bezbednost prostorija i ostale mere

potrebne za Cuvanje sredstava za rad i drugih predmeta koji se nalaze u sudu.

Kuénim redom utvrduju se obaveze lica koja koriste prostorije suda ili se u njima
povremeno zadrzavaju.

Sa kuénim redom upoznaju se sudije i sudsko osoblje, a izvod iz kuénog reda koji se
odnosi na gradane istiCe se na vidnom mestu u sudu i na drugi pogodan nacin.

Clan 90



Kuéni red propisuje predsednik. Ako je u istoj zgradi smesteno vise pravosudnih ili
drzavnih organa, kuéni red propisuje predsednik viSeg suda, a ako su u zgradi smesteni
sudovi istog ranga, predsednici sudova sporazumno propisuju kuéni red.

Clan 91
Sudije, sudije porotnici, sudsko osoblje i pravosudna straza duzni sud da se prema
strankama i licima koja se nalaze u sudskoj zgradi ili prisustvuju izvodenju pojedinih

radnji u toku sudskog postupka, odnose tako da postuju dostojanstvo njihove li¢nosti.

Stranke i lica koja borave u sudskoj zgradi duzni su da se pridrzavaju ku¢nog reda i da
ne remete rad suda.

U slu€aju krSenja kuénog reda od strane stranaka i drugih lica u sudskoj zgradi,

pravosudna straza moze primeniti mere koje su odredene zakonom i aktom o
pravosudnoj strazi.

4. Oglasna tabla
Clan 92
U sudskoj zgradi se na vidnom mestu postavlja oglasna tabla za objavljivanje sudskih
oglasa, saopstenja i dostavljanja koja se vr§e po procesnim zakonima, raspored
zakazanih sudenja, kao i sva obavestenja o prijemu stranaka i drugih lica kojima nije
upucen sudski poziv.

U sudu se postavlja i oglasna tabla za dostavu, u skladu sa posebnim propisima.

U privrednim sudovima se postavlja se i posebna ste€ajna oglasna tabla na kojoj se
objavljuju sve odluke u vezi sa ste€ajem i likvidacijom.

U sudu se moze postaviti i elektronska oglasna tabla.
Clan 93

Upravitelj pisarnice, stara se o blagovremenom i urednom isticanju i uklanjanju oglasnih
primeraka na oglasnu tablu.

Upravitelj pisarnice, stavlja beleSku o danu isticanja i uklanjanja oglasnog primerka,
potpisuje beledku, overava je pe€atom i ulaZze u odgovarajuéi spis.

IX Glava
POSLOVANJE U SUDU

1. Postupanje sudskog osoblja sa strankama

Clan 94



Stranke, njihovi punomaocénici i druga lica koja dolaze u sud radi trazenja obavestenija,
razgledanja i prepisivanja spisa, dobijanja potvrda i sl., primaju se u vreme odredeno za
to godisnjim rasporedom poslova.

Podnesci i druga pismena primaju se tokom celog radnog vremena.
Clan 95

Stranke i druga lica prima predsednik, sekretar suda, kao i sudsko osoblje odredeno
rasporedom poslova za prijem stranaka, tokom redovnog radnog vremena. Predsednik
moze odrediti krace vreme za obavljanje pojedinih radnji (razgledanje spisa i sl.).

Predsednik odreduje vreme kada prima stranke. Prijem stranaka predsednik moze
poveriti zameniku predsednika suda ili predsedniku pojedinog odeljenja.

Clan 96

Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga otezan ponovni dolazak u sud
primice se i van vremena odredenog za primanje stranaka. Na isti nacin ¢e se postupiti i
u hitnim i drugim opravdanim slu¢ajevima.

Clan 97

Obavestenja iz delokruga sudske uprave daje predsednik, zamenik predsednika suda ili
predsednik pojedinog odeljenja.

Stranke, njihovi punomocénici i druga ovlaséena lica obavestavaju se o stanju predmeta u
pisarnici na osnovu podataka iz upisnika i spisa. Obavestenja ¢e se ograniciti na nuzne
podatke o stadijumu postupka u kome se predmet nalazi.

Sudskom osoblju nije dozvoljen razgovor sa strankama o pravilnosti sudskih radnji,
sudskih odluka ili o verovatnom ishodu spora.

Obavestenja ¢e se davati i pismeno ili na drugi pogodan nacin, a kratka i hitna i
telefonom, ako je to po prirodi stvari moguce.

U sudovima u kojima se koristi IKT, odredene informacije se mogu davati i putem
Interneta u zavisnosti od tehni¢kih mogucnosti suda.

Clan 98

Stranke mogu, da pregledaju, fotokopiraju i prepisuju spise kod kojih je postupak u toku
u svako vreme, osim tri dana pre zakazanog rocista, ukoliko bi se time ometala priprema
sudenja.

Stranke mogu da pregledaju spise u sudskoj jedinici i odeljenju izvan sedista suda, pod
uslovima iz stava 1. ovog ¢lana.



Zahtev za pregledanje, fotokopiranje i prepisivanje spisa, odnosno umnozavanje
podnosi se na obrascima propisanim ovim poslovnikom (Obrazac br. 134, 135 136).
Obavestenje o mestu i vremenu pregledanja spisa, bi¢e dostavljeno, odnosno saopsteno
stranci najkasnije u roku od 24 sata od prijema zahteva, na pogodan nagcin.

O zahtevu za pregledanije, fotokopiranje i prepisivanje spisa odlucuje se, u skladu sa
zakonom.

Stranke pregledaju i prepisuju spise na za to odredenom mestu i pod nadzorom sudskog
osoblja u pisarnici, @ mogu zahtevati fotokopiranje celog spisa, pojedinih delova spisa ili
pojedinih pismenih dokaza ( fotografisanje, snimanje, elektronski oblik i sl.). Stranke
mogu da pregledaju spise u elektronskom obliku ukoliko za to postoje tehnicki uslovi.

Ostalim licima koja imaju opravdan interes da pregledaju, fotokopiraju i prepisuju
pojedini spis dozvola se daje, u skladu sa zakonom.

Po pravnosnaznom okonc&anju postupka dozvolu za pregledanije spisa daje predsednik.

Ako se zahtev za pregledanije, fotokopiranje i prepisivanje spisa odnosi na informaciju od
javnog znacaja, o zahtevu odlucuje predsednik u roku od 15 dana od dana prijema
zahteva, u skladu sa posebnim zakonom.

Nacrti neotpravljenih odluka, sluzbene beleske sudije i dokazi u vezi sa kojima je
iskljuéena javnost, pre pregledanja ¢e se izdvaijiti iz spisa.

Clan 99

Na zahtev stranke, trecih lica koja imaju opravdan interes i kad je to propisima
odredeno, sud izdaje uverenje o €injenicama o kojima vodi sluzbenu evidenciju.

O sadrzaju sudskih odluka, zapisnika i drugih akata u spisima nec¢e se izdavati potvrda,
vec Ce se saciniti prepis tih pismena.

Izvodi iz javnih knjiga izdaju se, u skladu sa posebnim propisima.
Clan 100

Sud izdaje uverenje da se protiv lica koje podnosi zahtev ne vodi kriviéni ili prekrsajni
postupak, na podrucju za koje je sud nadlezan. Ukoliko su dva ili viSe sudova povezani
IKT, sud izdaje uverenje da se protiv lica koje podnosi zahtev ne vodi kriviéni ili
prekr§ajni postupak na teritoriji za koju su sudovi nadlezni.

Ako sud utvrdi da se krivicni ili prekrSajni postupak vodi, izdaée uverenje u kome ¢e to
konstatovati i navesti broj predmeta, li€no ime stranke, jedinstveni mati¢ni broj i podatke
o stadijumu postupka (zakonski osnov i naziv dela).

Na zahtev lica sud izdaje i uverenja da li je lice u odredenom periodu kaznjavano za
prekrsaj ili privredni prestup na podrucju za koje je nadlezan, odnosno za teritoriju za
koju su nadlezni sudovi koji su povezani IKT.



2. Pravna pomo¢ gradanima

Clan 101
Pravnu pomo¢ gradanima pruzaju sudovi, u skladu sa zakonom i ovim poslovnikom.

Svaki sud je duzan da van sudskog postupka, na mestima posebno odredenim i vidno
oznacenim u zgradi suda, gradanima bez obzira na imovno stanje da opste pravne
informacije i po€etan pravni savet (o pravnom statusu osobe, o mogu¢nostima
postizanja mirnog reSavanja spora, informacije koje se odnose na sam postupak pred
sudom i pojedine faze postupka, o nadleznosti suda, pojedinim pravilima postupka,
troSkovima postupka, nacinu i mestu izvrSenja odluke, 0 moguénosti ostvarivanja prava
na besplatnu pravnu pomoé¢, kao i o pravu na obaveznu odbranu).

Pravnu pomo¢ mogu pruzati sudijski pomoénici i drugo sudsko osoblje, u sudu u skladu
sa poslovima koje obavljaju.

Odredene informacije se mogu objavljivati Stampanjem, javnim objavljivanjem ili
urucivanjem pisanog teksta u zgradi suda ili u sredstvima javnog informisanja (veb-
stranica ili na drugi pogodan nacin).

Clan 102

U gradanskom postupku, sud moze dostaviti i pisano obavestenje koje sadrzi: pouku o
pravu na oslobadanje od pla¢anja troSkova postupka, pravu na besplatnu pravnu pomoé
i besplatno zastupanje, pravu na besplatnog tumaca, medijaciju i sl.

Obavestenje iz stava 1. ovog ¢lana mozZe se dostaviti uz poziv za pripremno ili prvo
roCiste za glavnu raspravu, liéno ili preko punomoénika, kao i u postupku prethodnog
ispitivanja tuzbe, ukoliko sud proceni da je to potrebno, u skladu sa odgovaraju¢im
odredbama procesnog zakona.

U krivicnom postupku, sud moze dostaviti pisano obavestenje osumnji¢enom odnosno
okrivlienom, pre prvog saslusanja kojim ga obavestava o njegovim pravima prilikom
saslusanja (pravu na odbranu, branioca, odnosno postavljenje obaveznog branioca, da
u postupku koristi jezik koji razume, prevodioca i tumaca, poverljiv razgovor pre
saslusanja), u skladu sa odgovaraju¢im odredbama procesnog zakona.

3. Medusobna pravna pomo¢

Clan 103

Poslove medusobne pravne pomoci, koji se odnose na saradnju sa drugim sudovima i
drZzavnim organima obavlja predsednik.

Sudija koji po predmetu postupa saraduje neposredno sa drugim sudovima, javnim
tuzilastvima, drugim drzavnim organima i ustanovama u skladu sa procesnim zakonima
koji se primenjuju u konkretnom predmetu.



Sudsko osoblje postupa u stvarima pravne pomoci kada je za to izri¢ito ovlaséeno.

Spisi se mogu dostaviti drugim drzavnim organima, u skladu sa posebnim zakonom,
samo na osnovu saglasnosti predsednika i sudije koji postupa po predmetu, ukoliko se
time ne ometa sudski postupak.

Clan 104

Zamolnice za pravnu pomo¢ upuéene drugim sudovima trebalo bi da budu jasne i
potpune i da sadrze narocito: oznaku predmeta, li€¢na imena stranaka, predmet, kratku i
odredenu sadrzinu zahteva, oznaku da li je sa rasprave, odnosno pretresa javnost
isklju€ena, da li su se stranke odrekle prava prisustvovanja ili trazile da svedok na svoj
iskaz polozi zakletvu i sl.

Ako se zahteva sasluSanje, naveScée se sve okolnosti o kojima bi sasluSani trebalo da se
izjasni.

Predmet po kome se trazi pravna pomo¢ dostavlja se zamoljenom sudu samo izuzetno,
kada postoje opravdani razlozi za to. U tom slu€aju, pisarnica formira pomo¢ni omot, u
koji stavlja kopiju zamolnice i unosi datum predevidencije. Rok povrac¢aja predmeta
evidentira se i u spisku poslatih predmeta koje bi trebalo vratiti.

Zamoljeni sud je duzan da obavesti sud koji je poslao zamolnicu ukoliko postoje
okolnosti koje spre€avaju da se po zamolnici postupi u primerenom roku.

4. Medunarodna pravna pomo¢

Clan 105

Domaci sudovi odredeni zakonom pruzaju medunarodnu pravnu pomo¢ stranim
sudovima, organima i medunarodnim organizacijama u skladu sa zakonom i potvrdenim
medunarodnim ugovorima.

Zahtev za medunarodnu pravnu pomoc¢ inostranim organima podnosi se u vidu izlazne
zamolnice za medunarodnu pravnu pomo¢ u kriviénim i gradanskim stvarima.

Domacdi sudovi zahtevaju medunarodnu pravnu pomo¢ podno$enjem izlazne zamolnice,
koju upuéuju stranim sudovima, organima i medunarodnim organizacijama, u skladu sa
zakonom i potvrdenim medunarodnim ugovorima.

Izlazna zamolnica trebalo bi da bude jasna i potpuna i da sadrzi narocito: naziv suda koiji
upucuje zamolnicu i naziv zamoljenog inostranog suda, organa, odnosno diplomatsko-
konzularnog predstavniStva Republike Srbije u inostranstvu, pravni osnov zahteva za
medunarodnu pravnu pomo¢ (zakon odnosno medunarodni ugovor), liéno ime,
prebivaliste ili boraviste, drzavljanstvo, odnosno naziv i sediSte stranke i njeno svojstvo u
postupku, licno ime i adresu zastupnika stranke, oznaku spisa i opis slu€aja za koji se
trazi medunarodna pravna pomo¢, predmet zamolnice - opis radnje medunarodne
pravne pomoci koja se trazi, sadrzaj zamoljene radnje (npr. vrsta dokaza ili mera koje se



traze, okolnosti na koje bi trebalo izvesti dokaze i sl.), kao i druge elemente koji su
neophodni za pojedine vidove medunarodne pravne pomoci (Obrazac broj 170).

Zamolnice, koje se dostavljaju u inostranstvo, potpisuje predsednik.

Sudske odluke se mogu dostavljati stranim drzavama ili medunarodnim organizacijama
u overenom prepisu na latini€nom pismu uz dostavljane originalne odluke, po njihovoj
molbi ili ako je to predvideno potvrdenim medunarodnim ugovorom.

5. Overa isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu

Clan 106

U svakodnevnom poslovanju, a naroc€ito u vezi sa overavanjem isprave za upotrebu u
inostranstvu, sud je duzan da obrati paznju na sadrzaj i ¢itkost pojedinih pismena i
isprava koje se overavaju, na kvalitet hartije, otisak pe€ata i na sve drugo $to je od
znacaja za spoljni izgled pismena i isprave.

Ako pismeno ne ispunjava uslove iz stava 1. ovog €lana, predsednik moze uskratiti
overu pismena i uputiti podnosioca da podnese uredno pismeno, koje je i po spoljnom
izgledu podobno za upotrebu u inostranstvu.

Clan 107

Predsednik svojim potpisom i peCatom suda potvrduje da je navedeno lice pred sudom
potpisalo ispravu, ili priznalo za svoj potpis na ispravi. Tekst overe dat je na posebnom
obrascu koji se nalazi na kraju ovog poslovnika i ¢ini njegov sastavni deo (Stambilj broj
25 - Apostille).

Tekst overe stavlja se neposredno iza poslednjeg reda teksta isprave, a ako je prostor
nedovoljan stavlja se na na posebnoj strani.

Predsednik i sudija koji ga zamenjuje u poslovima medunarodne pravne pomodi,
deponuju u ministarstvu svoje izvorne potpise.

6. Vodenje postupka i dostavijanje odluka na jezicima nacionalnih manjina

Clan 108

Sudski postupak se moze voditi na jeziku nacionalne manijine, ako je jezik nacionalne
manijine u sluzbenoj upotrebi u sudu, u skladu sa posebnim propisima.

Ako se sudski postupak ne vodi na jeziku nacionalne manjine, a u sudu je pored srpskog
jezika u sluzbenoj upotrebi i jezik nacionalne manjine, pripadniku nacionalne manjine
koji to zahteva pismena se dostavljaju na njegovom jeziku.

U ostalim slu€ajevima primenjuju se odredbe posebnog zakona kojim se ureduje
sluzbena upotreba jezika i pisama.



Prevodenje podnesaka i isprava dostavljenih sudu na jezicima nacionalnih manjina vrsi
prevodilac.

Zapisnici i odluke u prvostepenom postupku u vezi s tim postupkom izraduju se, kao
autenti¢ni tekstovi, na srpskom jeziku i na utvrdenom jeziku postupka. Po potrebi se i
prevode na drugi jezik nacionalne manjine, ako to zahteva pripadnik nacionalne manjine
kao ucesnik postupka koji se ne vodi na njegovom jeziku.

Zapisnici i odluke u postupcima po pravnim lekovima izraduju se na srpskom jeziku.
Prevodenje odluka donetih po pravnim lekovima na utvrdeni jezik postupka i po potrebi
na drugi jezik nacionalnih manjina, kao i dostavljanje u verodostojno prevedenom tekstu
na odgovarajuéi jezik (pripadnicima nacionalnih manjina kao u€esnicima postupka koji to
zahtevaju), vrSi prvostepeni sud.

Clan 109
Sud evidentira postupke koji se vode na jezicima nacionalnih manjina.

Naznaka da se postupak vodi na odredenom jeziku nacionalne manijine stavlja se na
omot spisa i unosi u odgovarajuci upisnik.

Clan 110

Sudovi saraduju i ukazuju jedni drugima pravnu pomoc¢ na jeziku koji je u sluzbenoj
upotrebi u sudu.

Ako je pismeno sastavljeno na jeziku nacionalne manjine, a upucuje se sudu u kome taj
jezik nije u sluzbenoj upotrebi, prilaze se i prevod na srpski jezik.

X Glava
POSLOVANJE [ZVAN SEDISTA SUDA
1. Sudska jedinica
Clan 111
U sudskim jedinicama izvan sediSta osnovnih i privrednih sudova, sudi se i mogu se
preduzimati sve sudske radnje odredene ovim poslovnikom, osim medunarodne pravne
pomoci po ulaznim zamolnicama inostranih sudova, nadleznih organa i medunarodnih

organizacija.

Godisnjim rasporedom poslova blize se ureduju sudske radnje koje se preduzimaju u
sudskim jedinicama i odreduju pravne oblasti u kojima se postupa.

2. Odeljenje izvan sedista suda

Clan 112



U odeljenju izvan sedista suda trajno se sudi i preduzimaju druge sudske radnje u
skladu sa zakonom.

3. Poslovi sudske jedinice i odeljenja izvan sedista suda

Clan 113

U sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista suda, predsednik godignjim
rasporedom poslova odreduje:

1) broj veca, sudija i sudskog osoblja koji ¢e u njima raditi, raspored kori§¢enja radnog
vremena (sudiju koji sudi u sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista suda, a
odluke radi u sedistu suda i sl.);

2) podrugje suda (sudsku jedinicu, odeljenje izvan sedista suda) na kojem ¢e se
preduzimati pojedine sudske radnje iz nadleznosti suda;

3) vrstu sudijskog posla koji se obavlja, pravnu oblast i vrstu predmeta po kojima se
postupa (samo po predmetima iz kriviéne materije, istraznim predmetima, nadleznost
sudije pojedinca, da se u odredenim posebnim postupcima postupa samo u sedistu
suda i sl.).

Clan 114

Predaja pismena vrsi se u sedistu suda, sudskim jedinicama i odeljenjima izvan sedista
suda. U sudskoj jedinici vodi se posebna evidencija za pismena koja se predaju u
sudskoj jedinici. Primerak pismena ostaje u sudskoj jedinici i se uva u skladu sa
posebnim propisima.

Pismena se predaju u dva primerka za sud i u dovoljnom broju primeraka za suprotnu
stranu.

Na inicijalni akt koji se predaje u sudsku jedinicu ili odeljenje izvan sedista suda, stavlja
se prijemni Stambilj. Sudski broj predmeta odreduje se u komunikaciji sa sediStem suda,
elektronskim putem, telefonskim putem i sl.

Inicijalni akt primljen u sudskoj jedinici dostavlja se osnovnom sudu u kojem se vrSi upis
u glavni upisnik i raspodela predmeta u skladu sa ¢lanom 49. ovog poslovnika (Obrazac
broj 168).

Sudska jedinica upisuje podatke iz Obrasca utvrdenog stavom 4. ovog ¢lana, kao i broj
predmeta iz upisnika osnovnog suda i liéno ime sudije kojem je predmet dodeljen, u
odgovarajuci pomocéni upisnik koji se vodi u sudskoj jedinici.

U slu€aju kada se sudske radnje neée preduzimati u sudskoj jedinici u kojoj je inicijalni
akt predat, jedan primerak inicijalnog akta zadrzac¢e se u sudskoj jedinici, a ostali
primerci inicijalnog akta sa prilozima, dostavice se pisarnici u sedistu suda.

Inicijalni akt kojim se pokreée upravni spor, predaje se u sedistu Upravnog suda.



Clan 115

U sedi$tu suda pored osnovnog upisnika vodi se posebna evidencija za predmete u
kojima se postupa u sudskoj jedinici. Ova evidencija sadrzi naro€ito podatke o broju
predmeta, strankama (li€no ime stranke, prebivaliste i sl.) i predmetu spora.

Clan 116

ZavrSeni predmeti se ¢uvaju u priruénoj arhivi odeljenja izvan sedista suda najduze dve
godine, a zatim se predaju arhivi suda u sedistu.

Odeljenje izvan prekr$ajnog suda vodi evidenciju o predmetima do njihovog arhiviranja,
a predsednik odeljenja je duzan da periodi¢no, a najmanje jednom mesecno obavestava
predsednika o broju i strukturi predmeta u radu.

4. Sudski dani

Clan 117
Odluku o odrzavanju sudskih dana donosi predsednik.

Odlukom o odrzavanju sudskih dana odreduje se: mesto, dan i vreme sudenja i
preduzimanja odredenih sudskih radnji izvan sedista suda.

Sudski dani oglasavaju se u mestu u kome se odrzavaju putem sredstava javnog
informisanja ili na drugi pogodan nacin (oglasna tabla sudske jedinice, mesne
kancelarije ili druga mesta podobna za isticanje oglasa).

Clan 118

Pojedine sudske radnje sud obavlja izvan sedista suda, kad je to posebnim zakonom
predvideno, ako se drugacije ne mogu obaviti ili ako je to celishodnije.

O potrebi izlaska odluc¢uje sud uvek kad je u pitanju odrzavanje rocista izvan sudske
zgrade, uvidaj, vestacenje, sastavljanje testamenta i overavanje isprava i potpisa licima
koja zbog bolesti ili starosti nisu u stanju da dodu u sud. U drugim slu¢ajevima, o
obavljanju sudskih radnji izvan sudske zgrade odlucuje predsednik, ukoliko posebnim
propisima nije drugacije odredeno.

Svaki sudski izlazak zavodi se u dnevnik sluzbenih izlazaka (Obrazac broj 109) i
prijavljuje predsedniku, koji svojim potpisom na nalog za sluzbeno putovanje dozvoljava
izlazak.

Clan 119

Predsednik se stara da se u jednom pravcu i u okviru jednog izlaska obavi §to viSe
sluzbenih poslova, vodec¢i racuna da se time troSkovi stranaka ne povecavaju.



Izlasci u vezi sa u¢estvovanjem vestaka, organizuju se tako, da se jednog dana obavi
viSe vestacenja.

5. Podmirenje sudskih troskova

Clan 120
Sudski troskovi podmiruju se, u skladu sa posebnim propisima.

Sudska radnja izvan sudske zgrade odredena na zahtev i tro$ak stranke moze se
sprovesti nakon §to stranka polozi sudu odredenu svotu novca za tu svrhu (predujam).

Clan 121

Za obavljanje pojedinih sudskih radnji izvan sudske zgrade, sud izlazi uz naknadu
troSkova, prevoza sudskim vozilom, vozilom drugog drzavnog organa ili sredstvima
javnog prevoza, a izuzetno i vozilom sluzbenog lica.

Vozila suda koriste se, po pravilu, za obavljanje sluZzbenih radnji na osnovu putnog
naloga koiji je izdao predsednik.

Xl Glava
OBLIK SUDSKIH AKATA | ODLUKA, NACIN PISANJA |
POTPISIVANJA

1. Pravila pri pisanju odluka i drugih pismena
Clan 122

U svom radu, sud koristi izraze iz zakona i izbegava strane reci i reci koje nisu opste
usvojene u radu suda. Jezi€ki izraz odluka i drugih pismena mora biti jasan i razumljiv.

U izreci i obrazlozenju odluke stranke se uvek oznacavaju njihovim punim li¢nim
imenom, a ne po redu nabrajanja (prvoredni tuzilac, drugooptuzeni i sl.). Kada se podaci
upisuju u javne knjige izreka sadrZi i li€ne podatke propisane posebnim propisima (ime
jednog od roditelja, devojacko prezime, godina rodenja, JMBG i dr.).
Vremensko trajanje kazne, i nov€ani iznosi oznacavaju se u izreci odluke slovima.
Naziv zakona i drugih propisa mogu se u tekstu navesti u skracenom obliku (ZPP, KZ), a
oni koji nisu u Eestoj upotrebi, navode se punim nazivom i ozna¢enjem sluzbenog
glasnika i broja u kome su objavljeni (npr. "Sl. gl. RS", broj 27/10).

Clan 123

Sve akte sudske uprave potpisuje predsednik.



Pismena koja se odnose na predmete u radu u pojedinim odeljenjima, potpisuje
predsednik veéa, odnosno sudija pojedinac.

Upravitelj pisarnice moze potpisivati pismena samo ako su sastavljena na osnovu
pismene odluke ili uputstava predsednika vec¢a, odnosno sudije pojedinca.

Pismena koja se odnose se na pozivanje stranaka, svedoka, vestaka, dostavljanje
tuzbe, odgovora na tuzbu i druge poslove ekspedicije potpisuje lice koje ih otpravlja, na
nacin propisan stavom 3. ovog ¢lana.

Clan 124

U sluc€aju trajne sprec€enosti ili nastupanja drugih izuzetnih okolnosti, usled kojih ne
postoji moguénost da predsednik veéa ili zapisni€ar potpiSu odluku koja je doneta, ali
nije izradena odnosno potpisana, odluku ¢e izraditi ili potpisati umesto predsednika
veca, drugi sudija, a umesto zapisni¢ara - drugi zapisni€ar, odnosno lice koga odredi
predsednik.

Predsednik ¢e posebnom odlukom odrediti sudiju koji ¢e dalje postupati u predmetu u
slu€aju iz stava 1. ovog Clana, ako je doneta odluka potpisana, a nije ekspedovana,
odnosno da po predmetu treba da se postupa.

Ako je zaklju€ena rasprava, odnosno pretres, a odluka nije doneta, predsednik ¢ée u
slu€aju iz stava 1. ovog ¢lana, predmet dati u rad drugom predsedniku veca ili sudiji
pojedincu da otvori raspravu, odnosno pretres i da sprovede postupak.

Clan 125

U gorniji levi ugao svih sudskih pismena stavlja se zaglavlje koje sadrzi: grb Republike
Srbije, naziv Republika Srbija, naziv suda, oznaku i broj predmeta, datum i sediste suda.
Ako je odluka ili pismeno izradeno u sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista
suda, u zaglavlju se pored naziva navodi i sudska jedinica, odnosno odeljenje izvan
sedista suda.

Presude, re$enja, zapisnici i reSenja drugostepenog suda piSu se na celom listu formata
A4, a ostale odluke, uverenja, potvrde i druga sli¢na pismena mogu se pisati na listu
formata AS5.

Izvornici i prepisi odluka moraju biti Eitljivi, uredno sastavljeni i odStampani koris¢enjem
IKT ili pisa¢om masinom. lzuzetno, zbog prirode pojedinih radnji, pismena mogu biti
pisana hemijskom olovkom ili mastilom (zapisnici o uvidaju, zapisnici u postupku
izvrSenjai sl.).

U sudovima u kojima se koristi IKT, standardizuje se izgled i forma sudske odluke
(veli¢ina i vrsta slova, broj redova, broj slovnih mesta, prored i sl.).

2. lzvornici i prepisi

Clan 126



Izvornikom se smatra odluka suda sastavljena u propisanom obliku, koju je potpisao
predsednik veca - sudija koji je odluku doneo i zapisnic¢ar, ako je njegovo ucestvovanje
obavezno, ili sudijski pomoc¢nik kome je to rasporedom poslova povereno.

Izvornik ostaje u predmetu.

Clan 127

Prepisi izvornika izraduju se kori§¢enjem IKT, pisacom masinom, ili na drugi mehanicki
nacin, fotokopiranjem, ili mikrofilmovanjem.

Prepisi moraju biti uredni, jasni i Citki, a sadrzina mora odgovarati izvorniku.

Izvornici i prepisi mogu se saciniti odgovaraju¢im popunjavanjem obrazaca kad je to
zbog njihove sli¢nosti celishodno.

Pre otpravljanja prepisi se sravnjuju sa izvornikom i potpisuju.
Clan 128

Prepis sadrzi ime predsednika vec¢a, odnosno sudije pojedinca koji je potpisao izvornik,
otisak Stambilja, koji potpisuje upravitelj pisarnice ili drugo lice koje ovlasti predsednik i
jasan otisak pecata suda.

Na prepis odluke stavlja se pouka o pravnom leku.
Clan 129

Za odluke koje se €esto ponavljaju moze se saciniti izvornik u skraéenom obliku, ukoliko
to nije suprotno zakonu.

Umesto izvornika odluke kojim se usvaja predlog moze se na samom podnesku staviti
beleska o tome (npr.: "Usvaja se predlog, TroSkovi predlagaca 25 din., odluka o
troSkovima mora se obrazloziti, Datum, Potpis"). MoZe se naznagiti i broj Stambilja (na
primer: "Stambilj 1") kada se prepis sastavlja popunjavanjem otisaka Stambilja. Prema
potrebi moze se u beleSci o usvajanju predloga izdati uputstvo da se u otisku Stambilja
nesto izmeni, izostavi ili doda.

Clan 130

Kad je predlog za izdavanje platnog naloga ili predlog odluke u bilo kom drugom
postupku tako sastavljen da potpuno odgovara reSenju koje bi se imalo doneti, a podnet
je u potrebnom broju primeraka, moze se izdati skraceni prepis reSenja stavljanjem
otisaka Stambilja koji sadrzi tekst kojim se usvaja predlozeno reSenje. Stranka koja
pismeno predaje sudu moze tekst Stambilja sa svim potrebnim podacima unapred
odstampati na samom pismenu, sa svim potrebnim upisima.

Prepisi ¢e se saciniti skraéeno samo pod uslovom da je reSenje suda na izvorniku
stavljeno Stambiljem.



Sudovi ¢e nastojati da stranke, u stvarima po kojima se mogu izdati skraceni prepisi,
predaju sudu podneske u potrebnom broju primeraka koji su podobni da se upotrebe
kao skraceni prepisi.

3. Obnavljanje spisa
Clan 131

Ako se pojedini upisnici, predmeti ili delovi spisa izgube, a ni posle svestranog trazenja
ne mogu se pronadi, ili se uniste ili tako oStete da su neupotrebljivi, pokrenuce se
postupak za njihovo obnavljanje.

Obnavljanje spisa se sprovodi po pravilima vanparniénog postupka, shodnom primenom
odredaba koje ureduju ponistaj isprava.

Kada su u pitanju predmeti po kojima je postupak u toku, postupak za obnavljanje
pokrece sud reSenjem po sluzbenoj duznosti.

Kada su u pitanju predmeti po kojima je postupak pravnosnazno okoncan, postupak za
obnavljanje pokre¢e se samo ako postoji opravdan javni ili pravni interes. ReSenje o
tome donosi sud po sluzbenoj duznosti ili na zahtev stranke.

U slu¢ajevima gubitka ili oSteéenja dela ili kompletnog spisa koji se ¢uva u elektronskom
obliku vrsi se njegovo obnavljanje kori§¢enjem IKT.

Postupak obnavljanja nece se pokrenuti ako je protekao rok do koga se po postojeéim
propisima ¢uvaju takvi spisi.

Clan 132

U postupku obnavljanja predmeta po kojima je postupak u toku postupa predsednik
veca, odnosno sudija pojedinac prvostepenog suda kome je predmet po godiSnjem
rasporedu poslova dodeljen u rad, a u predmetima po kojima je postupak okoncan -
predsednik veéa, odnosno sudija pojedinac koga odredi predsednik.

Obnavljaju se samo oni spisi u predmetu koji su od bitnog znacaja za postupak.

Predmet se obnavlja na osnovu prepisa nestalih, o§tecenih ili unistenih spisa kojima
raspolazu stranke ili sud, podataka iz upisnika i pomoc¢nih knjiga, a po potrebi i na
osnovu saglasnih izjava stranaka, svedoka, vestaka, zastupnika i drugih lica koja su
ucestvovala u postupku. Kad o pojedinim radnjama nema podataka, a izjave navedenih
lica nisu saglasne, te radnje ¢e se ponoviti ukoliko nije bila doneta prvostepena odluka.

Stranke se obavestavaju samo o nestanku onih spisa po kojima je postupak u toku i
ujedno pozivaju da donesu sve prepise podnesaka, zapisnika, odluka i drugih pismena
kojima raspolazu.

Clan 133



Predlog za obnavljanje spisa kojima je postupak u toku i sve radnje u postupku
obnavljanja upisuje se pod istim brojem u upisnik u kome je zaveden izgubljeni, oste¢eni
ili unisteni spis.
Predlog za obnavljanje spisa po kojima je postupak pravnosnazno okoncan zavodi se u
upisnik "Su", a posle donetog reSenja, kojim se nareduje obnavljanje, uvodi se pod
novim rednim brojem u odgovarajuci upisnik.

4. Pecati, Stambilji, obrasci i metalni Zig

Clan 134

Peclat suda izraduje se, koristi i Cuva u skladu sa posebnim zakonom kojim se ureduje
namena, sadrzaj, izgled i upotreba pecata drzavnih organa.

Sud ima viSe primeraka pecata koji su istovetni po sadrzini.
Pecat suda koristi se u svim sudskim jedinicama i odeljenjima izvan sedista suda.

Predsednik odreduje ukupan broj pe¢ata u sudu, nacin kori§éenja i lice kome je pecat
poveren na upotrebu i Cuvanje.

Odluka predsednika iz stava 4. ovog ¢lana se objavljuje na oglasnoj tabli suda ili na
drugi pogodan nagcin.

Clan 135

Za pojedine radnje i evidencije sudovi upotrebljavaju obrasce i Stambilje koji se nalaze
na kraju ovog poslovnika i ¢ine njegov sastavni deo.

Stambilji imaju tekst ispisan na srpskom jeziku, Girilikim pismom.

Stambilji i peéati mogu biti spojeni (npr. na jednom telu prijemni $tambilj, na njemu pecat
suda i datumar i sl.).

Sud moZe za svoje potrebe i za potrebe stranaka, sastavljati i umnozavati obrasce za

pojedine radnje i poslove koji se ¢esto ponavljaju (uobi¢ajeni dopisi, potvrde, izvestaji,
zahtevi za izdavanje uverenja i sli¢na pismena).

Clan 136

Za pojedine kratke i Ceste zabeleske, oznake, naredbe, uputstva za rad i slicna
postupanja u poslovanju upotrebljavaju se odgovarajuci Stambilji.

Pored Stambilja propisanih ovim poslovnikom sud moze upotrebljavati i druge Stambilje
koje sam uvede (faksimil za potpis i sl.).

Clan 137



Na prepise (otpravke odluka, dopise i sluzbene potvrde i druga pismena koja se
dostavljaju strankama, sudovima, drugim organima i organizacijama), stavlja se otisak
okruglog pecata.

Za pecacenje voskom upotrebljava se metalni zig, koji ima isti tekst kao i okrugli pecat.

Metalni Zig moze imati pre¢nik malog pecata od 20 do 28 mm ili pre€nik od 40 do 60
mm.

U pogledu teksta, nabavke i uvanja pecata i Zigova vaze posebni propisi. Ako se na
jednom telu nalaze i pe€at i Stambilj, primenjuju se pravila za pecat.

Clan 138
Stambilji i Zigovi se evidentiraju.

Pecati, Zigovi i Stambilji Cuvaju se na nadin kojim se onemogucéava neovlaséeno
koriscenje.

Stambilje koji se po svojoj nameni upotrebljavaju u radu pisarnice, uva upravitelj
pisarnice, odnosno Sef odseka pisarnice.

Predsednik veca i sudija pojedinac zaduzuju se Stambiljima koji se po svojoj nameni
upotrebljavaju u vec¢ima.

Stambiliem se smatra i tekst tambilja odstampan kao formular, saginjen u elektronskom
obliku ili otkucan na pismenu.

5. Koriséenje informaciono-komunikacionih tehnologija (IKT) u radu suda

Clan 139

U sudovima se, po pravilu, u radu koristi IKT za obradu teksta, vodenje svih vrsta
evidencija (upisnici, pomoc¢ne knjige i sl.), obradu i prikupljanje statisti¢kih podataka,
elektronsku razmenu podataka, Stampanje (omoti spisa, dostavnice i sl.),
raCunovodstvene poslove, pracenje propisa i sudske prakse, kao i u sudskoj upravi i
pisarnici.

U slucaju iz stava 1. ovog €lana, ne vode se upisnici i pomo¢ne knjige u pisanoj formi,
vec se sav postupak evidentira u elektronskoj formi.

U radu sa IKT, shodno se primenjuju posebni propisi i odredbe ovog poslovnika.

U sudovima koji raspolazu skenerima, pismena se skeniraju (podnesci stranaka sa
prilozima, dostavnice o obaveznoj li¢noj dostavi, sudske odluke, pisani dokazi i sl.).

Clan 140



Sud moze u radu koristiti internu racunarsku mrezu ili vrSiti razmenu podataka u okviru
Pravosudnog informacionog sistema sa drugim pravosudnim organima kori§éenjem IKT,
razmenijivati podatke sa drugim drZzavnim organima, primati podatke od tuZilaca koji
imaju veliki broj tuzbi, kao i primati predloge za izvrS§enje, vodeci racuna o zastiti i
tajnosti podataka.

U slu€aju iz stava 1. ovog €lana, sud moze strankama i drugim drZzavnim organima
izvestaje davati na isti nacin.

Xll Glava
SUDSKE TAKSE, NAKNADE | TROSKOVI POSTUPKA

1. OpSte odredbe
Clan 141

Sudska taksa se pla¢a na odgovarajuéi evidentni raéun prihoda organa, a kao dokaz o
uplati, takseni obveznik prilaze uplatnicu.

Ako je stranka jednom uplatnicom platila taksu za viSe predmeta, dokaz ¢e se uloZiti u
predmet koji nosi najmaniji broj. U ostalim predmetima ¢e se zabeleZiti gde je dokaz o
uplati.

Ukoliko sud raspolaze poslovnim softverom za upravljanje predmetima, obracun i
evidencija naplate sudskih taksi moze se voditi kroz poslovni softver suda.

Clan 142

Ako je uz pismeno upuéeno sudu postom prilozen novac, potreban iznos uplati¢e se na
odgovarajuci evidentni racun prihoda organa, a uplatnicu blagajnik ulaze u predmet.

Clan 143
Predsednik i sudija, redovno kontroliSu naplatu takse.

Kada je nalozena prinudna naplata i u predmetu postoji dokaz da je nadlezni organ taj
nalog primio, smatrace se da je taksa naplaéena.

Predmet se ne moze arhivirati dok ovlaséeno lice svojim potpisom ne overi zabeleSku da
je taksa naplaéena.

Otisak Stambilja sa zabeleSkom da je taksa napla¢ena stavlja se na naslovnu stranu
omota spisa, u desni gornji ugao, ispred oznake predmeta.

2. Oslobadanje od pla¢anja
Clan 144



Kada je stranka oslobodena plac¢anja takse i troSkova postupka, to se belezi stavljanjem
otiska odgovarajuéeg Stambilja u desni gornji ugao omota spisa, a na zapisnicima i
drugim pismenima - na prvoj strani lista, na dan kad je doneta odluka o oslobadanju.

Iznosi takse koje stranka nije platila zbog oslobadanja pla¢anja, uvode se u popis taksa,
a ostali troSkovi postupka koje stranka nije platila zbog oslobadanja od pla¢anja, a koji
su prema posebnim propisima isplaceni iz budzZetskih sredstava unapred, unose se u
popis troSkova ispla¢enih unapred iz sredstava suda.

Predmet se ne mozZe arhivirati dok sud ne odluci o naknadi troSkova iz st. 1. i 2. ovog
¢lana i dok ih ne naplati ili zatrazi njihovu prinudnu naplatu.

Clan 145

Po pravnosnaznosti reSenja, kojim je stranci naredeno da plati troSkove ispla¢ene iz
sredstava suda, pisarnica unosi potrebne podatke u Kontrolnik troSkova postupka od
kojih je stranka bila oslobodena (Obrazac broj 149).

3. Polaganje predujma
Clan 146

Kad jedna ili obe stranke polaZzu predujam za troSkove koji ¢e nastati usled izvodenja
dokaza, sud ¢e naloziti strankama da poloze potreban nov¢ani iznos na depozitni racun
suda.

U reSenju kojim se nalaze polaganje predujma navesce se pored ostalog, broj racuna na
koji se uplacuje iznos koji treba poloZiti i posledice koje ¢e nastupiti ako se predujam ne
polozi.

Ako ista stranka ima viSe predmeta u kojima istovremeno polaze predujam, sud ¢e
naloziti jednim aktom, koji ¢e zalepiti u predmet koji nosi najmaniji broj. U ostalim
predmetima Ce se zabeleZiti gde je nalog.

Resenje o odredivanju rocista za izvodenje dokaza donece se tek kada se utvrdi da je
predujam polozen.

Clan 147

Kad racunovodstvo obavesti pisarnicu da je predujam polozen, izvrSi¢e se sve ostale
radnje, Cije je izvrSenje bilo uslovljeno polaganjem potrebnog iznosa.

Ako je stranka jednom uplatnicom platila predujam za viSe predmeta, dokaz ¢e se
zalepiti u predmet koji nosi najmaniji broj. U ostalim predmetima ¢e se zabeleziti gde je
dokaz o uplati.

Ako predujam ne bude polozen u roku, pisarnica ¢e o tome staviti zabelesku ispod
naredbe o dostavi reSenja za polaganje predujma i predmet izneti sudiji.



4. Naknada za izgubljenu zaradu

Clan 148

Licu koje je pozvano u sud i koje to zahteva, posle obavljene radnje, za ostvarenje
naknade za izgubljenu zaradu, sudija daje potvrdu za ostvarivanje naknade za
izgubljenu zaradu (Obrazac broj 113).

Ako se isplata licu iz stava 1. vrSi iz poloZzenog predujma, u potvrdi ¢e se navesti da ¢e
se predujam vratiti, ukoliko poslodavac u odredenom roku ne zahteva vracanje
isplacenog iznosa naknade (regres).

O izdatim potvrdama, vodi se evidencija.
Clan 149

Novcani iznos na ime nov€ane kazne, troSkova postupka i oduzetu imovinsku korist,

osim za krivi¢na dela iz ¢lana 2. Zakona o oduzimanju imovine proistekle iz krivicnog
dela ("Sluzbeni glasnik RS", broj 97/08), okrivljeni uplacuje uplatnicom putem poste ili
banke.

Izuzetno, kada je okrivljeni spre€en da postupa na nadin iz stava 1. ovog €¢lana, u dane
kada posta ili banka ne radi, sud ¢e nov€ane iznose primati od okrivljenog neposredno i
o tome saciniti priznanicu iz bloka priznanica u tri primerka, od kojih ¢e jedan primerak
dati uplatiocu, drugi primerak priloZiti uz blagajni€ki nalog a tre¢i primerak uloZiti u spise
predmeta.

Priznanicu potpisuju uplatilac, sudija i zapisnicar.

Od okrivljenog se naplacuju i troSkovi uplate.

Sudija, odnosno predsednik veéa ¢e neposredno primiti jemstvo, samo u sluc¢aju kada
do polaganja gotovog novca na ime prihva¢enog jemstva dode u dan odnosno, u vreme

kada posta ili banka ne radi.

U slucaju iz st. 2. i 5. ovog €lana, sudija je duzan da narednog dana preda primljeni
nov¢&ani uznos ili dragocenost, u depozit suda, odnosno nadleznom organu.

Clan 150

Ako je kaznjeno lice nov€anu kaznu, troSkove postupka, odnosno, imovinsku korist, vise
ili pogresno uplatilo, nadlezni prekrsajni sud duzan je da donese resenje sa nalogom o
vraéanju pogresno ili vise uplac¢enog iznosa.

Resenje iz stava 1. ovog ¢lana se dostavlja nadleznom organu za poslove finansija radi

povracaja pogresno ili viSe uplaéenog iznosa od korisnika na &iji je racun iznos uplaéen.

Xl Glava



TOK SUDSKOG POSTUPKA

1. Prijem pismena

Clan 151

Svi podnesci, spisi, nov€ana pisma, telegrami, paketi i drugo (u daljem tekstu: pismena)
primaju se na odredenom mestu u prijemnoj kancelariji.

Pismena se ne mogu primati van sudske zgrade odnosno mesta odredenog za prijem
pismena van sedista suda.

Clan 152

Pismena se primaju u redovno radno vreme suda i predaju licu koje je odredeno za
prijem pismena.

Van redovnog radnog vremena, kao i u dane kada sud ne radi, sud je duzan da primi
samo pismena u vezi sa predmetima po kojima je obavezan da postupa. Pismena se
predaju licu koje je za to odredeno odlukom predsednika.

Clan 153

Zaposleni koji u sudu prima pismena neposredno od stranke ne sme odbiti prijem
pismena.

Ako pismeno sadrzi neke formalne nedostatke (npr. nije potpisano, nema priloga
navedenih u tekstu, nema adrese stranke i sl.), zaposleni moze ukazati podnosiocu na
njih i uputiti ga kako da ih otkloni.

Ako sud nije nadlezan za rad po pismenu, zaposleni moze na to upozoriti podnosioca i
uputiti ga nadleznom organu. Ako podnosilac i pored toga zahteva da se pismeno primi,
zaposleni ¢e ga primiti, a na pismeno staviti zabeleSku o upozorenju.

Clan 154

Zaposleni je duzan da u zabeleSci o prijemu pismena (Stambilj broj 22) naznaci mesto i
vreme prijema (dan, ¢as i minut), naziv suda, nacin prijema (neposredno - postom,
obi¢no - preporuc¢eno), broj primeraka sa prilozima, datum predaje preporu¢ene posiljke
posti, primljeno sa ili bez takse, nalog za plac¢anje takse, primlijene vrednosti i sl.

Zaposleni odreden za prijem potvrdi¢e prijem pismena stavljanjem otiska skracene
zabeleSke o prijemu pismena (Stambilj broj 23) koja sadrzi: naziv suda, mesto i vreme
prijema. ZabeleSka se stavlja na kopiju pismena koja ostaje podnosiocu, a ako taksa nije
plac¢ena, uruci¢e stranci i opomenu za pla¢anje takse. Opomena za pla¢anje takse moze
se staviti i Stambiljem.



Ukoliko je pismeno poslato sudu preko poste sud je duzan da na primljeno pismeno
stavi zabelesku o prijemu pismena (Stambilj broj 22) i uz pismeno zadrzi poStansku
kovertu, odnosno omot ako je dostavljeno na drugi nagin.

Ukoliko je u rad suda uveden poslovni softver za upravljanje predmetima, evidencija o
prijemu pismena i sve radnje iz st. 1. do 3. ovog ¢lana vezane za obradu pismena
obavlja¢e se u poslovhom softveru suda.

Clan 155

Prilem pismena od posiljaoca koji postu dostavlja koriste¢i dostavnu knjigu, potvrduje se
stavljanjem datuma i potpisa na nju, kao i na dostavnici, povratnici ili kopiji pismena Ciji
se original prima, ako su prilozeni. Pored potpisa obavezno se stavlja sluzbeni pecat i
vreme prijema (¢as i minut). Ovaj podatak belezi se i na primljenom pismenu, odnosno
na njegovom omotu, ako zaposleni koji ga je primio nije ovla§éen i da ga otvori.

Clan 156

Pismena koja se sudovima dostavljaju postom prima i podize iz poStanskog pregratka,
zaposleni koji je za to odreden. Ovlas¢eni zaposleni ne sme podic¢i poSiljku na kojoj je
oznacena vrednost, kao i preporuc¢enu posiljku, ako utvrdi da je posiljika oSteéena. U tom
slu¢aju mora zahtevati od poste da se stanje i sadrzina poSiljke komisijski utvrde, a
zatim preuzme poSiljku sa zapisnikom o komisijskom nalazu.

Clan 157

Ako zaposleni koji primi poSiljku nije ovlas¢en i da je otvori, duzan je da je odmah po
prijemu, posto stavi na omot datum i vreme prijema (€as i minut), preda zaposlenom
ovla§éenom za njeno otvaranje. Ovo posebno vazi za posiljike upucene licno
predsedniku ili istraznom sudiji, poSiljke koje imaju spoljnu oznaku "poverljivo" ili "strogo
poverljivo", kao i za poSiljke u vezi sa licitacijom, konkursom i sl.

Obi¢ne posiljke predaju se zaposlenom ovlad¢enom za otvaranje neposredno, dok se

preporucene posilike i posiljke sa oznakom "poverljivo", "strogo poverljivo" i druga posta

Ciji je prijem pismeno potvrden, predaju preko dostavne knjige.
2. Otvaranje i pregledanje poste

Clan 158

Svu postu primljenu u zatvorenim omotima otvara zaposleni u pisarnici koji je odreden
za prijem.

Posiljku poverljive prirode upuc¢enu predsedniku, istraznom sudiji ili predsedniku vec¢a
zaposleni predaje li¢no, bez otvaranja.

Postu, koja prema spoljnoj oznaci na omotu sadrzi izjavu poslednje volje ili se odnosi na
prethodni postupak, otvara nadlezni sudija.



Nov€ana pismena i druge vrednosne poSiljke otvaraju se komisijski.
Clan 159

Prilikom otvaranja poste vodi se racuna da se ne oStete pismena, da se prilozi raznih
pismena ne pomesaju, da neko pismeno ili prilog ne ostane u omotu, kao i da se proveri
da li se brojevi napisani na omotu slazu sa brojevima primljenih pismena i dr.

Ako neko od pismena nedostaje ili ako su primljeni samo prilozi bez dostavnog pismena,
ili se ne vidi ko je poSiljalac, utvrdi¢e se to sluzbenom zabeleSkom, uz koju se prilaze
omot. U ovim slu¢ajevima, ako je to mogucée, pisarnica o tome odmah obavestava
posiljaoca.

Uz primljeno pismeno priloZi¢e se omot u svim slu€ajevima, kada datum predaje posti
moze biti od vaznosti za ra€unanje rokova (Zalba, konkurs i sl.) ili kad se iz samog
pismena ne moze utvrditi mesto odakle je poslato i ime posiljaoca, a ti podaci su
oznaceni na omotu.

Ako je u jednom omotu prispelo vise pismena, uz koje bi trebalo priloziti omot, on se
prilaze uz jedno pismeno, a na ostala stavlja se broj upisnika pod kojim je zavedeno
pismeno uz koje je prilozen omot (Omot uz I. 137/10).

Ako se u omotu nade pismeno upuceno drugom sudu ili organu, pismeno se na
najpogodniji nacin dostavlja onome kome je upuceno. Ovakvo pismeno ne zavodi se u
upisnik.

Ako je uz pismeno priloZena dostavnica, na njoj ¢e se potvrditi prijem stavljanjem
datuma, potpisa i sluzbenog pecata i odmah vratiti poSiljaocu.

Clan 160

Kad je datum postanskog ziga na omotu necitak pa se ne moze sa sigurno$¢u utvrditi
dan predaje posiljke, zatraZi¢e se izvestaj od poste, ako se na drugi nacin ne moze
utvrditi blagovremenost.

Ako su omoti primljeni oSteceni ili postoji sumnja o neovla§¢éenom odnosno
zlonamernom otvaranju, poSilika se otvora u prisustvu dvoje zaposlenih u sudu.
Nedostaci i nepravilnosti utvrdeni prilikom otvaranja poSilike konstatuju se zabeleSkom
(npr. ako pismenu nedostaju prilozi, stavic¢e se: "primljeno bez priloga", ako nedostaju
samo pojedini prilozi, navodi se njihov naziv).

3. Postupak s pismenima koja podlezZu taksiranju

Clan 161

Zaposleni koji prima pismena moze staviti opomenu za placenje takse na primljeno
pismeno samostalno.

4. Stavljanje zabeleske o prijemu pismena (prijemni stambilj)



Clan 162

Na svaki primerak pismena dostavljenog sudu stavlja se zabeleska o prijemu
(8tambiljem ili na drugi pogodan nacin).

Otisak prijemnog Stambilja stavlja se, po pravilu, na prvu stranu u sredini gornjeg dela
pismena. Ako tu nema dovoljno mesta otisak se stavlja na pogodno mesto prve strane, a
ako to nije moguce, na poledini u gornjem levom uglu. Ako su obe strane pismena u
celini ispunjene tekstom, otisak prijemnog Stambilja stavlja se na poseban papir koji se
spaja sa pismenom i overava pecatom, ili se prilaze odgovarajuéi obrazac Stambilja.

Na ostale primerke pismena stavlja se Stambiljem skrac¢ena zabeleska o prijemu
pismena, ili se prilaze odgovarajuci obrazac Stambilja.

Stranka koja pismeno predaje sudu moze tekst prijemnog Stambilja sa svim potrebnim
podacima unapred odStampati na samom pismenu. Zaposleni na prijemu proverava da li
su svi podaci ta¢no upisani i to svojim potpisom potvrduje.
5. Rasporedivanje primljenih pismena
Clan 163
Primljena pismena razvrstavaju se prema oznakama iz upisnika.
Pismena hitne prirode dostavljaju se pisarnici odmah.

Pismena koja se odnose na javne knjige predaju se odmah vodiocu javne knjige.

Pismena koja su vezana za rok i pismena sa vaznim ispravama, sreduju se i predaju
odvojeno.

Na pismena za pojedine vrste postupaka stavljaju se i 0znake propisane posebnim
propisima.

Pismenima primljena u sudskoj jedinici, razvrstavaju se na nacin utvrden u st. 1. do 5.
ovog ¢lana.

Ako neko od primljenih pismena nije moguce rasporediti, pismeno ¢e se zavesti u
upisnik sudske uprave i predati predsedniku koji ée izvrsiti rasporedivanije.

Clan 164
Ako se uz pismeno prime predmeti, novac, vrednosni papiri ili dragocenost, to ¢e se
oznaciti pri vrhu pismena crvenom olovkom oznakom: "Depozit" i dalje postupati, u

skladu sa propisima o finansijsko-materijalnom poslovanju suda.

6. Osnivanje predmeta

Clan 165



Upravitelj pisarnice, odnosno Sef odseka, deli primljena pismena zaposlenima koiji su
rasporedom odredeni za obavljanje pojedinih poslova u pisarnici.

Primljena i rasporedena pismena zavode se u odgovarajuci upisnik onog dana i pod
onim datumom kada su primljena, ako se tim pismenom osniva nov predmet. Telegrami,
pismena sa odredenim rokovima, kao i druga hitna pismena dostavljaju se odmah
nadleznom odeljenju.

Ako se pismenom primljenim u sudskoj jedinici pokre¢e postupak, pismeno se, po
pravilu, zavodi u odgovarajuci upisnik u sedistu suda, na osnovu podataka iz evidencije
pismena primljenih u sudskoj jedinici.

Prilikom osnivanja predmeta u elektronskoj formi, predmetu se moze dodeliti jedinstveni
sudski broj predmeta (JSBP).

Clan 166

Sudski broj predmeta sastoji se od oznake upisnika, rednog broja predmeta i poslednja
dva broja godine pismena zavedenog u upisnik (npr. K 70/10).

Predmet po kome se postupa u sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista suda
oznacava se rimskim brojem ispred oznake upisnika. Rimski broj predmeta odreduje se
prema redosledu sudske jedinice odnosno odeljenja izvan sediSta suda odredenom
posebnim zakonom (npr. Drugi osnovni sud u Beogradu, sudska jedinica Lazarevac | P
70/10).

Sudski broj predmeta sadrzi arapski broj koji oznac¢ava sudiju - predsednika ve¢a kome
je predmet dodeljen u rad, koji se nalazi ispred oznake upisnika, ako se po predmetu
postupa u sedistu suda (npr. 1 K 70/10).

Ako se po predmetu postupa u sudskoj jedinici, odnosno u odeljenju izvan sedista suda,
rimski i arapski broj pre oznake upisnika, odvajaju se poviakom (npr. I-1 K 70/10).

Kada je sudski broj predmeta promenjen, iza novog broja predmeta dodaje se u zagradi
i godina u kojoj je podnet inicijalni akt (npr. 1-1 K 70/10 (2008).

Clan 167

U prekr§ajnim sudovima, omoti spisa oznac¢avaju se na vrhu omota popreé¢nom linijom
Sirine 2 cm po duzini omota, sledeéim bojama:

- crvenom, za prekrsaje iz oblasti saobrac¢aja,
- crnom, za prekrsaje iz oblasti javnog reda i mira,
- plavom, za zahteve inspekcijskih organa,

- ljubi€astom, za maloletnike prema kojim se vodi prekr$ajni postupak,



- zelenom, za predmete deviznih, carinskih i drugih finansijskih prekrsaja,
- zutom, za drugostepene predmete upravnih organa i sl.
Clan 168

Ako se u toku postupka nastavi vodenje predmeta pod oznakom drugog upisnika ili se
izmeni oznaka predmeta istog upisnika, ranija oznaka na omotu precrtava se, a ispod
nje upisuje se nova.

Ako se promeni sud, precrtava se naziv toga suda i stavlja se naziv novog suda.
Nova oznaka predmeta stavlja se u popis spisa prema ¢asu kada je oznaka izmenjena.

Na nova pismena oznacena ranijim brojem predmeta stavlja se novi broj, a podbrojevi
listova vode se dalje redom.

7. Popis spisa
Clan 169

Prilikom osnivanja predmeta upisnic¢ar uvodi u popis spisa prvo pismeno na osnovu koga
je predmet osnovan i oznacava broj listova. Hronoloski se uvode u popis i oznacavaju
listovi i druga pismena. Pismena, koja su primljena ili sacinjena za vreme dok se
predmet nalazi u pisarnici, tu se i zavode u popis, a ona koja su primljena dok se
predmet nalazi u ve¢u, odnosno kod sudije pojedinca, popis spisa unosi zapisnicar.

U popis spisa unose se pismena po redu prijema. Redni broj popisa oznac¢ava se na
samom pismenu (podbroj). Pojedina reSenja suda doneta na samom pismenu, koje je
uvedeno u popis spisa, ne dobijaju podbroj.

Listovi spisa oznacuju se tekuc¢im brojem crvenom olovkom u desnom gornjem uglu od
broja 1 i dalje, bez obzira na podbroj. Broj lista upisuje se i u odgovarajuéu rubriku
popisa spisa.

U popis spisa se po odobrenju postupajuéeg sudije nece uneti razni izvestaji i drugi
dopisi koji su bez znacaja za tok postupka, vec¢ ¢e se odloziti u pomoéni spis.

Vracene dostavnice, odnosno povratnice za licno dostavljanje po kojima su dostavljene
odluke, unose se kao prilog pod rednim brojem odluke na koji se odnose i lepe se

neposredno iza odluke. Dostavnice odnosno povratnice oznacavaju se u gornjem
desnom uglu crvenom olovkom malim slovima.

8. Zdruzivanje

Clan 170

Pismena koja se odnose na predmete u toku zdruzuju se s tim predmetima.



Kada se primeti da se radi o stvarima koje treba spojiti radi sprovodenja jedinstvenog
postupka, upisni¢ar obavestava o tome upravitelja pisarnice, a ovaj nadleznog sudiju.

Clan 171

Pismena se ulazu u omot spisa i lepe redom kojim su uvedena u popis spisa tako da
pismeno ranijeg datuma bude iznad pismena kasnijeg datuma. Izuzetno, zahtev za
sprovodenije istrage i optuznica lepi se, ispred ostalih spisa bez obzira na datum prijema,
8to se konstatuje u primedbi popisa spisa.

Zaposleni koji unose pismena u popis duzni su da ih odmah zalepe.
Za lepljenje pismena sluzi umetak koji se ulaze u popis spisa koji ima vise listica.

Za svaki listi¢ lepi se samo jedan list pismena. Ako uz pismena ima priloga prethodno ¢e
se medusobno spojiti.

Kada se upotrebe svi listi¢i jednog umetka, ulaze se drugi umetak koji se kanapom spaja
sa prvim.

Prilozi, koji se zbog obima ne mogu uloziti u spise drze se odvojeno. O tome se u
predmetu sacinjava zabeleska.

Clan 172

Sve sudije i zaposleni koji postupaju po predmetu, bez obzira na to da li rade u pisarnici
ili vecu, staraju se da se sa predmetima paZzljivo rukuje i da pismena budu uvek propisno
sredena i zalepljena. Tekstovi se ne smeju podvladiti, Sarati i po njima pisati primedbe.

Sud kome je dostavljen nesreden predmet, vrati¢e ga sudu od koga je predmet primljen
radi sredivanja.

9. Predaja predmeta i pismena u rad

Clan 173

Pisarnica predaje predmete u rad nadleznom vecu, odnosno sudiji pojedincu i sluzbama,
ukoliko se radnja ne izvr§ava u pisarnici. Predmeti hitne prirode predaju se odmah i
preko reda.

Predaja predmeta sudiji, sudijskom pomoc¢niku, daktilobirou, drugim sluzbama u sudu i
vraéanje pisarnici, evidentira se u upisniku obi¢nom olovkom u rubrici za kretanje
predmeta, odnosno u rubrici za primedbe, ako u upisniku ne postoji rubrika za kretanje
predmeta.

Kretanje predmeta moze se voditi u posebnim karticama ili na drugi pogodan nacin u
pisarnici suda.



Ako je u radu suda uvedeno elektronsko upravljanje predmetima, evidencija i kretanje
predmeta vodiée se u poslovnom softveru za upravljanje predmetima.

Zahtev za izuzece ili isklju€enje sudije odmah se predaje predsedniku.
Clan 174

O primljenim predmetima u vecu i kod sudije pojedinca vodi se evidencija o zaduzenju
sudije - predsednika vec¢a u posebnim karticama ili elektronskim putem.

Clan 175

O predaji predmeta i pismena iz pisarnice sudiji, odnosno sluzbi vodi se posebna
evidencija.

10. Deponovanje generalnog punomocja

Clan 176
Generalno punomocje deponuje se za upotrebu u jednom sudu.

Kada se punomoc¢nik stranke poziva na generalno punomocije, koje se nalazi u spisima
sudske uprave tog suda, pisarnica ¢e, pre dostavljanja predmeta sudiji, proveriti da li je
predmetu priloZzen prepis punomodja, kao i da li takvo punomocje postoji, odnosno da
nije opozvano. To ¢e se konstatovati u predmetu uz navodenje poslovnog broja pismena
uz koje je prilozen izvornik punomocja, odnosno redni broj upisnika sudske uprave pod
kojim je deponovano generalno punomodje.

Ukoliko je u rad suda uveden poslovni softver za upravljanje predmetima, evidencija o
deponovanom punomocdju moze se voditi na taj nacin.

XIV Glava
RAD U VECU | KOD SUDIJE POJEDINCA

1. Redosled resavanja predmeta
Clan 177

Predmeti se reSavaju po redu prijema. U hitnim ili drugim opravdanim slu¢ajevima od
ovog reda se moze izuzetno odstupiti.

Prvenstveno se uzimaju u rad predmeti koji se po zakonu smatraju narog€ito hitnim ili
hitnim, a zatim predmeti koji zbog okolnosti slu¢aja zahtevaju hitno postupanije.

U krivicnom postupku prvenstveno se uzimaju u rad predmeti u kojima se neko lice
nalazi u pritvoru ili na izdrzavanju kazne, odnosno u kojima je neko lice udaljeno sa
duznosti ili mu je privremeno zabranjeno vrSenje odredene delatnosti.



2. Zakazivanje

Clan 178

Predsednik vec¢a, odnosno sudija pojedinac odmah odreduje dan i ¢as rocista, ukoliko
nije potrebno preduzeti neku drugu radnju u postupku.

Rociste se zakazuje tako da se obezbedi dovoljno vremena da se izvedu svi predlozeni
dokazi (koncentracija dokaza). Za vise predmeta ne mogu se zakazati rocista u isto
vreme.

Prilikom pozivanja lica na ro€iste vodi se racuna o saobrac¢ajnim i vremenskim prilikama,
udaljenosti mesta prebivalista ili boravista lica koja se pozivaju, mestu preduzimanja
sudske radnje i drugim okolnostima radi blagovremenog dostavljanja.

Ako stranka ima u sudu veci broj predmeta, sud ¢e nastojati da predmete zakazuje istog
dana (grupisanje predmeta).

Rocista za koja se pozivi i zamolnice dostavljaju u inostranstvo, zakazuju se tako da ima
dovoljno vremena da se po njima postupi.

Clan 179

Prvenstveno se zakazuju rocista u postupcima koji su po prirodi ili po zakonu narocito
hitni, odnosno hitni, postupcima iz Programa za reSavanje starih predmeta, kao i u
postupcima koji duze traju.

Rocista se zakazuju najmanije tri dana u nedelji sa $to veéim brojem predmeta u jednom
sude¢em danu, a u danima kada se ne sudi, predsednik veca odnosno sudija pojedinac
izraduje donete odluke, prou€ava spise i vr8i sve potrebne pripreme za naredna rocista.

U sudovima u kojima postoji poslovni softver za upravljanje predmetima, evidentiraju se
zakazana rocista, odnosno pretresi i evidencija pozvanih lica.

Clan 180

Pozivi se piSu samo ukoliko postoji dostavna naredba o zakazivanju rocista (u daljem
tekstu: D-na). D-na mora biti jasna, potpuna i sadrzati: licno ime, zanimanje, naziv
pravnog lica i sediste, adresu lica koje se poziva, dan i tano naznacenje $ta se i kome
dostavlja, a po potrebi i blize podatke (npr. nadimak, ime jednog od roditelja, mati¢ni broj
pravnog lica, JMBGi sl.).

Za D-na i naredbe kojima se zakazuju rociSta mogu se koristiti odgovarajuci Stambilji ili
obrasci. U naredbi se oznacava koja se pismena imaju dostaviti.

U D-na sudija odreduje kome ¢&e se, na koji nacin i preko koga ¢e se izvrsiti dostava.

Ako se zamolnicom zahteva pribavljanje izvestaja ili $ta drugo, odredi¢e se od koga se i
Sta zahteva, ko su stranke u postupku i u vezi sa kojom vrstom predmeta.



Clan 181

Rociste na kojem se trazi izuzec¢e, odnosno iskljucenje sudije, ako zahtev ne bude
odbacen, prekinuée se i nastavak zakazati odmah, a najkasnije nakon poslednjeg
roCista istog dana. Posto se sudija izjasni o navodima zahteva, predmet se iznosi

predsedniku, koji ¢e o zahtevu odmah odluditi.

Prisutnim licima obuhvaéenim tom odlukom, sud ¢e saopétiti da dodu odredenog dana i
¢asa, kao i da im saopstenje zamenjuje poziv. Saopstenje se konstatuje u zapisniku.

Clan 182

Sva zakazana rocista predsednik ve¢a, odnosno sudija pojedinac unosi u svoj Poslovni
dnevnik ili rokovnik po datumima. Na isti nacin postupa se i u pogledu odredenih rokova.

3. Zapisnici
Clan 183

O radniji preduzetoj u toku postupka na rocistu, o vaznijim izjavama i saopstenjima koje
stranke ili drugi u€esnici daju van rocista, kao i o ostalim radnjama suda kada je to
posebnim propisima odredeno, sastavlja se zapisnik.

Zapisnik piSe zapisni€ar, a moze ga pisati i sudijski pomoénik.
Zapisnik se sastavlja i Stampa po pravilu koris¢enjem IKT ili pisaéom masinom.

Ako se tok rocista ili pojedini delovi beleze audio ili video tehnikom, stranci se moze
izdati prepis zapisnika (transkript). Zapisnik se moze saciniti i u elektronskoj formi i
dostaviti strankama u kopiji, u skladu sa posebnim propisima.

Ako je sastavljanje zapisnika i izdavanje prepisa regulisano posebnim propisom,
zapisnik ¢e se sastaviti, a prepis izdati u skladu sa tim propisom.

Ako se zapisnik sastavlja van suda, moZe se izuzetno, Citko pisati i hemijskom olovkom,
saciniti video ili audio zapis. U ovom slu€aju, prvog narednog radnog dana zapisnik ¢e
se preneti u formu Stampanog zapisnika, koji potpisuje sudija.

Zapisnik se moZze sastaviti i u formi stenografskih beleski. Stenografske beleske prenose
se u formu Stampanog teksta najkasnije u roku od 48 ¢asova. Stampani tekst pregleda i
potpisuje stenograf, a overava sudija. Stenografske beleske i overeni prepisi belezaka i
snimaka, prikljuuju se zapisniku.

Clan 184

Kad po zakonu nije nuzno sastavljanje zapisnika, moze ga zameniti sluzbena beleska u
kojoj se oznac¢ava obavljena sluzbena radnja, datum i mesto izvrSenja. Ovo naro ito vazi
za primanje manje vaznih izjava ili podataka od stranaka ili za razna saopStenja
strankama.



Sluzbenu belesku potpisuje sudija ili zaposleni koji ju je sastavio. Ako beleska sadrzi
izjavu stranke ili saopstenje ucinjeno stranci koja je prisutna i ona ¢e se potpisati.

Clan 185

O svakoj sednici veca koje odlu¢uje van glavnog pretresa ili rasprave vodi se evidencija
u knjizi sednica veca, koja sadrzi: oznaku veca, datum odrzane sednice, li¢no ime
predsednika, ¢lanova veca i zapisni€ara, koji je od ¢lanova veca bio izvestilac, da li su
sednici prisustvovale stranke, kakvi su predlozi stavljeni na sednici ili pismeno upuceni,
oznaku predmeta o kome je reSavano, o kakvom se i o €ijem zahtevu se odlucivalo i
kakva je odluka koja je doneta. Odluka se oznaava u najkracem obliku ("presuda”,
"reSenje potvrdeno”, "ukinuto”, "preinaéeno”, "prigovor odbijen").

Ovu evidenciju potpisuju predsednik veca i zapisnicar.
4. Zapisnik o vecanju i glasanju
Clan 186

Zapisnik o vecanju i glasanju nakon zavr8ene glavne rasprave ili pretresa sastavlja se
na posebnom listu na kome se oznacuje: "Zapisnik o veéanju i glasanju od...", u desni
ugao stavlja se oznaka predmeta, podbroj zapisnika pretresa ili roc¢ista i na kraju se
koverat pecati.

Omot sa zapisnikom o vecanju i glasanju lepi se u predmet po kome je odlucivano,
pecati i pripaja zapisniku o pretresu ili roCistu.

Sud koji je odlu€ivao o pravnom leku van roc€ista, sastavlja zapisnik o vecanju i glasanju i
zadrzava ga u svom predmetu.

Clan 187
Kada se umesto zapisnika o vec¢anju i glasanju sacinjava beleSka, ona sadrzi dan
vecanja, ime predsednika i €lanova veca, ime sudije izvestioca, kao i oznaku da je

odluka doneta jednoglasno.

Ako odluka nije doneta jednoglasno sastavlja se zapisnik o veéanju i glasanju, uz koji se
prilaze izdvojeno misljenje ¢lana veca i ulaze u omot sa zapisnikom.

Belesku o vecanju i glasanju potpisuju svi ¢lanovi veéa i zapisnicar.
5. Odluke za druga postupanja
Clan 188
O svim radnjama koje pisarnica izvrSava, sudija izdaje odluku (naredbu, nalog i sl.) koja

mora biti jasna i sadrzati sve potrebne podatke na osnovu kojih pisarnica moze brzo
postupiti.



Ako se radi o zamolnicama i drugim zahtevima slozenije i obimnije sadrzine sudija je
duzan da izradi izvornik.

Clan 189

U odluci kojom se odreduje rociste sudija odreduje rok predevidencije, a u odlukama za
dostavljanje ili drugo postupanje, rok evidencije.

Datum ovih rokova beleZi se u odgovarajucu rubriku u donjem desnom uglu naslovne
strane omota spisa.

Clan 190

Odluke kojima se odreduju rocista, kao i odluke za dostavljanje i druga postupanja
izraduju se, po pravilu, na pismenu povodom koga se takva odluka donosi (tuzba,
odgovor na tuzbu, zapisnik i sl.). Ako na pismenu nema slobodnog prostora ili bi se
pisanjem ucinio nerazumljivim tekst pismena, dodaje se Cist list koji se spaja sa
pismenom.

6. Ostali rad u veéu

Clan 191

Predmeti dodeljeni u rad vecéu, odnosno sudiji pojedincu mogu se zadrzati u ve¢u samo
ukoliko je potrebno da se donese odgovaraju¢a odluka, vodeci raCuna o propisanim
rokovima.

Predmeti u kojima je odlozeno ro€iste, po postupanju zapisni¢ara, vratice se odmah u
pisarnicu. Predmeti u kojima je zaklju€ena rasprava odnosno pretres ostaju kod sudije
radi izrade odluke, a zapisni¢ar u vec¢u na listi sudenja pored broja predmeta unosi
oznaku da je rasprava ili pretres zakljucen.

U sudovima u kojima je u upotrebi poslovni softver za upravljanje predmetima,
zapisnicar unosi podatak sa liste sudenja.

Presude i druge odluke diktiraju se u diktafon ili se izraduju kori§¢enjem IKT.

Ako u sudu nije organizovan rad sa diktafonom, sudijama se obezbeduje daktilograf za
izradu presuda i drugih odluka.

Odluke unete u diktafon prenece se u Stampanu formu kori§¢enjem IKT ili pisacom
masinom najkasnije u roku od sedam dana od predaje snimka. Otkucani tekst pregleda
sudija koji je odluku izdiktirao i potpisuje prvi primerak (izvornik).

Clan 192

Pismeno izradene odluke dostavljaju se pisarnici u izvorniku u dovoljnom broju
primeraka prepisa, sa uputstvom za njihovu dostavu.



Uputstvom se odreduje i da li pisarnica predmet drzi u predevidenciji ili evidenciji, ili da
izvrSi spajanje sa nekim drugim predmetom, kao i sve drugo $to bi trebalo uciniti u
interesu pravilnog rada po donetoj odluci.

Ako odluka nije saopstena strankama na rocistu sud je vezan za svoju odluku kada je
otpremljena iz suda.

Clan 193

Po predmetima hitne prirode (pritvor i sl.), odluke se donose odmah, vodeéi racuna o
prirodi stvari i propisanim rokovima postupka.

Po tuzbama, predlozima za izvr8enje i drugim predlozima koji se mogu brzo resiti,
donosi se odluka i predaje pisarnici po pravilu istog dana kad su ti podnesci primljeni, pri
¢emu bi trebalo imati u vidu propise o prvenstvu reSavanja.

Predmeti po kojima su odrzana roc€ita i po kojima je doneta odluka za dalje postupanje,
vracgaju se pisarnici istog, a najkasnije sledeéeg dana, radi razvodenja po upisnicima i
postupanja po odluci.

XV Glava
RAD U VECU DRUGOSTEPENIH SUDOVA

Clan 194

Sudija izvestilac izraduje pisani referat u sloZenijim predmetima. Nacrt odluke izraduje
na zahtev ¢lanova vecéa i dostavlja pre odrzavanja sednice veca radi pripreme za
sednicu, a u drugim predmetima na zahtev predsednika veca.

Vece moze odrediti da pored sudije izvestioca u pripremi referata uéestvuje i drugi ¢lan
veca.

Clan 195

Prilikom donoSenja odluke, vece procenjuje da li se usvojeno pravno stanoviste upisuje
u evidenciju sudske prakse. Prilikom evidentiranja se shodno primenjuju odredbe ovog
poslovnika koje ureduju praé¢enje sudske prakse.

Clan 196

Ako vece prilikom odluc¢ivanja nade da bi zakon ili drugi propis koji se primenjuje trebalo
menjati, sastavlja predlog koji dostavlja predsedniku odeljenja u &iji sastav ulazi vece.

Ako veée nade da bi se po pravnom pitanju o kome reSava trebalo utvrditi pravno
shvatanje radi obezbedenja jedinstvene primene propisa, obavestava o tome
predsednika odeljenja i zastaje sa radom na predmetu dok se ovo pitanje ne raspravi u
sednici odeljenja, odnosno opstoj sednici.



Clan 197

Dok sudska odluka ne bude otpremljena iz suda o stvari se moze ponovo odlucivati, ali
samo u istom sastavu veca.

Clan 198

Pismeno izradena sudska odluka dostavlja se zajedno sa predmetom i analitickim listom
odeljenju pisarnice.

Na izvornik sudske odluke stavlja se D-na za ekspediciju.
Clan 199

Kad odeljenje sudske prakse nema primedbe, pismeno izradena sudska odluka se
predaje pisarnici radi prepisa i otpravljanja.

Clan 200

Ako odeljenje sudske prakse ukaze da se u donetoj odluci odstupilo od prakse suda,
predsednik ve¢a ponovo iznosi stvar na sednicu veca. Ako veée ne promeni odluku,
predmet se upucuje predsedniku odeljenja radi izno$enja na sednici odeljenja.

Ako sednica odeljenja ve¢inom glasova sudija odeljenja odluci da se u odluci odstupilo
od prakse suda, vrati¢e predmet vecu radi preispitivanja odluke.

Ako vece pri ponovnom odlugivanju ne postupi u skladu sa pravnim shvatanjem
odeljenja, sporno pitanje iznosi se na sednicu svih sudija.

Clan 201
O svakoj sednici vodi se evidencija u posebnoj knjizi sednica veca, u kojoj se upisuju
podaci o datumu sednice, sastavu veca, predmetu sa oznakom broja upisnika i imena

stranaka, pravnom sredstvu povodom koga se odlucuje i 0 kratkom sadrzaju odluke.

U vecu se vodi knjiga kretanja spisa u koju se belezi prijem spisa u vecu, predaja sudiji
izvestiocu, odeljenju sudske prakse i sl.

XVI Glava
RAD PISARNICE TOKOM TRAJANJA POSTUPKA

1. OpSte odredbe
Clan 202

Stranka i drugo lice pozivaju se na rociste koriS¢enjem odgovarajuéeg obrasca (poziv)
prema vrsti predmeta i svojstvu. Svako lice se poziva posebno.



Pozive popunjavaju zaposleni u daktilobirou ili veéu.

Na poziv se mora upisati broj predmeta, kao i li€no ime sudije. Poziv potpisuje sudija, a
za ta¢nost otpravka odgovara upravitelj pisarnice, odnosno Sef odseka ili zaposleni koji
je poziv popunio.

Pozivu se prilaze odgovarajuc¢i omot sa povratnicom, odnosno dostavnica, koji moraju
biti jasno i potpuno ispunjeni.

Na povratnici, odnosno dostavnici, u gornjem desnom uglu ispod oznake predmeta
stavlja se rok evidencije i predevidencije.

Clan 203

Odluke se dostavljaju pisarnici radi razvodenja kroz upisnik u koji upisni¢ar unosi
podatke vezane za odluku i rasporeduje ih zaposlenima koji dalje postupaju po njima.
Na izvornik odluke stavlja se otisak Stambilja beleSke o otpremanju. Predmet se odlaze
u evidenciju do vraéanja dostavnica i povratnica o prijemu odluke i isteka roka za Zalbu.
Blagovremenost zalbe ceni sudija, a pisarnica dalje postupa po njegovoj naredbi
(dostavlja zalbu na odgovor i ostala pismena vezana za odluku). Po zavrSetku ovih
radnji predmet se dostavlja viSem sudu na odluku.

Kada je odluka doneta u sudskoj jedinici, odnosno u odeljenju izvan sedista suda,
podaci iz stava 1. ovog ¢lana dostavljaju se u sediSte suda radi razvodenja kroz glavni
upisnik (Obrazac br. 169).

Odredba stava 2. ovog €¢lana primenjuju se i na dostavljanje podataka osnovnom sudu o
drugim preduzetim radnjama u sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista suda.

Clan 204

Razvodenje u upisniku vrsi upisni¢ar, a u sudovima sa ve¢im obimom poslova i drugi
zaposleni u pisarnici odredeni raspodelom poslova, pod nadzorom Sefa odseka.

Razvodenje se vrsi tako §to se upisuju datumi rocista, datum i vrsta donetih odluka,
izreCene sankcije, vaspitne i druge mere, stavljaju oznake kona¢nog reSenjai dr.

U odgovarajucoj rubrici ili ako takve rubrike nema - u rubriku za primedbe upisnika,
upisuje se datum roka predevidencije i evidencije, podaci o kretanju predmeta u sudu i
van suda, tako da se iz upisnika moze videti gde se predmet nalazi i u kom je stadijumu
postupak.

2. Pisanje, prepisivanje i sravnjivanje
Clan 205
Zamolnice, nalozi strankama i drugi akti, piSu se u dva primerka, od kojih jedan ostaje u

predmetu. Ako je odlukom zatrazeno da se neka radnja obavi zamolnim putem i data
potpuna sadrzina zamolnice, odnosno naloga, izradi¢e se samo jedan primerak.



Zamolnice, kojima se od sudova, organa ili ustanova traze izvestaji, obavestenja ili
preduzimanje odredenih radnji po pojedinim predmetima, potpisuje sudija.

Clan 206

Ako odluka ili drugo pismeno koje bi trebalo saciniti koriS¢enjem IKT nije tako i
sastavljeno, predaje se daktilobirou na prepis.

Za sacinjavanje pismena koris¢enjem IKT koristi se po pravilu hartija formata A4.
Clan 207

Prepis je ponovno kucanije ili Stampanje sacuvanog teksta koris¢enjem IKT.

Prepisi se izraduju u dovoljnom broju primeraka prema odluci za dostavljanje.
Clan 208

Svi prepisi pazljivo se sravnjuju sa izvornikom.

Sravnjenje, po pravilu, obavljaju zaposleni koji su za to odredeni. Kada tekst sravne,
zaposleni stavljaju datum i svoj potpis u odgovarajucu rubriku Stambilja.

Za sve prepise skracenog izvornika odluke, sravnjivanjem teksta se utvrduje da li se svi
primerci prepisa slazu sa skra¢enim izvornikom.

3. Otpremanje i dostavljanje pismena

Clan 209

Odluke i druga pismena otprema zaposleni odreden za to godiSnjim rasporedom
poslova. U sudovima sa veéim obimom poslova, moze se organizovati posebna
organizaciona jedinica za ekspediciju poste.

Pismena preuzeta za otpremanje moraju biti otpremljena istog dana. Pismena hitne
prirode otpremaju se prvom postom ili po sudskom dostavlja¢u odmah po prijemu.
Pismena primljena posle zaklju€enja dostavnih knjiga, ako nisu hitna, otpremaju se
narednog radnog dana.

Na primerku koji ostaje u sudu ili ispod D-na, stavlja se otisak otpremnog Stambilja,
datum otpreme i potpis zaposlenog koji otprema postu, sa naznacenjem koliko se
dostavnica, omota i drugih pismena otprema, kao i nacin otpremanja, a zatim predmet
vraca pisarnici, radi razvodenja i stavljanja predmeta u rok predevidencije ili evidencije.

Clan 210
Posiljke koje se otpremaju postom, razvrstavaju se u tri grupe: obi¢ne, preporucene i sa

povratnicom i tim redom se upisuju u dostavnu knjigu za postu, koja sluzi kao evidencija
o otpremi.



Clan 211

Ako je potreban dokaz o prijemu, prepis odluke ili pismeno stavlja se u omot sa
povratnicom, ako se dostavlja postom, a ako se dostavlja na drugi nacin - u dostavnicu.

Na omotu sa povratnicom i na dostavnici ozna€ava se li€no ime i adresa primaoca, vrsta
odluke, sudski broj predmeta, rok predevidencije ili evidencije za pismeno koje se
dostavlja.

Kada se dostavlja poziv za roc€iste, na povratnicu odnosno dostavnicu, iznad teksta,
stavlja se datum roka predevidencije, a u ostalim slu¢ajevima datum roka evidencije.

Obi¢na kratka obavestenja strankama dostavljaju se u omotu bez povratnice ili
dostavnice.

Clan 212

Dostava sudskih pismena strankama i drugim u€esnicima u postupku vrsi se u skladu sa
odredbama procesnih zakona.

Sudska pismena se dostavljaju neposredno u sudu, putem poste, drugog pravnog lica
registrovanog za dostavljanje pismena, policije, po sudskom dostavljacu ili na drugi
nacin u skladu sa posebnim zakonom.

Dostavlja¢ dostavlja pismeno licu kome se dostavljanje ima izvrSiti, svakog dana na
radnom mestu u radno vreme ili u stanu od 7 do 22 sata. U drugo vreme i na drugom
mestu, dostavljanje se moze izvrsiti na osnovu posebne odluke suda, odnosno naloga
sudije koji je dostavlja¢ na zahtev primaoca duzan da pokaze.

U slu€aju sumnje, sudski dostavlja¢ moze traziti od lica koja se zateknu na mestu na
kome bi dostavu trebalo izvrSiti da dokazu svoj identitet. Ukoliko ta lica odbiju da pruze
dokaz o identitetu, sudski dostavlja¢ moze zatraziti pomo¢ policije radi utvrdivanja
njihovog identiteta.

Dostavlja¢ je duzan da pokaZze sluzbenu legitimaciju na zahtev lica kome se dostavljanje
vrsi i obavezan je da je nosi u vreme dostave.

Clan 213
Sudska pismena javnom tuziocu u mestu suda dostavljaju neposredno zaposleni u sudu.
Clan 214

Licu koje se zatekne u sudu, pismeno se moze urugiti ako je li€¢no poznato zaposlenom
u sudu ili ako se na verodostojan na¢in moze utvrditi njegov identitet.

Advokatima i drugim licima kojima se ¢esto dostavljaju pismena, moze se dozvoliti da ih
svakog dana primaju neposredno u sudu. Zaposleni u sudu redovno proverava da li ova



lica preuzimaju pismena, a ukoliko ih ne preuzmu u roku od tri dana - dostavice im se
kao i drugim strankama.

Clan 215

Pismena koja zaposleni u sudu dostavljaju bez dostavnice evidentiraju se u dostavnu
knjigu za mesto urucenja i knjigu zaduzenja zaposlenih u sudu pismenima za dostavu.

Neuru€ena pismena vracaju se odmah pisarnici uz oznacenje razloga zbog kojih
dostavljanje nije izvr§eno, a zaposleni se razduzuje u dostavnoj knjizi.

Clan 216

Pismena koja zaposleni u sudu dostavljaju uz dostavnicu evidentiraju se u knijizi
zaduzenja zaposlenih primljenim pismenima za dostavljanje.

Dostavnice o izvrSenoj dostavi i neuruceni pozivi i druga pismena vra¢aju se odmah
sudu uz navodenje razloga zbog kojih dostavljanje nije izvr§eno, a zaposleni se
razduzuje u knjizi zaduzenja.

4. Postupanje po predmetima vezanim za rok

Clan 217

Predmeti po kojima je postupak u toku drze se, po pravilu, u pisarnici u rokovniku rocista
i rokova, osim predmeta koje treba u toku dana dostaviti ve¢ima, kao i predmeta koji su
dati na prepis odnosno sravnjivanje ili otpremanje zaposlenima u pisarnici.

Kod sudije se mogu nalaziti samo predmeti izneti radi sudenja, predmeti po kojima je u
toku izrada odluka i predmeti koji su izneti radi odredivanja rocista ili donoSenja odluka
za druga postupanja.

Evidenciju o tome gde se i u kom stadijumu postupka nalaze pojedini predmeti vodi
pisarnica suda, a u sudskoj jedinici odnosno odeljenju izvan sedista suda, zaposleni
odreden godiSnjim rasporedom poslova, stavljanjem zabeleSke o kretanju predmeta u
odgovarajucu rubriku upisnika, kada takva rubrika postoji, odnosno u rubrici primedbi
upisnika.

Zabele$ka o kretanju predmeta vodi se tako da se uvidom u odgovarajuéi upisnik vidi
gde je predmet, a iz ostalih upisa i u kom se stadijumu postupka nalazi.

ZabeleSka o kretanju predmeta se moze upisati i na kartici.

ZabeleSka mora biti jasna, tako da se bez teSko¢a moze videti evidencija o kretanju
predmeta.

Posebno se evidentiraju predmeti koji se nalaze kod sudije duze od mesec danaio
tome obavestava sekretar suda.



5. Rokovnik i roc¢isnik
Clan 218

Predmeti po kojima su odredena rocista ili rokovi, drze se u pisarnici u rokovniku
predmeta, zatvorenom ormanu podeljenom na pregrade koje su posebno obelezene
brojevima od 1. do 31, pod kljuéem, odnosno u zaklju¢anoj prostoriji.

Predmeti se stavljaju u odgovarajuéu pregradu prema datumu roka, odnosno
predevidencije i evidencije, bez obzira na mesec i godinu, sredeni po rednim brojevima
oznake predmeta, prvo za tekuéu, a zatim za raniju godinu.

U sudovima sa ve¢im obimom poslova postoji, prema potrebi, poseban orman za rokove
(rokovnik), a poseban za rocista (rocisnik).

Datum rocista i rokovi, upisuju se u upisnik, ro¢ista u odredenu rubriku.

6. Evidencija i predevidencija

Clan 219

Predmet se stavlja u predevidenciju kad je potrebno da se na odredeno vreme pre roka
ili dana za koji je odredeno rociste proveri izvr§enje odredenih radnji kako bi se
blagovremeno mogle preduzeti dalje mere za odrzavanje rocista i rokova.

Sudija odreduje rok predevidencije, odnosno evidencije odlukom u predmetu uz
oznacenje dana i meseca, a po potrebi i €asa kad rok istice (npr. "Predev. 15.1.2010.
god. u 10 ¢asova", "Ev. 15.2.2010. god. u 11 Casova").

Predmeti po kojima su odredena rocista stavljaju se u rok za predevidenciju, a predmeti
po kojima su odredeni drugi rokovi samo po potrebi.

Ako su dan i ¢as sudenja ve¢ saopsteni strankama i drugim licima, a nije potrebno drugo
postupanje, predmeti se stavljaju u rocisnik.

Clan 220

Predmet se stavlja u odgovaraju¢u pregradu rokovnika, odnosno rociSnika po datumu.
Rokovnik i ro€isnik se pregledaju svakodnevno. Predmeti koji se nalaze u rokovniku za
naredni dan, predaju se sudiji najkasnije jedan dan pre isteka roka za obavljanje
odgovarajuce radnje, odnosno tri dana pre isteka roka, ako bi radnju trebalo preduzeti u
sudskoj jedinici.

U predmetima po kojima je odredena predevidencija, pregledace se da li je u svemu
postupljeno po odluci, odnosno da li su sve povratnice i dostavnice o izvr§enoj dostavi
vracene i zdruZzene predmetu, da li su traZeni izvestaji primljeni i zdruzeni i sl. U tom
slu¢aju predmet se iz roka predevidencije stavlja u pregradu koja odgovara roku
evidencije.



Ako potrebne radnje nisu izvrSene ili 0 tome nema dokaza, ili su nepravilno izvrSene,
pisarnica, sama ili po odluci sudije, preduzima potrebne mere: pozurivanje da se
povratnice i dostavnice vrate sudu, dostave traZzeni izvestaji, izvrSi ponovno dostavljanje
na istu ili drugu adresu, ukloni uo¢ena nepravilnost i sl. Ako ima vremena odreduje novi
rok predevidencije.

Ako se zbog smetnji ro€iSte ne moze odrzati, sudija ¢e o otkazivanju rocista i
zakazivanju novog, obavestiti sva pozvana lica da bi se izbegli nepotrebni troskovi.

7. Spajanje i razdvajanje predmeta
Clan 221

Kada se viSe predmeta spoji radi zajedni¢kog raspravljanja, onda se predmet po kome je
docnije pokrenut postupak po pravilu spaja s predmetom po kome je postupak pokrenut
ranije vodeci rauna o tezini i sloZzenosti predmeta koji se pripaja.

Na omotu zajedni¢kog predmeta oznacava se predmet koji je spojen radi istovremenog
postupanija (npr. "Spojen P 70/10"), a ako na omotu spojenog predmeta postoje kakve
posebne oznake, prenose se na omot zajedni¢kog predmeta.

U popis spisa, odnosno elektronski popis spisa ranijeg predmeta unosi se spojeni
predmet pod narednim rednim brojem popisa spisa. Ako su predmeti spojeni na pretresu
ili roCidtu, u popis spisa unosi se samo zapisnik. U oba slu¢aja u rubrici za primedbe
naznacava se koji je predmet spojen radi zajedni¢kog raspravljanja.

Kad se jednom predmetu prilaZze drugi samo radi uvida nece se postupiti na nacin
predviden u prethodnim stavovima, veé se na omotu predmeta, kome se drugi prilaze
oznacava crvenom olovkom koji je predmet priloZzen (npr. "Prilozen P 12/10"). Kada
predmet bude razdvojen ova oznaka se na omotu predmeta precrtava.

Clan 222

Kada se pre okon&anja postupka predmet razdvoji radi odvojenog postupanja, u
odvojeni predmet ulazu se overeni prepisi pismena, koja se odnose na oba predmeta,
odnosno koja su potrebna samo za odvojeni predmet.

Na omot odvojenog predmeta prenose se i posebne oznake, koje se odnose samo na taj
predmet. Iste oznake precrtavaju se na omotu ranijeg zajedni¢kog predmeta.

Za odvojeni predmet sacini¢e se novi popis spisa.
8. Ostale odredbe o radu pisarnice

Clan 223

Pisarnica samostalno:



1) stavlja potvrdu pravnosnaznosti i izvrSnosti odluke na osnovu prethodne odluke
sudije;

2) overava potpise, rukopise i prepise, osim isprava hamenjenih za upotrebu u
inostranstvu;

3) daje usmena i pismena obavestenja na osnovu podataka iz upisnika i spisa;

4) prima u obliku sluzbene beleske kratka saopstenja, izjave stranaka i drugih
zainteresovanih lica o promeni adrese, mestu boravka i danu prijema odluke kada
povratnica ili dostavnica nije vrac¢ena ili kada u njima nije naznacen dan dostave i sli¢no;

5) pozuruje u slu¢ajevima kada po nalozima nije postupljeno u odredenim rokovima i
kada za pozurivanje nije potrebna odluka sudije;

6) pregleda pismena i ukazuje strankama na nedostatke u skladu sa svojim
ovlaséenjima;

7) preduzima odgovarajuce mere da se nov¢ane kazne, troskovi postupka i oduzeta
imovinska korist, posle izdate naredbe suda, uredno i brzo naplate;

8) stara se da se sudske takse pravilno naplate i preduzima propisane mere u
slu¢ajevima nepostovanja obaveze plac¢anja;

9) stara se da se naplate takse i troSkovi postupka koji su bili predujmljeni iz budzetskih
sredstava;

10) prikuplja podatke potrebne za brisanje ili opozivanje uslovne osude;

11) vodi posebnu evidenciju o rokovima u hitnim predmetima (pritvorski, izvrSenja pre
pravnosnaznosti, privremene mere i sl.);

12) vodi spisak vestaka zaduzenih predmetima u odredenoj materiji, spisak predmeta u
kojima se postupci vode na jezicima nacionalnih manjina, spisak predmeta korupcije i sl.

Pored poslova iz stava 1. ovog ¢lana, predsednik moze narediti da se u pisarnici
samostalno obavljaju i druge radnje i poslovi.

Kada se pojedini poslovi iz st. 1. i 2. ovog ¢lana obavljaju u sudskoj jedinici, odnosno
odeljenju izvan sedista suda, Predsednik godisnjim rasporedom poslova odreduje
zaposlene koji ¢e ih obavljati.

Clan 224

Zaposleni koji obavljaju poslove pisarnice, staraju se da se sa predmetima postupa
pravilno, uredno i na vreme, a narocito da se postuju svi propisani ili odredeni rokovi, da
se otkloni sve §to bi smetalo blagovremenom postupanju sudije u predmetu, da sudiji na
vreme budu predati svi predmeti u rad ¢im stigne kakav podnesak ili izvestaj po kome bi
trebalo doneti odluku, ili preduzeti neku drugu radnju.



Zaposleni koji obavlja poslove u pisarnici moze ukazati sudiji ili sudijskom pomoéniku, na
protek pojedinih rokova ili na pojedine tehnicke greske i sl.

Upravitelj pisarnice svakog meseca izvestava predsednika o odlukama koje nisu
izradene, a zakonski rok je istekao. O ovakvim slu€ajevima u sudskoj upravi vodi se za
svakog sudiju posebna evidencija.

Pisarnica stavlja u predmet odgovaraju¢e napomene u pogledu postupanja, odnosno
nepostupanja stranaka i drugih lica kao i u vezi rada pisarnice (npr: "dostavnica nije

vracena", "trazeni izvestaj nije primljen", "nije stigao odgovor na tuzbu", "nije uloZzena
zalba", "stranka nije postupila u ostavljenom roku" i sl.).

Na pismeno vezano za rok (pravni lek i sl.) zaposleni konstatuje datum kada je
dostavljena odluka protiv koje je pravni lek uloZzen. Ako se radi o pravnom leku koji se ne
dostavlja na odgovor, prosledi¢e predmet visem sudu, odnosno vecu istog suda. Kada
se ustanovi da pismeno nije blagovremeno, stavlja oznaku "neblagovremeno"” i predmet
predaje sudiji. U navedenim slu¢ajevima se koriste odgovarajuci Stambilji ili formulari.

Clan 225

Kretanje predmeta u pisarnici (prepis, sravnjivanje, otpravljanje i sl.) se po pravilu ne
belezi u upisnik, ako se predmet bez duzeg zadrzavanja (u toku dana ili odmah) vraca.

Ako se predmet privremeno dostavlja drugom sudu, organu ili organizacionoj jedinici

suda, zabeleZice se obicnom olovkom u rubrici za primedbe upisnika, kada i kome je
predmet dostavljen i istovremeno ga uneti u spisak poslatih predmeta koje treba vratiti.

Clan 226

Vraéene dostavnice i povratnice po kojima je dostava izvr§ena, po pravilu se odmah
ulazu u predmet.

U sudovima sa ve¢im obimom poslova dostavnice i povratnice kada su uredno urucene,
mogu se drzati slozene po datumima rokova i ro€ista u posebnom ormanu sa posebnim
brojem pregrada. Uoc¢i nastupanja roka, odnosno rocista ulazu se u predmet.

U pogledu neuru€enih ili nepravilno uru€enih poziva i drugih pismena, postupa se
odmabh po prijemu bez obzira na rok predevidencije i evidencije.

Povratnice i dostavnice koje se odnose na pismena po predmetima javnih knjiga predaju
se odmah vodiocu javne knjige.

Povratnice i dostavnice o uru€enju odluka i drugih pismena ulazu se u predmete i lepe
neposredno iza odluke na koju se odnose.

Clan 227

Pisarnica samostalno posluje u vezi sa rukovanjem premetima i pribavljanjem potrebnih
podataka, izvestaja i obavestenja od drugih sudova, organa i ustanova.



Zaposlenom u pisarnici moze se poveriti obavljanje drugih poslova pod nadzorom i
uputstvima sudija, kao §to su: sastavljanje dopisa, pripremanje nacrta izvestaja,
zamolnica ili jednostavnijih odluka koje se odnose na upravljanje postupkom.

Clan 228

Povodom pravnih lekova izjavljenih protiv sudske odluke, sud prvog stepena uz poseban
obrazac sa prepisom odluke i primerkom pravnog leka dostavlja sredeni predmet
nadleznom viSem sudu.

Predmet po kome je izjavljen pravni lek protiv drugostepene odluke, prvostepeni sud
dostavlja viSem sudu sa prepisom svoje odluke i primerkom pravnog leka. Visi sud
pridruzuje svoj predmet sa prepisom drugostepene odluke i dostavlja ga nadleznom
sudu.

Iz sudske jedinice, odnosno odeljenja izvan sedista suda, predmet se dostavlja
nadleznom visem sudu preko pisarnice u sedistu suda.

Clan 229

Ako je zbog navoda u pravnom leku ili odgovoru na pravni lek, potrebno izvrsiti proveru,
narocito u pogledu dostavljanja, izvrsi¢e je, po nalogu sudije, prvostepeni sud pre
dostavljanja predmeta visem sudu.

U dostavnom aktu prvostepeni sud naveScée koje su provere izvr§ene posle podnetog
pravnog leka, odnosno odgovora na pravni lek.

Clan 230

Zajedno sa predmetom dostavljaju se viSem sudu i isprave koje se ¢uvaju kod suda, ako
predmetu nije priloZzen njihov prepis. Predmeti uvidaja ili dokazni predmeti, koji se ne
mogu lako sa predmetom dostaviti, oznacice se u sprovodnom izvestaju i o tome
obavestiti vi§i sud. Ovi predmeti dostavljaju se visem sudu samo ako ih zatrazi.

Clan 231

Po prijemu predmeta kod viSeg suda osniva se novi predmet pod oznakom viSeg suda
(npr. "Kz"). Kao prvo pismeno u popis spisa uvodi se propratni akt sa taéno upisanim
datumom i vr.emenom prijema.

Na omotu primljenog spisa upisuje se ispod oznake prvostepenog suda oznaka spisa
vieg suda. Oznaka prvostepenog suda se ne precrtava.

Clan 232

Visi sud, uz svoj izvestaj (Obrazac br. 132), vraca predmet prvostepenom sudu sa
potrebnim brojem primeraka svoje odluke za stranke, i primerkom za sud koji je
zalepljen na kraju spisa. Shodno se postupa i u slu¢aju kada visi sud vraca predmet
apelacionom sudu povodom pravnog leka protiv njegove odluke.



U predmetu viSeg suda ostaje izvornik odluke sa zapisnikom o vecanju i glasanju,
odnosno beleSkom o vecanju i glasanju, kao i druga pismena i odluke koje se odnose
isklju€ivo na postupak pred vi§im sudom.

§ XVII Glava
ARHIVIRANJE, CUVANJE | IZDVAJANJE PREDMETA

1. Arhiviranje

Clan 233

Pravnosnazno reSeni predmeti arhiviraju se i €uvaju na osnovu pismene odluke sudije
koji na omotu predmeta svojim potpisom na Stambilju odreduje da je predmet za
arhiviranje.

Arhiva se nalazi u sastavu pisarnice, po pravilu u posebnoj prostoriji. ZavrSeni predmeti
mogu se drzati u pisarnici (priru¢na arhiva) najduze dve godine, a posle ovog roka
zajedno sa odgovarajuc¢im upisnicima i drugim pomo¢énim knjigama predaju se na
Cuvanije arhivi.

Predmeti moraju biti zasti¢eni od vlage i pozara i obezbedeni od osteéenja, unistenja i
krade.

Arhiva se moze Cuvati u elektronskom obliku ili na drugi pogodan nacin u skladu sa
zakonom.

Clan 234
Pre arhiviranja potrebno je:
1) izdvoijiti predmete koiji su bili prilozeni, a postupak nije spojen;

2) iz predmeta izdvojiti priloge koji predstavljaju prepise i nemaju snagu dokaznog
sredstva, dostavnice i povratnice (sem za li€no dostavljanje) i dr.;

3) spise sloziti hronoloskim redom;

4) proveriti da li se u predmetu nalaze neka pismena koja bi trebalo vratiti strankama, ili
nekom drugom organu;

5) proveriti da li je na omot stavljen otisak Stambilja o tome da je taksa naplacena ili da
je dat nalog nadleznom organu za prinudnu naplatu;

6) proveriti da li je u krivicnom ili prekr§ajnom predmetu sudija konstatovao da je
obavesten nadlezni organ za izvrSenje kazne, da je doneta odluka o troSkovima
krivicnog ili prekrSajnog postupka koji su isplaéeni iz budZetskih sredstava i da su ti
troskovi, nov€ana kazna i pausal naplaceni ili uneti u kontrolnik nov€anih kazni, pau$ala i



troskova, odnosno upisnik izvr§enja zdruzene povratnice i dostavnice i da su izvrSene
sve druge potrebne radnje;

7) proveriti da li su popunjeni i overeni statisti¢ki listici;

8) proveriti da li postoji depozit i da li je 0 njemu odluceno.

Ako su omoti obimnijih predmeta oStecéeni, pre arhiviranja stavljaju se u nove omote.
Clan 235

ZavrSeni predmeti u tekucoj i prethodnoj godini stavljaju se, po pravilu, u priru¢nu arhivu

i drze u zasebnom ormanu u pisarnici sredeni po rednim brojevima slovnog znaka

predmeta. Svi ostali predmeti se predaju i drze iskljucivo u arhivi suda.

U arhivi se €uvaju i upisnici i imenici iz ranijih godina ako nisu potrebni za tekudi rad.

Predmeti u kojima je postupak pravnosnazno prekinut, posebno se evidentiraju, ¢uvaju u
priruénoj arhivi i ne unidtavaju.

Clan 236

Pojedini predmeti od istorijskog i nau¢nog znacaja, kao i drugi predmeti za koje
predsednik nade da je potrebno, mogu se €uvati na posebnom mestu.

Na njihovo mesto u arhivi stavice se pomoéni omot sa zabeleSkom o mestu ¢uvanja.
Clan 237

ZavrSeni predmeti sreduju se u arhivi po vrsti predmeta (parniéni, krivi¢ni, vanparnicni,
izvr8ni) i po rednim brojevima spisa pojedinih uesnika, u posebne fascikle. Na omotu
fascikle, na prednjoj strani, stavlja se skra¢ena oznaka i godina predmeta, kao i redni

brojevi predmeta (npr. P 1/10, K 20/10).

Na police se postavlja jedan ili vise uocljivih natpisa o tome &ta je na njih sloZeno.
Clan 238
Arhiviranim predmetima rukuje odredeni zaposleni u pisarnici (u daljem tekstu: arhivar).

Predmeti se iz arhive izdaju na zahtev sudije ili lica koje on ovlasti (Obrazac br. 134).
Drugim sudovima, drZzavnim organima ili ustanovama predmeti se mogu dati kad to
pismeno odobri predsednik ili zaposleni koga on odredi. Na mesto gde se nalazio izdati
predmet stavlja se pomocéni omot spisa sa zahtevom i odobrenjem.

Arhivar vodi spisak izdatih predmeta iz arhive sa naznaenjem vremena kada bi predmet
trebalo da bude vracen arhivi. On najmanje jedanput mesecno proverava da li su
predmeti vraceni u predvidenim rokovima, a ako nisu, o tome obavestava upravitelja
pisarnice.



2. Cuvanje i izdvajanje spisa
Clan 239

Arhivirani predmeti, upisnici, imenici i druge pomoc¢ne knjige €uvaju se i izdvajaju po
propisima o zastiti kulturnih dobara i odredbama ovog poslovnika.

Podaci iz arhiviranih predmeta, upisnika, imenika i drugih evidencija koji su sacuvani u
elektronskom obliku, kao i elektronski dokumenti Cuvaju se, u skladu sa propisima koji
ureduju elektronsko poslovanje.

Clan 240
U zgradi suda se ¢uvaju i ne izdvajaju radi predaje nadleznom arhivu:
1) spisi koji se odnose na sudsku zgradu i pravne odnose u pogledu sudskih zgrada i
ostalih nepokretnosti koje su u svojini Republike Srbije ili su date na koriséenje sudu,
zajedno sa odgovarajuc¢im planovima, skicama, ugovorima o gradenju, troskovnicima i
sl.;

2) sudski registri sa ispravama;

3) testamenti i ostale isprave koje su poverene sudu na €uvanje zajedno sa popisima
isprava i odgovaraju¢im upisnicima;

4) krivi€ni spisi u krivicnim predmetima zbog krivi¢nih dela za koje je izre€ena kazna
zatvora u trajanju od 30 do 40 godina;

5) odluke o trajnom ili priviemenom oduzimanju imovine;
6) presude i sudska poravnanja iz parni¢nih spisa koja se odnose na statusne sporove,
nasledno pravne sporove i sporove 0 nepokretnostima, smrtovnice i reSenja o
nasledivanju;
7) reSenja o proglasenju nestalog lica umrlim i 0 dokazivanju smrti;
8) spisi 0 oduzimaniju poslovne sposobnosti;
9) svi upisnici i njima odgovarajuci imenici.
Clan 241

Rokovi ¢uvanja arhiviranih predmeta iznose:

1) za spise u kojima je u sudskom postupku raspravljano o stvarno-pravnim zahtevima
na nepokretnostima - trideset godina;

2) za spise u ste€ajnom postupku - trideset godina;



3) za krivi€ne spise u kojima je izre€ena kazna liSenja slobode u trajanju preko deset
godina - trideset godina;

4) za kriviéne spise u kojima je izreCena kazna liSenja slobode u trajanju preko tri do
deset godina - dvadeset godina;

5) za krivi€ne spise u kojima je izre€ena kazna liSenja slobode do tri godine - deset
godina;

6) za krivicne spise u kojima je izreCena nov&ana kazna ili sudska opomena - pet
godina;

7) za krivi€ne spise u kojima je krivi¢ni postupak pokrenut privatnom tuzbom ili po
predlogu, pa je postupak obustavljen ili je doneta presuda kojom se optuzba odbija - dve
godine;

8) za spise koji se odnose na platne naloge - pet godina;

9) za spise koji se odnose na izvrs$ni postupak - pet godina;

10) za sve drugostepene spise - pet godina;

11) za spise sudske uprave - deset godina;

12) za spise koji se odnose na upravni postupak - 10 godina;

13) za sve ostale spise - 10 godina;

14) za spise prekrdajnog postupka - tri godine;

15) za spise prekrdajnog postupka iz oblasti carinskog, spoljno-trgovinskog, deviznog
poslovanja, javnih prihoda i finansija, prometa roba i usluga i vazdusnog saobraéaja -
Sest godina.

Rok ¢uvanja sigurnosnih primeraka podataka u elektronskoj formi ne moze biti kra¢i od
roka predvidenog za Cuvanje spisa iz stava 1. ovog ¢lana, ako posebnim propisom nije
drugadcije odredeno.

Rokovi iz stava 1. ovog ¢lana racunaju se od dana pravnosnaznog okoncéanja postupka.

Posle proteka roka iz stava 1. ovog €lana spisi se izdvajaju iz arhive radi unistenja ili
predaje nadleznom arhivu.

3. Zbirke sudskih odluka

Clan 242

Sudovi mogu osnovati zbirke presuda i drugih odluka koje sadrze sve presude i druge
odluke koje su do kraja kalendarske godine postale pravnosnazne.



Odluci koja se stavlja u zbirku priloZiée se po mogucnosti i odluka viSeg suda doneta
povodom uloZzenog pravnog leka.

Odluke se razvrstavaju po rednom broju oznake predmeta i godini kada je spis osnovan.

Posebne zbirke osnovace se za pojedine vrste predmeta (krivicne, prekrsajne, parni¢ne,
upravne, ostavinske i vanparnicne).

Zbirke odluka Cuvaju se u sudskom arhivu ili na drugi pogodan nagin.

XVl Glava
VODENJE UPISNIKA | POMOCNIH KNJIGA

1. Osnivanje i oznake

Clan 243

Sudovi vode upisnike i pomocne knjige predvidene ovim poslovnikom, a po potrebi, i
druge knjige evidencije.

Upisnici se sastoje iz potrebnog broja tabaka propisanog obrasca koji su povezani u
knjigu sa tvrdim koricama. Na korice se stavlja oznaka upisnika i godina na koju se
upisnik odnosi (npr. "Su 2010", "P 2011").

Sudovi sa manjim obimom poslova mogu koristiti jednu knjigu upisnika za viSe godina.
Na sredini prve strane lista kojim pocinje sledec¢a godina stavlja se oznaka godine.

Na isti nagin osnivaju se imenici i druge pomoc¢éne knjige, ukoliko ovim poslovnikom nije
drukcije odredeno.

Clan 244

Umesto u knjigama, sudovi mogu upisivati evidenciju i drugo kretanje predmeta na
karticama koje moraju da sadrze broj predmeta, licno ime ili oznaku sudije, kao i podatke
o strankama i vrsti spora.

Upisnici i pomocéne knjige koji se vode IKT moraju da sadrze sve podatke kao i upisnik -
knjiga. Na kraju svake godine Stampaju se svi podaci kao za odgovarajuci upisnik i
cuvaju se u elektronskom obliku.

Clan 245
Upisnike i pomoc¢ne knjige vodi pisarnica odvojeno za svaku vrstu predmeta.
U slu€aju kad u sudu postoji posebno odeljenje ili specijalizovano vece, predmeti se
zavode u poseban upisnik iste oznake kao glavni upisnik za odredenu vrstu predmeta, a

iza oznake upisnika se oznac¢ava da se radi 0 posebnom odeljenju ili specijalizovanom
vecu (npr. "K-Po1 4/10", "K-Po2 7/10", "K-Po3 5/10").



U sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sediSta suda, pomoc¢ne knjige nose naziv
osnovnog upisnika sa oznakom sudske jedinice, odnosno odeljenja izvan sedista suda
koja se obeleZava rimskim brojem ispred osnovne oznake (npr. "radni sporovi |-6 P1
34/10"). U ovom sluc€aju rimski broj ozna¢ava sudsku jedinicu, odnosno odeljenje izvan
sedista suda, a arapski broj iza rimskog broja oznacava sudiju.

Clan 246

Upisnici se vode tako da se u svako doba moze iz njih utvrditi u kom je stadijumu
postupak po odredenom predmetu i gde se predmet nalazi.

Na unutra$njoj strani korica svakog upisnika i poslovne knjige moraju se staviti
Stampana objasnjenja i uputstva za njihovo vodenje.

2. Vodenje upisnika

Clan 247

Pismena se u upisnike zavode hronoloskim redom. Na isti nacin vode se i pomo¢ne
knjige, ako ovim poslovnikom nije drukdije odredeno.

Svaki predmet u upisniku vodi se do okoncanja postupka pod istim rednim brojem, osim
u sluéajevima razdvajanja predmeta i drugim slu¢ajevima predvidenim ovim
poslovnikom.

Kad je postupak pokrenulo vise lica ili se vodi protiv viSe lica, predmet se uvodi u upisnik
pod jednim rednim brojem, s tim Sto se ispred imena stranaka stavljaju arapski brojevi
(1,2, 3).

Clan 248

Pismeno kojim se pokrece postupak (u daljem tekstu: inicijalni akt) zavodi se u
odgovarajuci upisnik, a podnesci i druga pismena u odgovarajuc¢e pomocne knjige.

Pismena, koja se odnose na ve¢ zavedene predmete (Zalbe, odgovor na zalbu, prigovori
i sl.) upisuju se u odgovarajuce rubrike u upisnik pod rednim brojem predmeta na koji se
odnose, dok se ostala pismena ulazu u predmet bez posebnog upisivanja u upisnike.

Kada kod ranijeg upisa hema dovoljno mesta za dalje upise, koji se odnose na isti
predmet, nastavi¢e se upisivanje u prvom slobodnom vodoravnom redu koji sledi iza
poslednjeg zauzetog rednog broja upisnika. Radi ozna¢avanja veze tako nastavljenih
upisa stavlja se, ispod oznake rednog broja predmeta €iji se upisi nastavljaju, crvenom
olovkom redni broj predmeta iza koga slede stavljeni upisi (npr. 13, 17 Sto znaci da se
upisi koji se odnose na predmet zavedeni pod rednim brojem 13 nalaze u produzenju
upisa iza predmeta zavedenog pod rednim brojem 17). Prostor gde se nalazi nastavljen
upis nosi redni broj onog predmeta na koji se upis odnosi, a koji se ozna¢ava crvenom
olovkom (npr. iza rednog broja 17, crvenom olovkom stavic¢e se broj 13, $to znaci da se
ovaj upis odnosi na predmet zaveden pod rednim brojem 13). Posto budu zavrSeni svi
nastavljeni upisi, koji se odnose na prethodni predmet, u upisnik ¢e se nastaviti



upisivanje novih, kasnije primljenih predmeta, a pod slede¢im tekuéim brojem prekinutog
iza upisivanja (npr. iza broja 13, upisanog crvenom olovkom upisac¢e se novi sledeci
predmet broj 18).

Upisnici i pomocne knjige vode se hemijskom olovkom. Privremene zabeleSke (kretanje
spisa i sl.), upisuju se obi¢nom olovkom i briSu kada postanu bespredmetne. Crvenom
olovkom stavljaju se samo one zabeleske koje su predvidene ovim poslovnikom.

Clan 249

Pogres$no zavedeni upisi ne smeju se brisati, niti na drugi nacin ponistavati (lepiti,
radirati, premazati korektorom).

Ako je neki predmet pogreSno zaveden, precrtava se crvenom olovkom u vodoravnom
redu celi upis kosom crtom od levog donjeg prema desnom gornjem uglu. U rubrici za
primedbe stavlja se oznaka: "Pogresan upis".

Predmet koji se zavodi iza pogresSno zavedenog predmeta dobija novi sledeci redni broj.
Ponisteni redni brojevi pri zaklju€ivanju upisnika na kraju godine odbijaju se od
poslednjeg rednog broja.

Ostali pogresni upisi u upisnicima i pomoénim knjigama popravljaju se uno$enjem

tacnog upisa, s tim Sto se preko pogresnog teksta povlaci tanka vodoravna crta tako da
precrtani tekst ostane ¢itak.

Za pogresSno zavedene predmete u elektronskom obliku postoji evidencija pogresnih
upisa, a u napomeni se oznacava "pogresan upis".

Ako je neki predmet pogre$no zaveden koriséenjem poslovnog softvera za upravljanje
predmetima, potrebno je potvrdu o zavodenju takvog predmeta Stampati i zdruziti u omot
pogre$no zavedenih predmeta.
3. Oznacavanje zavrsenih predmeta
Clan 250

Kada je predmet konaéno resen ispred rednog broja stavlja se oznaka kona¢nog
reSenja.

na primer 585/10

Predmet se oznac¢ava kao konacno re$en kada je odluka otpremljena bez obzira da li je
pravnosnazna, a pre otpremanja odluke, samo ako je ovim poslovnikom odredeno.

Predmeti upisnika "Ki" i "Kri" zavr8eni su kad, po okon¢&aniju istrage ili istraznih radnji,
istrazni sudija dostavi spise ovla§éenom tuZiocu, a on podnese optuzni akt ili u okviru
rokova predvidenih u Zakoniku o krivicnom postupku ne podnese optuzni akt, niti
predlozi dopunu istrage.



Predmet upisnika "I" je reSen kada je otpremljeno reSenje o:

- okoncanju postupka obustavom izvrSenja ili protivizvr§enja, odnosno zakljuéenjem
izvrSnog postupka ili postupka protivizvr§enja, u slu¢ajevima odredenim zakonom (¢l. 76.
i 77. Zakona o izvrSenju i obezbedenju);

- povlagenju, odbacaju ili odbijanju predloga za izvr§enje, protivizvréenje ili obezbedenje;
- odredivanju plac¢anja sudskih penala;

- obezbedenju zasnivanjem zaloznog prava;

- odredivanju prethodne ili privremene mere u izvrSnom postupku;

- nenadleznosti suda.

Predmet upisnika "li" je reSen kada je otpremljeno reSenje o izvr§enju ili protivizvr§eniju
koje sadrzi odluku da ¢e izvr8enje sprovesti izvrsitel;.

Predmet upisnika "Ipi" je reSen kada je otpremljeno reSenje o prigovoru treceg lica, u
slu€ajevima kada izvr8enje sprovodi izvrsitel].

Predmet upisnika "lon" je reSen kada je otpremljeno re$enje o zahtevu za otklanjanje
nepravilnosti kada izvrSenje sprovodi izvrSitelj.

Predmet upisnika "loi" je reSen kada je otpremljeno reSenje o upisu u knjigu izvr§nog
duznika ili reSenje o obustavi postupka za upis u knjigu izvrénih duznika.

Predmet upisnika "Ink" je reSen kada je otpremljeno reSenje o predlogu za izricanje
nov€ane kazne kada izvr§enje sprovodi izvrSitel].

Predmet upisnika "Iv" je reSen kada je otpremljeno reSenje o:

- okonc&anju postupka obustavom izvr§enja, odnosno zaklju¢enjem izvr§nog postupka,
po pravilima za izvr§enje na osnovu izvréne isprave (€l. 76. i 77. Zakona o izvrSenju i
obezbedenju);

- povlageniju, odbijanju ili odbacaju predloga za izvr§enje na osnovu verodostojne
isprave;

- nenadleZnosti suda;

- usvajanju prigovora i stavljanju van snage reSenja o izvr§enju i ustupanju spisa
predmeta nadleznom sudu na dalji parni¢ni postupak.

Znak konac¢nog reSenja stavlja se pre otpremanja odluke i kada je reSenje o prekidu
postupka postalo pravnosnazno, a u krivicnom postupku (K, Km, Kim, Ik) i kada je
prema okrivlienom - osudenom raspisana poternica, pa po proteku 90 dana ne bude
pronaden.



U upisnik za predmete reorganizacije, znak konaénog resSenja stavlja se u slu¢ajevima
usvajanja plana ili obustavljanja primene plana reorganizacije.

Predmet koji se odnosi na vise lica (okrivljenih, tuzilaca, tuzenih i sl.), oznac¢ava se kao
konacno re$en kada je postupak okoncan i odluka otpremljena u pogledu svih lica. Kada
je predmet reSen samo u pogledu nekih lica, znak kona¢nog reSenja stavlja se samo kod
slova ili broja koji se odnose na ta lica.

Predmet koji je delimi€no reSen oznacava se tako $to se ispod rednog broja upisnika
stavlja crvena vodoravna crta (npr. "K 585/10").

Ako se upisnici vode kori§¢enjem poslovnog softvera za upravljanje predmetima, vodi se
posebna evidencija o svim zavr§enim predmetima, uz posebno oznacenje da li je
predmet resen.

Clan 251

Kada su svi predmeti zavedeni na jednoj strani upisnika ili pomoéne knjige, oznaéeni
kao konac¢no reSeni, u donjem levom uglu lista stavlja se pravougaoni znak.

Pravougaonim znakom uokviri¢e se i redni broj predmeta kada se stavlja u arhivu.

U predmetu koji se vodi u elektronskom obliku posebno se oznacava da li je predmet
arhiviran (a/a).

Znak konacénog reSenja i pravougaoni znak stavlja se uvek crvenom olovkom ili
Stambiljem.

4. Spajanje predmeta u upisnicima
Clan 252

Kada se viSe predmeta spoji radi vodenja jedinstvenog postupka, redni broj spojenog
predmeta oznacava se u rubrici za primedbe upisnika kome je predmetu (zajednicki
predmet) spojen (npr. "Spojen P 50/10").

U rubrici za primedbe pod rednim brojem zajedni¢kog predmeta stavlja se zabeleska
(npr. "Spojen K 50/10").

Spojeni predmet vodi se ubuduée pod oznakom zajedni¢kog predmeta koji je kao
najstariji zaveden, a u upisniku se razvodi kao zavr§en na drugi nacin.

Clan 253




Kada se neki predmet prilaze drugom samo radi uvida, ne¢e se postupiti po odredbama
prethodnog ¢lana. Prilaganje predmeta u ovom slucaju belezi se obiénom olovkom u
rubrici za primedbe predmeta koji se prilaze (npr. "PriloZzen predmet P 30/10") i stavlja
datum prilaganja.

Ovakva beleSka stavlja se i u rubrici za primedbe upisnika pod rednim brojem onoga
predmeta kome je drugi predmet prilozen (npr. "Prilozen je K 50/10").

5. Razdvajanje predmeta u upisnicima

Clan 254

Kada sud odluci da se postupak po nekom predmetu u pogledu pojedinih krivi¢nih dela
ili okrivljenih, kao i u pogledu pojedinih zahteva u istoj tuzbi, odvojeno raspravi, predmet
¢e se u upisniku razdvojiti tako §to ¢ée se prepisi pismena koja se odnose na izdvojeni
predmet zavesti kao nov predmet. U rubrici za primedbe kod novog predmeta stavlja se
o tome beleska mastilom npr. "lzdvojeno iz K 40/10", a kod ranije zajednic¢kog predmeta:
"Odvojen K 30/10". U oba slu¢aja oznacava se i datum izdvajanja. Beleske se stavljaju i
u popis spisa.

Upisi koji se odnose na izdvojeni deo predmeta prenose se u odgovarajuce rubrike
novog rednog broja izdvojenog predmeta.

6. Zakljucivanje upisnika i pomoénih knjiga
Clan 255

Upisnici i pomocéne knjige se zaklju€uju na kraju godine tako $to se iza poslednjeg
upisanog rednog broja podvuce zadnji upis i unose sledeci podaci: dan, mesec i godina
zaklju€enja, redni broj poslednjeg upisa, broj pogresnih upisa, broj reSenih predmeta i
broj predmeta koji su na kraju godine ostali nereseni. Konstataciju potpisuje vodilac
pomoc¢nog upisnika, upravitelj pisarnice i predsednik.

Glavni upisnik se zaklju€uje nakon sravnjenja podataka sa podacima iz upisnika sudske
jedinice, odnosno odeljenja izvan sedista suda.

Ukoliko se upisnici vode kori§¢enjem poslovnog softvera za upravljanje predmetima, u
upisnik se obavezno upisuje konstatacija o zaklju€enju, koja se Stampa i zavodi u "Su"
upisnik.

7. Prenosenje i prevodenje starih predmeta

Clan 256

Predmeti koji su na kraju godine ostali nereSeni prenose se u upisnik slede¢e godine
tako $to se na prvoj strani upisnika navode samo redni brojevi tih predmeta. Svi upisi koji
se odnose na te predmete vre se i dalje u ranijem upisniku. Kada se predmet resi u
tekuéoj godini, u ranijem upisniku stavlja se kod odnosnog rednog broja znak konac¢nog



reSenja, a na prvoj strani novog upisnika crvenom olovkom precrtava se odnosni redni
broj.

Sudovi koji raspolazu poslovnim softverom za upravljanje predmetima, stare predmete
ne prenose i ne prevode.

Clan 257

Ako se pojedini predmeti konacno ne reSe u godini u kojoj su zavedeni i u harednoj
godini, prevode se zajedno sa svim potrebnim upisima (upisi koji se upisuju prilikom
zavodenja prvog pismena) u upisnik za tekuéu godinu i zavode pre novih predmeta.
Prevedeni predmeti zadrzavaju oznaku upisnika i broj tako da se pre zavode ranije
primljeni predmeti. Kao datum prijema upisuje se datum prijema prvog pismena (npr.
predmeti upisani u upisnik za 2010. godinu, ako su ostali nereSeni do 1. januara 2012.
godine, prenose se u upisnik za 2012. godinu, sa upisima koji se upisuju prilikom
zavodenja prvog pismena).

U primedbi upisnika, iz koga se predmet prevodi, upisuje se da je predmet preveden u
novi upisnik, a kod rednog broja stavlja znak kona¢nog resenja.

Ispod poslednjeg prevedenog predmeta u novom upisniku povlaci se crvenom olovkom
vodoravna crta.

Pismena primljena u tekuéoj godini upisuju se ispod crte iz prethodnog stava pocev od
rednog broja 1.

Ostali upisi tokom dvogodi$njeg rada, ne prenose se.
8. Ponovno zavodenje

Clan 258

Kada se u predmetu koji je u upisniku oznacen kao konaéno resen, postupak nastavi
usled ukidanja odluke (u celini ili delimi€no), ili posle prekida postupka ili posle
pronalaska okrivljenog po poternici i sl., predmet se upisuje kao novi sa potrebnim
ranijim upisima. U rubrici za primedbe upisuje se ranija oznaka, a kod ranijeg upisa
upisuje se nova oznaka predmeta (veza ranije i kasnije).

Ako u istom predmetu po kome je odluka u drugom stepenu delimiéno ukinuta, a
delimi¢no potvrdena, pa u delu po kome je potvrdena, u postupku po vanrednim pravnim
lekovima bude ukinuta, drugostepena i prvostepena odluka, u pogledu ponovnog
zavodenja postupice se u smislu stava prvog ovog ¢lana, to jest predmet u ovom delu
dobice istu oznaku koju nosi deo predmeta koji je ponovno zaveden usled delimi¢nog
ukidanja u drugom stepenu.

9. Uvodenje u imenik

Clan 259



Predmet zaveden u upisnik uvodi se odmah u odgovarajuc¢i imenik.
Ako se vodi elektronski upisnik, ne vodi se imenik.
10. Pregled
Clan 260
Upravitelj pisarnice pregleda najmanje jedanput mesec¢no, po slu€ajnom izboru, upise u
svim upisnicima, imenicima i ostalim pomoc¢nim knjigama. Tom prilikom uporeduje upise
sa spisima i proverava da li su tacni i potpuni. O izvrS§enom pregledu obavestava

predsednika i predsednika odeljenja.

Predsednik odeljenja, najmanje jedanput tromesecno, a predsednik - godisnje,
pregledaju upisnike i pomocne knjige.

Prilikom pregleda ukazuje se na propuste, ispravljaju zapazene gresSke i daju potrebna
objasnjenja.

IzvrSen pregled potvrduje se potpisom i datumom iza poslednjeg pregledanog upisa.

O izvrSenom pregledu predsednik odeljenja, sacinjava belesku i dostavlja je
predsedniku.

Kontrola u poslovnom softveru za upravljanje predmetima se vrsi na isti nacin kao i za
ruéno vodene upisnike. Upisi se proveravaju slu€ajnim izborom, a podaci u softveru
moraju sadrzati sve podatke iz predmeta koje sadrzi i upisnik.

11. Upisnici

Upisnici koje vode svi sudovi

Clan 261
Svi sudovi vode:
- Upisnik sudske uprave "Su" Obrazac br. 1
- Popis spisa sudske uprave |"Ps" Obrazac br. 2

Poverljivi i strogo poverljivi upisnik sudske uprave "Pov.Su", "Str.pov.Su" Obrazac br. 1

Clan 262

Pismena koja se odnose na poslove sudske uprave rasporeduju se u grupe i podgrupe
na sledec¢e nacine:

| grupa: Organizacioni poslovi

Il grupa: Uputstva i drugi akti




Il grupa: Statistika i izvestaji

IV grupa: Finansijsko-materijalno poslovanije

V grupa: Kadrovski poslovi

VI grupa: Prituzbe

VIl grupa: Izuzeéa, iskljucenja

VIl grupa: Razno

Pojedine grupe sadrze podgrupe, i to:

| grupa

1) Uputstva i akti organizacione prirode;

2) Raspored poslova;

3) Pruzanje pravne pomodi;

4) Sudska jedinica/odeljenje izvan sedista suda/sudski dani;
5) Pregledi i obilasci sudova;

6) Sudije porotnici;

7) Radni sastanci;

8) Stru¢no usavrSavanje i obuka sudija i sudskog osoblja;
9) Sistematizacija radnih mesta.

Il grupa

12) Overa isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu;
13) Materijalno pravo;

14) Procesno pravo;

15) Prethodni postupak;

16) Takse;

17) Sudska praksa.



Il grupa

18) Uputstva i akti koji se odnose na statistiku;
19) Redovni izvestaji o radu;

20) Redovni statisticki izvestaiji;

21) Povremeni statisticki izvestaiji.

IV grupa

22) Uputstva i drugi akti;

23) Sluzbeni glasnici, knjige, ¢asopisi i kancelarijski materijal;
24) Grejanje i osvetljenje;

25) Putni i selidbeni troskovi;

26) Troskovi ¢iS¢enja, odrzavanja i osiguranja zgrade i inventara;
27) Postanski, telegrafski i telefonski troSkovi;
28) Dopuna inventara;

29) Troskovi postupka;

30) Troskovi sudija porotnika;

31) Poslovi ekonomata;

32) Ostalo finansijsko poslovanije;

33) Depoziti.

V grupa

34) Evidencija o izboru predsednika i sudija;
35) Uputstva i drugi akti;

36) Strucni ispiti zaposlenih;

37) Sudijski pripravnici;

38) Godisnji odmor i odsustvovanija.



VIl Grupa
39) lzuzeca
40) IskljuCenja
U ovu grupu poslova zavodi se sve ostalo iz oblasti sudske uprave.
Upisnik "Su"
Clan 263
U upisnik "Su" zavode se pismena koja se odnose na poslovanje sudske uprave.

Pismena koja se odnose na stvari koje su po svojoj prirodi iste ili srodne vrste zavode se
po grupama odnosno podgrupama na pocetku upisnika, a sva ostala pismena, koja se
ne mogu uvrstiti u pojedine od tih grupa, zavode se po redu prijema pod daljim rednim
brojevima, iza brojeva koji su zauzeti za pojedine podgrupe.

Pojedini poslovi sudske uprave rasporeduju se u grupe odnosno podgrupe. Sudovi su
ovlaséeni da prema svojim potrebama pri osnivanju upisnika odrede i druge grupe
odnosno podgrupe.

Prilikom osnivanja upisnika za svaku grupu odreduje se viSe rednih brojeva, s tim da
svaka podgrupa nosi poseban redni broj.

Za svaku podgrupu na pocetku godine osniva se poseban omot i zavodi u upisnik "Su"
pod rednim brojem i nazivom podgrupe u koju se u toku godine ulazu sva pismena koja
tu spadaju. Prilikom ulaganja takva pismena dobijaju zajednicki redni broj pod kojim se u
upisniku "Su" vodi podgrupa, kao i podbroj koji odgovara rednom broju popisa spisa, Koji
se vodi u svakom omotu. Iza takve oznake pismena stavlja se joS oznaka grupe rimskim
brojem (npr. "Su I-8 67/10", $to znaci da ovo pismeno spada u prvu grupu, podgrupu
pod brojem 8, a pod nazivom "Sudije porotnici”).

Tako uloZzena pismena razvode se u rubrici za primedbe popisa spisa odredene
podgrupe, a ne u upisniku.

Omoti sa pismenima koja se odnose na poslove sudske uprave drze se u prostoriama
sudske uprave sredeni po grupama i podgrupama.

Upisnik "Pov. Su" i "Str. pov. Su"
Clan 264
U poverljiv ili strogo poverljiv upisnik, koji vodi Predsednik ili lice koje on odredi, zavode
se poverljive i strogo poverljive stvari sudske uprave i pismena koja su primljena, a od

posiljaoca oznacena kao "Pov" ili "Str. pov".

Upisnici osnovnih sudova



Clan 265
Osnovni sudovi vode upisnike za:

1) kriviéne predmete, i to za:

- istrage i istrazne radnje

"Ki" Obrazac br. 3

- krivine predmete

"K", K2, K3... Obrazac br. 4

- kaZznjavanje bez odrzavanja glavnog pretresa

"K1" Obrazac br. 5

- razne istrazne predmete

"Kri" Obrazac br. 6

- predloge javnog tuZioca i naredbe istraznog sudije
izdate u pretkrivicnom postupku

"KriPov", "KiPov" Obrazac br.
39

- razne kriviéne predmete i pravnu pomo¢ izmedu
domacih sudova u kriviénim stvarima

"Kr" Obrazac br. 6

- izdavanije uverenja o vodenju kriv. postupka

"Ku" Obrazac br. 6

- predmete pomilovanja

"Kp" Obrazac br. 7

- krivi€no vece van glavnog pretresa

"Kv", "Kvm" Obrazac br. 8

- izvrSenje krivi€nih sankcija;

"Ik", "Ik1", "Ik2"... Obrazac br.
10

- izvrSenje alternativnih sankcija (ku¢ni zatvor, rad u
javnom interesu i sl.)

"lka", "lka1", "lIka2"... Obrazac
br. 11

- predmete uslovnih otpusta

"Kuo" Obrazac br. 9

- upisnik o privremenom oduzimanju imovine

"Poi"...Obrazac br. 12

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine

"Toi"...Obrazac br. 13

- predmete sporazuma o priznanju krivice

"Spk" Obrazac br. 14

- izlazne zamolnice u krivi€noj materiji

"Pom 11" Obrazac br. 27

- predmete medunarodne pravne pomocdi u Kriviénim
(ulazne zamolnice)

"Pom Ik1" Obrazac br. 30

2) gradanske predmete i to za:

- parni¢ne predmete, radne i porodi¢ne sporove i sl.

"P"’ IIP-I"’ llP2ll"-
Obrazac br. 16

- platne naloge

"PI" Obrazac br. 17

- izvrSenja

"I" Obrazac br. 18 20

- predlog za sprovodenije izvrSenja od strane izvrsitelja

"li" Obrazac br. 18 a

- prigovor treéeg lica kod sprovodenja izvr§enja od
strane izvrsitelja

"Ipi" Obrazac br. 18 b

- zahtev za otklanjanje nepravilnosti

"lon" Obrazac br. 18 v

- zahtev za dobijanje izjave o imovini izvr§nog duZnika
kada se razdruZi postupak

"loi" Obrazac br. 18 g

- nov€ano kaznjavanje

"Ink" Obrazac br. 18 d

- predmete izvrSenja na osnovu verodostojne isprave

"Iv" Obrazac br. 19 21

- knjiga izvrénih duznika i zbirka isprava

"Ikd" Obrazac br. 22

- prigovore u "I" i "li" predmetima

"lpvl" Obrazac br. 23

- prigovor u "Iv" predmetima

"lpviv" Obrazac br. 23 a




- prigovor u postupku za namirenje potrazivanja po
osnovu komunalnih i sli¢nih usluga

"lpvivk" Obrazac br. 23 b

- predmete ostavina

"O" Obrazac br. 24

- ostale vanparni¢ne predmete

"Rll, "R-I", IIRZII’ "R3"
Obrazac br. 25

- predmete pravne pomodi

"Pom" Obrazac br. 26

- izlazne zamolnice u gradanskoj materiji

"Pom [2" Obrazac br. 28

- predmete medunarodne pravne pomoci u gradanskim

stvarima (ulazne zamolnice)

"Pom Ig" Obrazac br. 32

- predmete zadrZavanja lica u zdravstvenoj organizaciji

"Os" Obrazac br. 35

- overe

"Ov1", "Ov2"...
Obrazac br. 36

- overe isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu

"Ov |" Obrazac br. 33i "Ov H"
Obrazac br. 34

U sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista suda vode se pomocni upisnici o
podacima koji se upisuju u odgovarajuc¢e glavne upisnike suda. Obrasci propisani za

glavne upisnike u sudu vaze i za pomocne upisnike.

Upisnici visih sudova

Clan 266
Visi sudovi vode upisnike za:

1) krivicne predmete, i to za:

- predloge javnog tuzioca i naredbe istraznog sudije
izdate u predkrivicnom postupku

"Kri Pov" i "Ki Pov" Obrazac br. 39

- istrage i istrazne radnje

"Ki", obrazac br. 3

- razne kriviéne predmete i pravnu pomo¢ izmedu
domacdih sudova u krivicnim stvarima

"Kr" Obrazac br. 6

- razne istrazne predmete

"Kri" Obrazac br. 6

- krivi€no vece van glavnog pretresa

"Kv" Obrazac br. 8

- kaZznjavanje bez odrzavanja glavnog pretresa

"K1" Obrazac br. 5

- prvostepene kriviéne predmete

IIKII’ IIK1 Il, llK2ll, IIK3II, IIK_PO1II’ IIK_
Po2", "K-Po3", Obrazac br. 4

- pripremni postupak prema maloletnicima

"Kim" Obrazac br. 38

- postupak prema maloletnicima, visokotehnolo&ki
kriminal maloletnika

"Km", "Km-Po3", Obrazac br. 40

- krivi€éno vece van glavnog pretresa u postupcima
prema maloletnicima

"Kvm", Obrazac br. 8

- upisnik o izre€enim krivi€nim sankcijama prema
maloletnicima (vaspitne mere)

"lvm", "Km-ev" Obrazac br. 43

- upisnik vaspitnih naloga

"Vn" Obrazac br. 41




- upisnik izvr§enja vaspitnih naloga

"lvn" Obrazac br. 42

- krivi€no vece van glavnog pretresa u postupcima
prema maloletnicima

"Kvm" Obrazac br. 8

- razne kriviéne predmete prema maloletnicima

"Krm" Obrazac br. 6

- uslovni otpust maloletnika

"KuoKm" Obrazac br. 9

- kriviéni predmeti po zZalbi (mala apelacija)

"Kz", "Kz1"... Obrazac br. 55

- predmete pomilovanja

"Kp" Obrazac br. 7

- predmeti uslovnih otpusta

"Kuo" Obrazac br. 9

- predmeti izru€enja okrivljenih i transfera osudenih
lica

"Kre", "Kre-Po1", "Kre-Po2", "Kre-
Po3" Obrazac br. 15

- upisnik o privremenom oduzimanju imovine

"Poi" Obrazac br. 12

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine

"Toi" Obrazac br. 13

- predmete sporazuma o priznanju krivice

"Spk" Obrazac br. 14

- izlazne zamolnice u krivi€noj materiji

"PomI3" Obrazac br. 29

- ulazne zamolnice

"PomIK2" Obrazac br. 31

1.1 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa u suzbijanju

organizovanog kriminala (organizovani kriminal)

- upisnik za krivicne predmete organizovanog kriminala

"K-Po1" Obrazac br. 4

- upisnik za istrazne predmete organizovanog kriminala

"Ki-Po1" Obrazac br. 3

- upisnik za krivi¢no vece

"Kv-Po1" Obrazac br. 8

- upisnik za predmete pomilovanja

"Kp-Po1" Obrazac br. 7

- upisnik za razne krivicne predmete

"Kr-Po1" Obrazac br. 6

- predmete uslovnih otpusta

"Kuo-Po1" Obrazac br. 9

sudije i zasti¢ene svedoke

- upisnik za predloge javnog tuzioca, naredbe istraznog

"Pov-Po1", "Str. Pov-Po1"
Obrazac br. 39

1.2 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa u postupku

protiv u€inilaca ratnih zlo€ina (ratni zlo€ini):

- upisnik za krivi¢ne predmete ratnih zlo€ina

"K-Po2" Obrazac br. 4

- upisnik za istraZzne predmete ratnih zlo€ina

"Ki-Po2" Obrazac br. 3

- upisnik za krivi¢no vece

"Kv-Po2" Obrazac br. 8

- upisnik za predmete pomilovanja

"Kp-Po2" Obrazac br. 7

- upisnik za razne krivicne predmete

"Kr-Po2" Obrazac br. 6

- predmeti uslovnih otpusta

"Kuo-Po2" Obrazac br. 9

sudije i zasti¢ene svedoke

- upisnik za predloge javnog tuzioca, naredbe istraznog

"Pov-Po2", "Str. Pov-Po2" -
Obrazac br. 39

1.3 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa za borbu
protiv visoko-tehnoloskog kriminala (visoko-tehnolo$ki kriminal):

\- upisnik za kriviéne predmete visoko-tehnoloskog kriminala

|"K-Po3" Obrazac br. 4




- upisnik za istrazne predmete visoko-tehnoloskog kriminala |'Ki-Po3" Obrazac br. 3
- upisnik za krivi¢no vece "Kv-P03" Obrazac br. 8
- upisnik za predmete pomilovanja "Kp-Po3" Obrazac br. 7
- upisnik za razne krivicne predmete "Kr-Po3" Obrazac br. 6
- predmete uslovnih otpusta "Kuo-Po3" Obrazac br. 9

- upisnik za predloge javnog tuzioca i naredbe istraznog sudije "Pov-P03" Obrazac br. 39

2) gradanske predmete i to za:

- parnice "P", "P1"... Obrazac br. 16

parni¢ni predmeti po zalbi (mala apelacija) "Gz", "Gz1"... Obrazac br. 57

- razne gradanske "R" Obrazac br. 25

- predmete rehabilitacije "Reh" Obrazac br. 37.

- izlazne zamolnice "Pom [1"i "Pom I2" Obrazac br. 28

Upisnici apelacionih sudova

Clan 267
Apelacioni sudovi vode upisnike za:
1) Krivicne predmete i to:
- drugostepene kriviéne predmete bP:Z,SSK 21, K22, K23" Qbrazac
- drugostepene krivicne predmete u postupku prema "KZzm, Kzm1, KZzm2" Obrazac
maloletnicima br. 56
Razni krivi€ni predmeti prema maloletnicima "Krm" Obrazac br. 6
2) Gradanske predmete i to:
- drugostepene gradanske predmete "Gz, Gz1, Gz2" Obrazac br. 57
- sukob nadleznosti i delegaciju nadleznosti "R" Obrazac br. 25

Upisnici privrednih sudova

Clan 268
Privredni sudovi vode upisnike za:
- parni¢ne predmete: privatizacije, statusne sporove, bankarske "P", "P1", "P2",
sporove, gradevinske sporove, autorske sporove, sporove "P3", "P4", "P5"...
industrijske svojine i sl. Obrazac br. 16

"PI" Obrazac br.

- platne naloge 17
- izvrSenja "|" Obrazac br. 18
- predlog za sprovodenje izvrSenja od strane izvrsitelja "li" Obrazac br. 18




a

- prigovor tre¢eg lica kod sprovodenja izvrSenja od strane izvrsitelja

"Ipi" Obrazac br.
18 b

- zahtev za otklanjanje nepravilnosti

"lon" Obrazac br.
18 v

- zahtev za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika kada se

razdruzi postupak

"loi" Obrazac br.
18 g

- nov¢ano kaznjavanije

"Ink" Obrazac br.
18d

- izvrSenja na osnovu verodostojne isprave

"Iv" Obrazac br.
19

- knjiga izvrénih duznika i zbirka isprava

"Ikd" Obrazac br.
22

- prigovore u "I" i "li" predmetima

"Ipvl" Obrazac br.
23

- prigovor u "Iv" predmetima

"lpviv" Obrazac br.
23 a

- prigovor u postupku za namirenje potrazivanja po osnovu
komunalnih i sli¢nih usluga

"Ipvivk" Obrazac
br.23 b

- razne gradanske

"R" Obrazac br. 25

- prethodni postupak po privrednim prestupima

"Pki" Obrazac br.
44

- privredne prestupe

"PK" Obrazac br.
45

- steCaje

"St" Obrazac br.
46

- prijave potraZivanja

"Ppot" Obrazac br.
47

- unapred pripremljen plan reorganizacije, plan reorganizacije

"Reo" Obrazac br.
48

- likvidacije

"L" Obrazac br. 49

- prijave za upis u registar

"Fi" Obrazac br.
50

Upisnici prekrSajnih sudova
Clan 269

Prekr§ajni sudovi vode upisnike za:

- prekrSaje

"Pr" Obrazac br. 83

- maloletne ucinioce prekrsaja

"Prm" Obrazac br. 84

- pruzanje pravne pomoci

"Pr-pom" Obrazac br. 85

- izvrSenje

"lpr", "lpr1", "lpr2"... Obrazac br. 86

- zalbe na reSenja organa uprave (mandatne kazne) |"Pru" Obrazac br. 87




\- druge poslove "Prz" Obrazac br. 88

Upisnici ViSeg prekrSajnog suda

Clan 270
Vi8i prekrdajni sudovi vode upisnike za:
- zalbe "Prz" Obrazac br. 89
- zalbe u postupku prema maloletnicima gl(D)rzm Obrazag br.
- upisnik za zalbe povodom zamene novéane kazne u kaznu "Pr3i" Obrazac br. 91
zatvora )
- sukob nadleznosti i prenoSenje nadleznosti (delegacija) "Psd" Obrazac br. 92
- druge poslove "Prz" Obrazac br. 88

Upisnici Privrednog apelacionog suda

Clan 271

Privredni apelacioni sud vodi upisnike za:

- drugostepene predmete privrednih prestupa "Pkz" Obrazac br. 51
- drugostepene parni¢ne predmete "PZ" Obrazac br. 52
- drugostepene vanparni¢ne predmete "Pvz" Obrazac br. 53
- drugostepene izvrSne predmete "12" Obrazac br. 54

- sukob nadleznosti i delegaciju nadleznosti "R" Obrazac br. 25

Upisnici Upravnog suda

Clan 272

Upravni sud vodi upisnike za:

- upravni spor "U" Obrazac br. 58
- odlaganije izvrSenja pre podnosenja tuzbe "Uo" Obrazac br. 59
- prigovor na odluku sudije pojedinca "Uv" Obrazac br. 60
- ponavljanje upravno-sudskog postupka "Up" Obrazac br. 61
- izvrSenje presude Upravnog suda "Ui" Obrazac br. 62
- razne upravne predmete "Ur" Obrazac br. 63

Upisnici Vrhovnog kasacionog suda

Clan 273

Vrhovni kasacioni sud vodi upisnike za:




1. krivicne predmete:

- zahteva za zastitu zakonitosti

"Kzz" Obrazac br. 73

- razne krivicne predmete

"Kr" Obrazac br. 74

- sukobe nadleznosti, odredivanje nadleznosti

"Ks, Kd" Obrazac br. 75

- rehabilitaciju u krivicnom postupku

"Krh" Obrazac br. 76

- druge podneske u krivi¢noj materiji

"Krs" Obrazac br. 77

2. gradanske predmete:

- reviziju, direktnu reviziju

"Revll, "ReV1 "’ "Revzll, llPreV"’
"Drev", "Dprev" Obrazac br.
78

- zahteva za zastitu zakonitosti

"GZZ"’ "GZZ1", "PZZ", IIPZZ1II
Obrazac br. 79

- sporno pravno pitanje

"Spp", "Spp1" Obrazac br. 80

- druge podneske u gradanskoj materiji

"Rs" Obrazac br. 81

- sukobe nadleznosti izmedu apelacionih sudova i izmedu
sudova razliCite vrste i sa raznih apelacionih podrucja,
delegacija

"R", "R1" Obrazac br. 82

3. upravne predmete:

- zahtev za preispitivanje sudske odluke

"Uzp" Obrazac br.
64

- zahtev za preispitivanje pravnosnaznih presuda prekrsajnog suda 65

"Przp" Obrazac br.

- zahtev za zastitu zakonitosti u prekrdajnim predmetima

"Przz" Obrazac br.
66

- sukob nadleznosti

"Us" Obrazac br. 67

- druge upravne predmete

"Ur" Obrazac br. 68

- zahtev za vanredno preispitivanje sudske odluke

"Uvp" Obrazac br.
69

- zahtev za vanredno preispitivanje pravnosnaznog reSenja o

prekrsaju

"Upr" Obrazac br. 70

- zahtev za zastitu zakonitosti

"Uzz" Obrazac br.
71

- zalbe

"Uz" Obrazac br. 72

Clan 274

Vrhovni kasacioni sud, Upravni sud, Visi prekrsajni sud, Privredni apelacioni sud i
apelacioni sudovi mogu voditi i druge upisnike, u skladu sa odredbama ovog Poslovnika

za odredenu vrstu predmeta.




Visi, privredni, osnovni i prekr§ajni sudovi, mogu voditi i druge upisnike, u skladu sa ovim
poslovnikom i posebnim propisima.

12. Pojedini upisnici
Upisnici u kriviénim predmetima
Upisnik "Ki", "Ki-Po1", "Ki-Po2" i "Ki-Po3"

Clan 275
U upisnik "Ki" zavode se zahtevi ovla§¢enog tuzioca za sprovodenije istrage, zahtevi za
proSirenje istrage protiv novog lica i zahtevi javnog tuZioca za odredene istrazne radnje,
kao i u predmetima posebnih odeljenja i specijalizovanih veca viseg suda.
Predlozi za dopunu istrage se evidentiraju, ali se predmet ne zavodi ponovo.

Upisnici "K", "K1", "K-Po1", "K-Po2" i "K-Po3"

Clan 276
U upisnik "K" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima osnovni i vi§i sudovi sude u prvom
stepenu, koji se razvrstavaju po pravnoj oblasti, hitnosti ili drugim kriterijumima (K2,
K3...), kao i predlozi za izricanje mere bezbednosti obaveznog psihijatrijskog le€enja i

¢uvanja, odnosno u predmetima posebnih odeljenja i specijalizovanih vecéa viSeg suda.

U upisnik "K1" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima postupaju osnovni i viSi sudovi u
prvom stepenu, bez odrzavanja glavnog pretresa.

Upisnik "Kri"
Clan 277

U upisnik "Kri" zavode se postupanja po pojedinim istraznim radnjama i zamolnice za
izvr§enje pojedinih istraznih radniji.

Upisnik "Kr", "Kr-Po1", "Kr-Po2", "Kr-Po3"
Clan 278

U upisnik "Kr" zavode se svi oni podnesci koji se odnose na krivi¢ni postupak, a ne
uvode se u druge upisnike.

Upisnik "Ku"
Clan 279



U upisnik "Ku" zavode se molbe stranaka za izdavanje uverenja o tome da li se ili ne
protiv njih vodi istraga, istrazne radnje (upisnik "Ki"), ili krivini postupak po optuznici i
optuznom predlogu koji nije pravosnazno okonc&an (upisnik "K").
Upisnik "Kp", "Kp-Po1", "Kp-Po2" i "Kp-Po3"
Clan 280

U upisnik "Kp", "Kp-Po1", "Kp-Po2" i "Kp-P0o3" zavode se molbe za pomilovanije
osudenih lica.

Upisnik "Kv", "Kvm", "Kv-Po1", "Kv-Po2" i "Kv-Po3"
Clan 281

U upisnik "Kv", "Kvm" zavode se svi krivi¢ni predmeti u kojima reSava vece suda van
glavnog pretresa, kao i odluke donete po Zalbama, ukoliko se ne zavode u upisnik "Kz"
ili "Kp".

U upisnike "Kv-Po1", "Kv-Po2" i "Kv-P0o3" zavode se kriviéni predmeti posebnih odeljenja
i specijalizovanih veca u kojima reSava vecée van glavnog pretresa.

Upisnik "IK", "Ika"
Clan 282
U upisnik "Ik" zavode se predmeti lica osudenih na kaznu zatvora koja se sa slobode
pozivaju na izdrzavanje kazne, koja su iz pritvora upu¢ena na izdrzavanje kazne, za koja
je izdat nalog za privodenje na izdrzavanje kazne, za koja je doneta naredba za
izdavanje poternice ili koja su na svoj zahtev upucéena iz pritvora na izdrzavanje kazne
pre pravnosnaznosti presude.

U upisnik "Ika" zavode se predmeti lica kojima su izre€ene alternativne sankcije u
krivicnom i prekr§ajnom postupku

Upisnik "Kuo", "Kuo Km", "Kuo-Po1", "Kuo-Po2" i "Kuo-Po3"
Clan 283

U upisnik "Kuo" zavode se molbe osudenih lica i maloletnika za pustanje na uslovni
otpust.

Upisnik "Spk"
Clan 284

U upisnik "Spk" zavode se predlozi sporazuma o priznaniju krivice i odluke o podnetim
sporazumima.



Upisnik "Kri Pov", "Ki Pov", "Pov-Po1", "Pov-Po2", "Pov-Po3", Str Pov-Po1", "Str
Pov-Po2"

Clan 285
U upisnik "Kri Pov", "Ki Pov", "Pov-Po1", "Pov-Po2", "Pov-Po3", Str Pov-Po1", "Str Pov-
Po2", zavode se predlozi ovlas¢enog tuzioca i naredbe istraznog sudije za nadzor i
snimanje telefonskih i drugih razgovora ili komunikacija drugim tehnickim sredstvima i
opti¢ka snimanja lica, pretresanje stana i lica i naredbe o pribavljanju podataka od
finansijskih i drugih bankarskih organizacija, odnosno u predmetima posebnih odeljenja i
specijalizovanih vec¢a viSeg suda.
Upisnik "Kim"
Clan 286
U upisnik "Kim" zavode se zahtevi za pripremni postupak prema maloletnicima.
Upisnik "Km"
Clan 287

U upisnik "Km" zavode se krivi€ni predmeti u kojima vi8i sudovi sude u prvom stepenu i
predlozi za izricanje krivi¢nih sankcija prema maloletnicima.

Upisnik "Km-ev"
Clan 288

U upisnik "Km-ev" zavode se predmeti izre€enih kriviénih sankcija maloletnicima:
vaspitne mere, kazne maloletni¢kog zatvora i mere bezbednosti obaveznog leenja.

Upisnik "Vn" i "lvn"
Clan 289
U upisnik "Vn" zavode se predmeti maloletnika kojima je izre€en vaspitni nalog.
U upisnik "lvn" zavode se svi podaci vezani za primenu vaspitnih naloga.
Upisnik "lvm"
Clan 290

U ovaj upisnik zavode se svi podaci vezani za izvrS§enje vaspitnih mera prema
maloletnicima.

Upisnik "Krm"



Clan 291

U upisnik "Krm" zavode se drugi krivicni predmeti prema maloletnicima koji se ne
zavode u upisnik "Kim", "Km" i "Kvm".

Upisnik "KZ"
Clan 292

U upisnik "Kz" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima se po zalbi reSava u drugostepenom
postupku.

Upisnik "KZm"
Clan 293

U upisnik "Kzm" zavode se krivi¢ni predmeti prema maloletnicima u kojima se po zalbi
reSava u drugostepenom postupku.

Upisnik "Kre", "Kre-Po1", "Kre-Po2" i "Kre-Po3"
Clan 294

U ove upisnike zavode se predmeti izdavanja okrivljenih (ekstradicija) i transfera
osudenih lica.

Upisnik "Poi"
Clan 295

U upisnik "Poi" zavode se zahtevi javnog tuzioca za privremeno oduzimanje imovine
ste¢ene izvr§enjem krivi€nog dela.

Upisnik "Toi"
Clan 296

U upisnik "Toi" zavode se zahtevi javnog tuzioca za trajno oduzimanje imovine ste¢ene
izvrSenjem krivicnog dela.

Upisnici u prekrsajnim predmetima
Upisnik "Pr"
Clan 297

U upisnik "Pr" zavode se predmeti u kojima prekrdajni sudovi sude u prvom stepenu.



Upisnik "Pru"
Clan 298

U upisnik "Pru" zavode se predmeti prekr§ajnih sudova povodom Zalbi na reSenja
organa uprave.

Upisnik "Prz"
Clan 299

~

U upisnik "Prz" zavode se predmeti Viseg prekrsajnog suda koji po zalbama odlucuje u
drugom stepenu.

Upisnik "Pri"
Clan 300
U upisnik "Pri" zavode se prvostepeni predmeti u fazi izvréenja.
Upisnik "Prmi"
Clan 301

U upisnik "Prmi" zavode se prvostepeni predmeti maloletnih ucinilaca prekr$aja u fazi
izvréenja.

Upisnik "Przm"
Clan 302

U upisnik "Przm" zavode se predmeti Viseg prekrSajnog suda koji po Zzalbama maloletnih
ucinilaca prekrsaja odlucuje u drugom stepenu.

Upisnici u gradanskim predmetima
Upisnici "P", "P1", "P2"
Clan 303

U upisnik "P" zavode se tuzbe u sporovima po kojima se ne izdaje platni nalog, platni
nalozi na koje je ulozen prigovor, predmeti u kojima je sud odbio predlog za izdavanje
platnog naloga, predmeti u kojima se po posebnim propisima postupak nastavlja kao
povodom prigovora protiv platnog naloga (predmeti po prigovoru na resenje o izvrSenju
na osnovu verodostojne isprave i na reSenje doneto u skracenom izvrSnom postupku),
kao i u drugim slu¢ajevima utvrdenim posebnim zakonom.

Ako se po tuzbi zavedenoj u upisnik "P" izda platni nalog, predmet se ne prevodi u
upisnik "PI".



Predlozi za izdavanje priviemenih mera u toku parniénog postupka ne zavode se
posebno, ve¢ dobijaju odgovarajuci redni broj u popisu spisa.

U osnovnom sudu u upisnik "P1" zavode se tuzbe u radnim sporovima, u upisnik "P2"
tuzbe u porodi¢nim sporovima, a ostali predmeti mogu se razvrstati po pravnoj oblasti,
hitnosti i dr. ("P3", "P4"...).

U viSem sudu u upisnik "P1" zavode se sporovi povodom Strajka, kolektivnog ugovora,
socijalnog osiguranja, mati¢ne evidencije, izbora i razre$enja organa pravnih lica, ako
nije nadlezan drugi sud, u upisnik "P2" zavode se tuzbe u sporovima o osporavanju ili
utvrdivanju ocinstva ili materinstva, a ostali predmeti mogu se razvrstati po pravnoj
oblasti, hitnosti i dr. ("P3", "P4"...).

U privrednom sudu u upisnik "P" ("P1", "P2"...) zavode se tuzbe razvrstane po pravnoj
oblasti, hitnosti i sl.

Upisnik "PI"

Clan 304

U upisnik "PI" zavode se tuzbe sa predlogom za izdavanje platnog naloga.
U,OISI?ICI "l", "lV", "/kd", "li", "lpi", "/On", "/Oi", I "lnk"

Clan 305
U upisnik "I" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova predlozi za izvrSenje i
obezbedenje, zahtevi za sprovodenje dozvoljenog izvrSenja od strane drugog suda, kao
i nalozi za izvrSenje privremenih mera.
U upisnik "I1" zavode se predmeti iseljenja, ispraznjenja poslovnih prostorija i predaje
nepokretnosti, u upisnik 12 predmeti prodaje nepokretnosti radi namirenja poverilaca, a u
upisnik I3 zavode se predmeti izvr§enja naplate novéane kazne.
U upisnik "Iv" zavode se predlozi za izvrSenje na osnovu verodostojne isprave.
U upisnik "lkd" zavode se podaci o izvrSnom duzniku, osnovu upisa, reSenju kojim je
nalozen upis i evidencionom broju kojim je odreden upis u knjigu izvrSnih duznika (¢lan

61. stav 2. Zakona o izvr8enju i obezbedenju).

U upisnik "li" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova predlozi za izvrSenje u kojima
je naznageno da Ce izvr8enje sprovesti izvrsitel].

U upisnik "Ipi" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova prigovori treceg lica kad
izvrSenje sprovodi izvrsitelj.

U upisnik "lon" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova zahtevi za otklanjanje
nepravilnosti kada izvrSenje sprovodi izvrSitelj.



U upisnik "loi" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova zahtevi za dobijanje izjave o
imovini izvrSnog duznika, kada se o istom odlucuje u odvojenom postupku.

U upisnik "Ink" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova predlozi za izricanje nov&ane
kazne kada izvrSenje sprovodi izvrsitel].

Upisnik "lpvl”, "lpviv" i "lpvivk
Clan 306

U upisnik "lpvl" zavode se svi predmeti u kojima veée od troje sudija reSava o prigovoru
u postupku izvr§enja i obezbedenja.

U upisnik "lpvIv" zavode se svi predmeti u kojima vecée od troje sudija reSava o prigovoru
protiv reSenja sudije pojedinca donetog u postupku izvr§enja na osnovu verodostojne
isprave.
U upisnik "lpvivk" zavode se svi predmeti u kojima vece od troje sudija reSava o
prigovoru u postupku izvr§enja radi namirenja potrazivanja po osnovu komunalnih i
sli¢nih usluga.

Upisnik "O"

Clan 307
U upisnik "O" zavode se pismena koja su vezana za ostavinski postupak.

Upisnik "R"

Clan 308

U upisnik "R" zavode se predmeti koji ne spadaju u druge upisnike.

Pojedini predmeti rasporeduju se u tri grupe. Sudovi su ovlas¢eni da prema svojim
potrebama pri osnivanju upisnika odrede i druge grupe odnosno podgrupe.

Prilikom osnivanja upisnika za svaku grupu odreduje se viSe rednih brojeva, s tim da
svaki nosi posebnu oznaku upisanu arapskim brojem ("R", "R1", "R2", "R3").

Za svaku grupu na pocetku godine osniva se u upisniku poseban deo ili posebna knjiga
pod rednim brojem i nazivom grupe u koju se u toku godine uvode svi primljeni predmeti.
Tom prilikom takvi predmeti dobijaju zajednicki broj pod kojim se u upisniku "R" vodi
grupa, kao i svoj redni broj upisa (npr: "R1 4/10", predmet spada u prvu grupu i zaveden
je u upisnik pod rednim brojem 4).

U prvu grupu (R1) spadaju:

- predlozi za odredivanje naknade za eksproprisanu nepokretnost;



- predlozi za uredenje, upravljanje i koris¢enje zajednickih stvari;
- predlozi za deobu zajednickih stvari ili imovine;

- predlozi za uredenje meda;

- predlozi za odredivanje nosilaca stanarskog prava;

- predlozi za utvrdivanje prava na otkup stana po osnovu stanarskog prava.
U drugu grupu (R2) spadaju:

- predlozi za lisenje poslovne sposobnosti;

- predlozi za proglasenje nestalih lica umrlim i dokazivanje smrti;
- predlozi za produzenje roditeljskog prava;

- liSenje i vracanje roditeljskog prava;

- molbe za davanje dozvole za stupanje u brak.

U trec¢u grupu (R3) spadaju:

- predlozi za sastavljanje, Cuvanje, opozivanje, ponistaj i overu testamenta, ugovora i
ostalih javnih isprava;

- predlozi za obezbedenje dokaza i za izdavanje privremenih naredbi i drugih mera
osiguranja pre pokretanja postupka;

- predlozi za primanje i osnivanje depozita pre pokretanja postupka na koji se depozit
odnosi;

- poravnanja primljena na zapisnik ako pred tim sudom ne te€e parnica;

- zamolnice domacih sudova i drugih organa za dostavljanje pismena i pruzanje druge
pravne pomodi;

- molbe drugih sudova, odnosno drugih organa za izvrSenje pojedinih izvrénih radniji;
- predlozi za priznanje i izvrSenje stranih odluka;

- zahtevi po posebnim propisima kojima je predvideno da se postupak sprovodi po
pravilima vanparniénog postupka;

- sukobi mesne nadleznosti, stvarne nadleznosti i delegacije;

- ostali predmeti.



Upisnik "Pom"
Clan 309
Upisnik "Pom" vode osnhovni sudovi za poslove pravne pomoci.

U upisnik "Pom" zavode se zamolnice za poslove pravne pomodi i zamolnice domacih
sudova i drugih organa za dostavljanje pismena i pruzanje druge pravne pomoci.

Upisnik "Os"
Clan 310
U upisnik "Os" upisuju se predmeti zadrZzavanja lica u zdravstvenoj organizaciji.
Upisnik "Gz"
Clan 311

Upisnik "GZ" vode sudovi koji reSavaju u drugom stepenu protiv odluka donetih u
parniénim i vanparni¢nim predmetima.

Upisnici u upravnim predmetima
Upisnik "U"
Clan 312
U upisnik "U" upisuju se tuzbe kojima se pokrec¢e upravni spor.
Upisnik "Up"
Clan 313

U ovaj upisnik se upisuju tuzbe stranaka za ponavljanje upravno-sudskog postupka
okon&anog pravnosnaznom presudom ili reSenjem Upravnog suda.

Upisnik "Ui"
Clan 314

U ovaj upisnik se upisuju zahtevi stranaka za donoSenje odluke u izvrSenju presude
Upravnog suda.

Upisnik "Uzp"
Clan 315



U ovaj upisnik se upisuju zahtevi za preispitivanje odluka Upravnog suda.
Upisnik "Us"
Clan 316

U ovaj upisnik se upisuju zahtevi za reSavanje sukoba izmedu Upravnog suda i sudova
opste i posebne nadleznosti koje reSava Vrhovni kasacioni sud.

Upisnici u predmetima medunarodne pravne pomoci
Upisnik "Ov I"
Clan 317
U ovaj upisnik upisuju se overe isprava namenjene za upotrebu u inostranstvu.
Upisnik "Ov H"
Clan 318

U ovaj upisnik upisuju se overene isprave u smislu Konvencije o ukidanju potrebe
legalizacije stranih javnih isprava (Haska konvencija).

Upisnici "Pom 11", "Pom 12", "Pom Ik" i "Pom Ig"
Clan 319
U upisnike "Pom [1" i "Pom 12" zavode se izlazne zamolnice domacih sudova za
dostavljanje pismena u inostranstvu i pruzanje druge pravne pomoci u kriviénim i

gradanskim stvarima.

U upisnike "Pom Ik" i "Pom Ig" zavode se ulazne zamolnice stranih sudova, organa i
medunarodnih organizacija za pruzanje medunarodne pravne pomoci.

Upisnici u ostalim predmetima
Upisnik "Ov1"j "Ov2"
Clan 320
Upisnici "Ov1", "Ov2" vode se za overu potpisa, rukopisa, prepisa i isprava.

U upisnik "Ov1" zavode se overe potpisa, rukopisa i prepisa izvr§ene u sudskoj zgradi, a
u upisnik "Ov2" van sudske zgrade.

Upisnik "Reh"



Clan 321
U upisnik "Reh" zavode se predmeti rehabilitacije u skladu sa posebnim zakonom.
Registar protesta hartija od vrednosti
Clan 322

Za proteste hartija od vrednosti (menica, ¢ekovi) kod sudova vodi se registar protesta u
tri knjige po posebnim propisima.

Upisnici u predmetima iz nadleznosti privrednih sudova
Upisnik "Pki", "PZ", "Pvz" | "IZ"

Clan 323
U upisnik "Pki" zavode se predmeti prethodnog postupka po privrednim prestupima.
U upisnike "P2", "Pvz" i "I2" zavode se predmeti u kojima povodom Zalbi izjavljenih protiv
glr;(ajsjuda i drugih odluka donetih od strane privrednih sudova reSava Privredni apelacioni

Upisnik "PK"
Clan 324

U upisnik "Pk" zavode se zahtevi javnog tuzioca, za pokretanje postupka zbog
privrednog prestupa protiv pravnih i fizi€kih lica.

Upisnik "Pkz"
Clan 325

U upisnik "PkZ", zavode se predmeti privrednih prestupa u kojima povodom Zalbi reSava
Privredni apelacioni sud u drugom stepenu.

Upisnici "St", "Ppot", "L" i "Reo"
Clan 326
U upisnik "St" zavode se predlozi za otvaranje stecajnog postupka.

U upisnik "Ppot" zavode se prijave potrazivanja poverilaca u postupku ste¢aja, odnosno
likvidacije.

U upisnik "L" zavode se predlozi za pokretanje postupka likvidacije.



U upisnik "Reo" zavode se predlozi sa unapred pripremljenim planom reorganizacije i

planom reorganizacije.
Upisnik "Fi"
Clan 327

U upisnik "Fi" zavode se prijave za upis u sudski registar privrednih sudova.

13. Imenici i pomoéne knjige

Clan 328

Svi sudovi vode:
- imenik o izdatim sluzbenim legitimacijama

- imenik o izdatim identifikacionim karticama

- imenike za upisnike predmeta u krivi€noj i prekrsajnoj materiji (K, Ki,
Km, Kim, Kz, Ki-Po1, "Pr", "Prm", "Pru", "Pom", "Pri", "Prz", "Przm"...)
- imenik za upisnike predmeta u gradanskoj materiji ("P", P1, "PI",

"G2"...)

- imenik za upisnike predmeta u vanparni¢noj materiji ("R", "Pom", "Os",

"Reh"...)

- imenik za upisnike predmeta u izvrSnoj materiji ("I", "Iv", Iv1...)
- imenik za upisnik predmeta ostavinskog postupka "O"

- liéni imenik za upisnik "Su"

- stvarni imenik za upisnik "Su"

- kontrolnik vaspitnih naloga

- imenik maloletnika na koje se primenjuje vaspitni nalog "lvn"

- imenik pozvanih lica na izdrzavanje kazne zatvora

- imenik za upisnik "Fi"

- imenik za upisnik "lvm"

Sudovi vode pomocne knjige za:

- praksu sudijskog pripravnika

- za rad sudijskog pripravnika (dnevnik)
- vr8enje porotni¢ke duznosti

- prijave za pozivanje sudije porotnika

- evidenciju pozvanih sudija porotnika
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- spisak medijatora
- spiskove advokata za pojedine vrste zastupanja
- spisak sudskih vestaka kojima je povereno vestacenje

- spisak poslatih predmeta koje treba vratiti

- spisak predmeta u kojima su stranke upuéene na medijaciju odnosno
na mirno reSavanje radnih sporova

- spisak predmeta u kojima se postupci vode na jezicima nacionalnih
manjina

- kontrolnik za predmete korupcije

- radnje izvrSene u vreme sudskih dana

- sluzbene izlaske (dnevnik)

- spisak pecata, Stambilja i zigova

- evidencije o zaduzZenju sudije i predsednika vecéa

- poslovni dnevnik sudije

- interna dostavna knjiga o kretanju spisa u sudu

- dostavnu knjigu za mesto

- 0 zaduZenju zaposlenih za primljena pismena za dostavljanje
- postarinu (kontrolnik)

- knjiga uslovnih osuda i knjiga uslovnih osuda sa zastitnim nadzorom

- knjiga oduzetih predmeta Kdp i Kdp1

- kontrolnik naplate nov€anih kazni, pau$ala, troSkova krivi¢nog
postupka i oduzimanja imovinske koristi

- kontrolnik trodkova postupka od kojih je stranka bila oslobodena u
izvrSnom postupku

- spisak izvrS§enja poverenih sudskom izvrsitelju
- izvestaj o sprovedenim ili nesprovedenim izvr$nim radnjama
- obracun troskova

- imenik za spisak isprava "Si" (zaveStanja i dr.)
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- kontrolnik lica u pritvoru u prethodnom postupku

- kontrolnik lica u pritvoru u istraznom postupku

- kontrolnik lica u pritvoru po optuzeniju

- kontrolnik mera odredenih radi obezbedenja prisustva okrivljenog
- knjiga pozvanih lica na izdrzavanje kazne zatvora

- evidenciju o nadzoru nad izvrSenjem kazne zatvora

- kontrolnik izvrSenja vaspitnih mera

- kontrolnik lica upuéenih na izdrzavanje kazne zatvora pre
pravnosnaznosti presude

Obrasci

popis taksa kojih je stranka oslobodena u predmetu
popis troSkova ispla¢enih unapred iz sredstava suda

potvrde za ostvarivanje naknade za izgubljenu zaradu

Omote spisa u postupcima

krivicnom
parni¢nom

opsti

omot sa povratnicom - beli

omot sa povrathicom - plavi

prekrSajnom

dostavnica (bela)

dostavnica za li€no dostavljanje

izvestaj viSem, odnosno apelacionom sudu povodom zalbe u krivicnom

postupku

izvestaj viSem sudu povodom Zalbe odnosno revizije u parnicnom

postupku

propratni izvestaj viseg/apelacionog/vrhovnog kasacionog suda po
pravnim lekovima u parni€nom postupku

predmete izdate iz arhive
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zahtev arhivi za dostavu spisa Obrazac br.

134
zahtev za razgledanje spisa ?Sbsfazac br.
zahtev za prepis i fotokopiranje ??E)(Srazac br.
i [ Obrazac br.
priznanica r
tekst overe Obrazac br.
167
evidencija inicijalnih akata za upisnike u sedistu suda ?é)srazac br.
evidencija o donetim odlukama i drugim preduzetim radnjama za Obrazac br.
upisnike u sedistu suda 169
izlazne zamolnice za medunarodno pravnu pomo¢ ?7borazac br.

14. Pojedini imenici
Clan 329

Imenici se vode kod sudova radi lak§eg i brzeg pronalazenja brojeva predmeta po
upisnicima.

Imenici se vode kao knjige ili po sistemu kartoteke.
Clan 330

Imenici koji se vode kao knjige podeljeni su po slovima prema azbuénom redu sa
dovoljnim brojem tabaka za svako slovo.

Imenici se mogu voditi za viSe godina u jednoj knijizi. U tom sluéaju na pocetku svake
godine stavlja se kod pojedinog slova godina crvenom olovkom.

Imenici za kriviéne upisnike vode se po imenu okrivljenog lica, parniéni po imenu
tuZenog, predmeti izvrSenja po imenu duznika, predmeti ostavine po imenu ostavioca, a
ostali po imenu predlagac¢a, odnosno lica na koji se postupak odnosi. Za stvari iz
upisnika "Su" vodi se li¢éni i stvarni imenik.
15. Pomocéne knjige
1. Knjiga uslovnih osuda
Clan 331

U knjigu uslovnih osuda zavode se sve uslovne osude kad postanu pravnosnazne.



Knjiga uslovnih osuda osniva se za vise godina unapred, a vodi se u osnovnim
sudovima po sistemu kalendara po godinama i mesecima prema isteku roka, za koji je
odloZeno izvréenje kazne, dok se u vis§im sudovima za uslovne osude uvode u knjigu
uslovnih osuda po redu utvrdivanja pravnosnaznosti.

Dvostruko uslovljene osude zavode se tako, §to se prvo upisuje rok do koga treba
ispuniti poseban uslov, a posle toga rok za opéti uslov izvr§enja kazne.

Kada se uslovna osuda zavede, stavlja se u odgovarajucu rubriku odnosnog upisnika
redni broj pod kojim je osuda zavedena u knijizi uslovnih osuda.

Upis u knjigu uslovnih osuda oznagava se znakom kona¢nog reSenja kada sud donese

odluku o brisanju ili opozivu osude, a kod dvostrukog uslova, kada se razvede i osuda
za drugi rok.

2. Knjiga oduzetih predmeta i knjiga oduzetog oruzja "Kdp" i "Kdp1"
Clan 332

U knjigu oduzetih predmeta "Kdp" zavode se predmeti koji su u toku krivi¢nog ili
prekrS§ajnog postupka oduzeti i Cuvaju se u sudu.

Svakog meseca proverava se da li se stanje po knijizi slaze sa stvarnim stanjem
oduzetih predmeta. Ako se ustanovi da se pojedini predmeti nalaze na ¢uvanju duze od
Sest meseci, obavesti¢e se sudija radi donoSenja odgovarajuée odluke.

Kada je oduzeti predmet prodat, unisten ili predat po odluci suda, u knjizi se redni broj
toga predmeta ozna¢ava znakom konacnog resenja.

Za oduzeto oruzje vodi se posebna knjiga oduzetih predmeta "Kdp1".

3. Kontrolnik novéanih kazni, troskova krivicnog postupka i oduzete
imovinske koristi

Clan 333

U kontrolnik se zavode nov¢ane kazne i troSkovi krivinog ili prekrsajnog postupka, kao i
oduzeta imovinska korist po pravnosnaznim sudskim odlukama, koje se naplac¢uju po
sluzbenoj duznosti.

Posto se izvrSi zaduzenje u kontrolniku u predmetu se, ispod odluke sudije kojom se
nareduje zaduZenje, stavlja otisak Stambilja o tome da je zaduzenje izvrSeno.

Redni broj kontrolnika pod kojim je izvr§eno zaduzenje upisuje se u odgovarajucu
rubriku kriviénog upisnika za taj predmet.

Clan 334



Kontrolnik se svakog meseca proverava, uporedivanjem kontrolnika sa dnevnikom, da li
su zaduZzeni iznosi naplaceni.

Clan 335

Predmet se u kontrolniku oznacava znakom konaénog reSenja kada je zaduzenje po
odnosnom predmetu u celini naplaéeno ili otpisano.

Kontrolnik se zaklju€uje krajem svake godine tako $to se na svakom tabaku sumiraju
zaduZenja, naplaceni, otpisani i nenaplaceni iznosi, a iza poslednjeg rednog broja izvrsi
rekapitulacija sa ukupnim zbirom pojedinih kolona i ukupnim nenaplac¢enim saldom.
Rekapitulaciju potvrduje vodilac kontrolnika, upravitelj sudske pisarnice i predsednik.

Nenaplaceni iznosi prenose se u kontrolnik za narednu godinu sa svim upisima iz
pojedinih rubrika odnosno predmeta. U ranijem kontrolniku predmet se oznacava
oznakom konacénog reSenja, a u rubrici za primedbe zabeleZi¢e se novi redni broj.

Predsednik ¢e narediti da se otpiSu potrazivanja iz ovog ¢lana (osim nov¢ane kazne)
kada je, zbog inflacije postala neisplativa prinudna naplata.

4. Kontrolnik troskova postupka od kojih je stranka oslobodena

Clan 336

U ovaj kontrolnik zavode se iznosi neplac¢enih taksa i troskova koji su isplaceni iz
sredstava suda, kao i potrebni podaci po pravnosnaznosti reSenja kojim je stranci
naredeno da plati troSkove isplacene iz sredstava suda. Taksu i unapred isplacene
troskove sud naplacéuje po sluzbenoj duznosti od stranke koja je duzna da ih naknadi.

5. Kontrolnik lica u pritvoru

Clan 337

U kontrolnik se upisuju lica u pritvoru. Posebno se vodi kontrolnik za pritvorena lica u
prethodnom postupku i istrazi, a posebno za ona koja su optuzena.

6. Kontrolnik lica upuéenih na izdrzavanje kazne zatvora pre
pravnosnaznosti presude donete u krivicnom ili prekrSsajnom postupku

Clan 338

U kontrolnik lica upucéenih na izdrzavanje kazne zatvora po presudama donetim u
krivicnom ili prekr§ajnom postupku u kojima je odredeno izvrSenje pre pravnosnaznosti,
upisuju se lica koja su upuc¢ena na izdrzavanje kazne zatvora pre pravnosnaznosti
presude (Obrazac br. 160).

7. Evidencija o nadzoru nad izvrSenjem kazne zatvora

Clan 339



Evidenciju o nadzoru u kazneno-popravnim zavodima u skladu sa odredbama Zakona o
izvr§enju kriviénih sankcija, vode sudovi na osnovu zapisnika odnosno sluzbene
zabeleSke o izvrSenom obilasku osudenih lica u kazneno-popravnom zavodu.
8. Spisak izvrSenja poverenih sudskom izvrsitelju
Clan 340

U spisak izvrSenja poverenih sudskom izvrSitelju, zavode se predmeti izvrSenja, koji su
predati radi sprovodenja izvr§enja.

9. Spisak popisa
Clan 341
U spisak popisa upisuju se predvideni podaci o izvrSenom popisu pokretnih stvari.

Pre izvrSenja popisa sudski izvrsitelj, radi moguéeg zdruzenja predmeta i sprovodenja
jedinstvenog postupka proveriée se da li je protiv duznika ranije izvrSen popis.

Spisak popisa vodi se po sistemu kartoteke. lzvrSeni upis u spisak popisa zabelezi¢e se
i u zapisniku o popisu.

Kada poverilac odustane od zahteva ili kada se izvrSenje obustavi ili kada se izvrSi
naplata, predmet se u spisku oznac¢ava znakom konacénog resenja.

9a Vodenje zbirke isprava i €uvanje isprava
Clan 341a
U zbirci isprava €uvaju se originalni primerci izjave izvrénih duznika o imovini, odnosno
kopije zapisnika koji sadrZe izjave o imovini, kao i isprave o imovini izvr§nog duznika i
primerak pravnosnaznog reSenja o upisu u knjigu izvrénih duznika.
Na omotu spisa u kome se nalaze isprave iz stava 1. ovog €lana, stavlja se evidencioni
broj pod kojim se Guvaju u zbirci isprava, koji se oznacava i u knijizi izvr$nih duznika,

pored licnog imena, odnosno naziva izvr§nog duznika.

Zbirka isprava se ¢uva u sudu na bezbednom mestu, odvojeno od drugih predmeta i
spisa.

Zbirka isprava se moze voditi i u elektronskom obliku, u skladu sa posebnim propisima.
10. Spisak isprava "Si"
Clan 342

U popis isprava zavode se zavestanja i druge vazne isprave koje su predate sudu radi
cuvanja.



Isprave se predaju sudu posebnim podneskom ili usmeno na zapisnik. Ako su isprave
predate otvorene, stavice se u koverat i zapecatiti, a na podnesku odnosno zapisniku
zabeleziti broj pod kojim je zavedena u popis.

Na omot u kome se nalazi isprava, stavlja se redni broj popisa, poslednja dva broja
godine u kojoj je isprava u popisu zavedena i kratka sadrzina (npr. "Si 10/10 zaves$tanje
Petra Pavlovi¢a ucitelja iz PoZarevca").

Isprava se ¢uva u sudu na bezbednom mestu, odvojeno od drugih predmeta i spisa.

Isprave se vraéaju strankama samo po odluci suda. Kada se zavestanje proglasi, pripaja
se ostavinskim spisima.

11. Dostavne knjige
Clan 343
Sud vodi posebne dostavne knjige za postu, a posebne za druge nacine dostavljanja.
Pismena koja se dostavljaju poStom, uvode se u dostavnu knjigu, koja ima oblik i
sadrzinu prema postanskim propisima. Posebno se uvode povratnice, posebno

preporucene, a odvojeno obi¢ne posiljke.

Pre predaje pismena posti, sabira se vrednost nalepljenih poStanskih maraka i zbirna
vrednost upisuje iza zadnjeg upisa. Ta¢nost upisa overava zaposleni u racunovodstvu.

U dostavnu knjigu za mesto zavode se pismena koja se dostavljaju u mestu preko
dostavljaca.

U dostavnu knjigu za sud zavode se pismena koja se dostavljaju sudijama i sluzbama u
sudu.

12. Ostale pomoc¢ne knjige

Clan 344

Ostale pomoéne knjige i imenici propisani ovim poslovnikom, vode se u skladu sa
obrascima utvrdenim posebnim zakonima.

16. Stambilji
Clan 345
Sudovi obavezno koriste slede¢e Stambilje:
1. "Hitno";

2. "Maloletnik";



8.

9.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.
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20.
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23.
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25.

. "Pritvor";

. "lzdrzavanje";

. "Radni spor";

. "Smetanje drzavine";

. "Obezbedenje dokaza";

"Protiv presude - reSenja nije izjavljena zalba";

Konstatacija o otpremaniju;

. Konstatacija o naplati takse;

. ReSenje o izvréenju;

Konstatacija o oslobadanju od pla¢anja troskova postupka;
ResSenje o usvajanju predlozenog platnog naloga;

Potvrda tacnosti prepisa;

Saglasnost prepisa sa izvornikom;

Potvrda o pravnosnaznosti odluke;

Potvrda o izvrSnosti odluke;

Konstatacija o zaduzenju u kontrolniku naplate novéanih kazni;
Dostava zalbe suprotnoj stranci na odgovor;

Overa potpisa;

Overa prepisa;

ZabeleSka o prijemu pismena;

Skraéena zabeleSka o prijemu pismena;

Potvrda o prijemu pismena;

Potvrda overe potpisa i pe€ata u smislu ¢lana 3. Konvencije o ukidanju potrebe

legalizacije stranih javnih isprava - Apostille;

26

. "Zadrzavanje";



27. Poverljivo;
28. Strogo poverljivo;

29. Jezik postupka.

XIX Glava
POSEBNE ODREDBE ZA POJEDINE POSTUPKE

1. Postupanje u krivicnim predmetima
Hitno postupanje
Clan 346

U kriviénim predmetima u kojima se vodi postupak zbog kriviénih dela koja se gone po
sluzbenoj duznosti, kod kojih opéti interes zahteva hitan postupak, sudovi postupaju bez
odlaganja.

Radnje koje ne trpe odlaganje izvrSice se i u dane i u vreme kada sud ne radi (uvidaj i
sl.), pod uslovima propisanim u zakonu.

Posebnu paznju sud ée obratiti na hitno postupanije u pritvorskim predmetima
(bezuslovno odrzavanije rokova trajanja, produzenje i ukidanje pritvora, saslusanje
pritvorenih) i u predmetima u kojima je podneta molba za pomilovanije ili uslovni otpust.

Istrazne sudije

Clan 347
Predsednik je duzan da obezbedi nuzne uslove za normalan rad istraznih sudija.

Predsednik viSeg suda odrzava povremene radne sastanke sa istraznim sudijama,
predsednicima krivicnih veca i veéa koje odlu€uje u prvom stepenu van glavnog pretresa
i preduzima potrebne mere za efikasan i pravilan rad u prethodnom postupku.

Clan 348

Predsednik viseg suda, povremenim pregledom predmeta u kojima je pokrenuta istraga,
prati rad istraznih sudija. Najmanje svaka tri meseca predsednik detaljno pregleda rad
istraznog odeljenja radi provere, da li se postuju odredeni rokovi, kao i da li se poslovi
obavljaju dovoljno brzo i u skladu sa odredbama Zakonika o krivicnom postupku.

Clan 349
Kada istrazni sudija zbog veceg broja okrivljenih ili pritvorenih lica, obimnosti predmeta,

slozenosti i ve¢eg broja radniji koje treba hitno obaviti ili zbog zauzetosti u nekom
drugom zapo&etom predmetu nije u stanju da obavi sve potrebne radnje u propisanim



rokovima, duzan je da o tome blagovremeno obavesti predsednika, koji ée odrediti
jednog ili viSe sudija da obave posebne istrazne radnje.

Tako ¢e se narocito postupiti u slu¢ajevima, kada je potrebno odrzati rokove u vezi sa
trajanjem, produzenjem ili ukidanjem pritvora.

Obavestenje o postupku i donetim odlukama

Clan 350

O stavljanju u pritvor, kao i o svakoj pravnosnaznoj presudi kojom je osudeno lice u
radnom odnosu, sud ¢e odmah, drZeéi se strogo rokova odredenih u posebnim
propisima, obavestiti njegovog neposrednog rukovodioca, odnosno ustanovu ili
poslodavca kod koga je lice zaposleno.

Sud ¢e tako postupiti i u sluéaju ako je pravnosnaznom odlukom obustavljen kriviéni
postupak ili je pravnosnaznom presudom lice oslobodeno od optuzbe ili je optuzba
odbijena, ali ne zbog nenadleznosti suda.

Ako je lice advokat ili advokatski pripravnik, sud ¢e obavestiti nadleznu advokatsku
komoru.

Clan 351

O svakom pokretanju kriviénog postupka protiv nediplomatskog osoblja na sluzbi u
stranim misijama, kao i protiv stranih drzavljana, sud ¢e odmah obavestiti Ministarstvo.

Ako se u toku preduzimanja odredene radnje (npr. pretresanje stana i sl.), dogodi neki
incident, o takvom dogadaju odmah ¢ée se obavestiti Ministarstvo.

Clan 352

Sud ¢e obavestiti nadlezni fond zdravstvenog osiguranja o svakoj pravnosnaznoj
presudi, kojom se u smislu propisa o socijalnom osiguranju porodici osudenog
osiguranika ostavlja delimi¢no ili u celini uzivanje prava na osnovu socijalnog osiguranja.

Na isti nacin sud ¢e obavestiti nadlezni fond kada se u smislu propisa o ratnim vojnim
invalidima porodici pravhosnazno osudenog ratnog ili mirnodopskog vojnog invalida
ostavlja delimi¢no ili u celini uZivanje invalidskih prava.

Clan 353
O svakoj pravnosnazno izre€enoj meri zabrane bavljenja odredenim zanimanjem, sud ¢e
obavestiti nadleznu profesionalnu organizaciju, kao i organ nadleZzan za izdavanje

dozvole za obavljanje zanimanja.

Sudovi ¢e redovno dostavljati nadleznom organu policije, koji vodi kaznenu evidenciju,
re$enja o rehabilitaciji i reSenja kojima se utvrduje brisanje uslovne osude.



Clan 354

Sudovi su duzni da obavestavaju i druge organe, ustanove ili organizacije, kada je na
osnovu posebnih propisa predvideno obavestavanije ili dostavljanje pravosnaznih
presuda.

LiSenje slobode i pritvor

Clan 355

Licu lisenom slobode bez odluke suda urucice se pisano obavestenje o njegovim
pravima (na odbranu, o osnovnim pravima pri saslusanju ako je osumnijic¢eno ili
okrivljeno i sl.).

Licu kome je odlukom suda odreden pritvor, uz reSenje o odredivaniju pritvora sud ¢e
uruditi i pisano obavestenje o pravima pritvorenih lica utvrdenih procesnim zakonom.

Pritvoreniku koji se smesta u sudsko odeljenje zatvora na osnovu posebne odluke suda
se urucuije i pisano obavestenje o polozaju, pravima i obavezama utvrdenim posebnim
zakonom.

Clan 356

U upisnik u kome je zaveden predmet po kome je protiv nekog lica odreden pritvor,
ispred imena se upisuje "pritvor" ili stavlja Stambilj sa istim tekstom, koji ée se precrtati i
kosom crtom kada to lice bude pusteno na slobodu.

Clan 357

Pritvorenici se smestaju u sudska odeljenja zatvora samo na osnovu pismene odluke
suda.

Clan 358

Li€no ime lica protiv koga je odreden pritvor zavodi se u kontrolnik lica u pritvoru u
prethodnom postupku, odnosno u kontrolnik lica u pritvoru po optuzeniju.

Clan 359
U osnovnom i visem sudu vodi se knjiga nadzora nad pritvorenicima, u koju Predsednik
ili sudija koga on odredi za obilazak, upisuje obavestenja o tome kako se pritvorenici

hrane, kako se snabdevaju neophodnim stvarima i kako se sa njima postupa.

Predsednik, odnosno sudija koga on odredi duzan je da bez odlaganja obavesti
Ministarstvo o nepravilnostima uocenim prilikom obilaska pritvora.

Sa obavestenjem unetim u knjigu nadzora i preduzetim merama Ministarstva
obavestavaju se sudije i uprava zatvora.



Clan 360

U slu¢aju neopravdanog zadrzavanija lica u pritvoru, kao i prekoracenja zakonskih
rokova u kojima je trebalo doneti odluku o produzeniju pritvora, sudija u ¢ijem se
postupaniju to desilo duzan je da odmah pismeno obavesti Predsednika i da navede
razloge prekoracenja odnosno zadrzavanja.

Postupak po naredbama istraznog sudije u predkrivicnom postupku

Clan 361

Podaci o identitetu svedoka saradnika, zasticenog svedoka, prikrivenog islednika, kao i
svi podaci dobijeni u vezi sa krivicnim delima organizovanog kriminala, korupcije i drugih
izuzetno teskih kriviénih dela u skladu sa posebnim propisima, ¢uvaju se u posebno za
to odredenim prostorijama i pod posebnim nadzorom.

Clan 362

Prikupljeni materijal i podaci dobijeni posebnim merama za otkrivanje i dokazivanje
krivi€nih dela organizovanog kriminala, korupcije i drugih izuzetno teskih kriviénih dela,
prima liéno istrazni sudija koji je izdao naredbu ili sudija koji ga prema godiSnjem
rasporedu poslova menja i predaje vodiocu upisnika "Kri Pov".

Dostavljanje svedoku saradniku i zasticenom svedoku vrsi se na nacin kojim se
obezbeduje da se ne otkrije njegov identitet, preko organa ili posredstvom organa koji
mu obezbeduje taj status.

Vodilac upisnika "Kri Pov" primljeni materijal stavlja u poseban omot na kome se sa
spoljne strane stavlja oznaka predmeta, broj pod kojim je materijal zaveden u evidenciji.
Zajedno sa primljenim materijalom u omot se stavlja zapisnik o popisu koji sadrzi: vrstu
snimaka, broj kopija snimaka i oznake da li se radi o poslovnom ili li€¢nom racunu.

Clan 363

Unistenje materijala ili podataka dobijenih posebnim merama za otkrivanje i dokazivanje
krivi¢nih dela organizovanog kriminala, korupcije i drugih izuzetno teskih krivicnih dela,
vrSi upisni¢ar pod nadzorom istraznog sudije uz prisustvo predsednika o ¢emu se
sacinjava zapisnik.

Unistenje prikupljenog materijala i podataka iz stava 1. ovog ¢lana vrsi se pogodnim
mehanickim ili termi¢kim sredstvima za unistenje.

Postupak po sporazumu o priznanju krivice
Clan 364
Podaci o podnetom sporazumu o priznanju krivice, identitetu okrivljenog, kao i svi podaci

dobijeni u toku ovog postupka €uvaju se u posebno za to odredenim prostorijama i pod
posebnim nadzorom.



Clan 365

Sporazum o priznanju krivice prima licno predsednik nadleznog vec¢a ili sudija koji ga
prema godiSnjem rasporedu poslova menja i predaje ga vodiocu upisnika "Spk".

Vodilac upisnika "Spk" primljeni sporazum i druga pismena stavlja u poseban omot na
kome se sa spoljne strane stavlja oznaka predmeta i broj pod kojim je sporazum
zaveden u upisniku, a potom sva pismena evidentira u popisu spisa.

Clan 366

U slu€ajevima predvidenim posebnim zakonom, uniStavanje predloZzenog sporazuma o
priznanju krivice i svih priloga koji su u vezi sa njim, vrsi upisni¢ar pod nadzorom
predsednika nadleznog veca i uz prisustvo predsednika. O uniStenju se sadinjava
sluzbena beleska, koja se €uva u pisarnici u zasebnom ormaru, sredena po rednom
broju upisnika, a u rubrici "Primedbe" upisuje se datum unistenja.

UniStavanje predloga sporazuma sa prilozima iz stava 1. ovog ¢lana vrsi se pogodnim
mehanickim ili termi¢kim sredstvima za unistenje.

2. Evidencija naplate novéane kazne, troskova postupka i oduzete
imovinske koristi

Clan 367

O sprovodenju sudske odluke o naplati nov€ane kazne, troSkova krivi€nog ili prekrsajnog
postupka i oduzimanju imovinske koristi stara se pisarnica.

Pravnosnazna presuda u kojoj je nekom licu izre€ena nov€ana kazna ili je osudeno da
plati troSkove postupka (kriviénog ili prekr§ajnog, u postupcima i predmetima u kojima je
sud umesto stranke oslobodene placanja troskova iz budzetskih sredstava podmirio
troSkove postupka), zavodi se u kontrolnik i odmah poziva obavezano lice, da u roku
izvrSi obavezu. Pozivanje se evidentira u odgovarajucoj rubrici kontrolnika.

Sve uplate se doznacavaju na ra¢un suda, koji se redovno prazni. Po dobijanju izvoda
sud u predmetu konstatuje svaku uplatu.

Ako stranka ne uplati u roku troskove, vodilac kontrolnika sacinjava predlog za prinudnu
naplatu troSkova postupka u izvrSnom postupku, odnosno postupku prinudne naplate
pred poreskim organima koji potpisuje sudija. Broj i datum izvrSnog predmeta belezi se u
rubrici za primedbe kontrolnika, odnosno upisnika a predmet oznaCava kao delimi¢no
reSen.

Po izvr§enoj naplati, predmet je zavrden.

Ako se potrazivanje ne moze naplatiti u izvrSnom postupku iz razloga propisanih
zakonom ili nov&ana kazna nije plaéena u odredenom roku, predmet se dostavlja
kriviénoj odnosno prekrsajnoj pisarnici koja ga iznosi sudiji odnosno predsedniku veca
koje je izreklo kaznu.



Clan 368

Pravnosnazna osudujuéa presuda prekr§ajnog suda kojom je nekom licu izre¢ena
nov¢ana kazna ili je odredeno da plati troskove prekr§ajnog postupka evidentira se u
upisnik za prekrsajne predmete izvrSenja "lpr" (Obrazac br. 86).

Ako kaznjeno fizi¢ko lice uplatu nov€ane kazne u celini ili delimi€no ne izvrsi u
odredenom roku odredenom presudom, zaposleni na poslovima izvr§enja izvr§enja to
evidentira i odmah obavestava sudiju prekr§ajnog suda koji zamenjuje nov€éanu kaznu ili
neplaé¢eni deo nov€ane kazne radom u javnom interesu ili donosi reSenje o zameni
nov¢ane kazne kaznom zatvora.

Clan 369

Ako kaznjeno fizi¢ko lice ili preduzetnik u odredenom roku ne plati nov€anu kaznu koja
prelazi iznos koji se moze zameniti kaznom zatvora, propisan posebnim zakonom,
odnosno troskove prekrSajnog postupka i ako pravno lice, odgovorno lice u pravnom licu
ili profesionalni vojnik, novéanu kaznu i troSkove prekr§ajnog postupka ne plate u
odredenom roku, naplata ¢e se izvrSiti prinudnim putem preko nadleznog organa, u
skladu sa propisima o prinudnoj naplati.

3. Oduzimanje i ¢uvanje predmeta

Clan 370

Predmeti oduzeti u krivicnom i prekr§ajnom postupku ili pronadeni kod okrivljenog, za
koje se ne zna ¢€iji su, zavode se u knjigu oduzetih predmeta.

Ako bi oduzeti novac, vrednosni papir i dragocenosti, trebalo da se koriste na raspravi
kao dokaz, ¢uvaju se u racunovodstvu suda u kasi. Ako nemaju ovu svrhu ili su poloZeni
kao jemstvo, dostavljaju se na ¢uvanje depozithom mestu suda.

Oduzeti predmeti, koji se prema posebnim propisima ne predaju nadleznom organu -
Direkciji za upravljanje oduzetom imovinom (u daljem tekstu: Direkcija), predaju se na
cuvanje zaposlenom koji je rasporedom poslova odreden za njihovo uvanje, u skladu
sa propisima o sudskim depozitima.

Ako se radi o nov€anim knjigama i drugim prepisima koji se koriste kao dokaz, sredice
se po stranama odnosno rednim brojevima, staviti u omot i Cuvati na nacin predviden u
stavu 3. ovog ¢&lana.

Oruzje, eksplozivne stvari, droga, lako zapaljive stvari i drugi predmeti predaju se na
cuvanije policiji ili se predaju depozitnom mestu koje odredi Ministarstvo.

Lako kvarljive stvari i Zivotinje predace se odmah Direkciji.

Clan 371



Primanje, €uvanje, rukovanje i unistavanje predmeta, upisanih u knjigu oduzetih
predmeta sprovodi se prema propisima o sudskim depozitima.

Clan 372

Prilikom prijema zahteva za sprovodenje istrage, optuznog akta ili zahteva za pokretanje
prekrSajnog postupka sudija ¢e naloZiti da se proveri da li su predmeti oduzeti i predati
sudu. Ako se ne nalaze kod suda, naredice se da se predaju, odnosno oduzmu od lica
kod kojih se nalaze.

4. Postupanje po molbama za pomilovanje

Clan 373
Po molbama za pomilovanje sud postupa hitno.
Molbe za pomilovanje zavode se u upisnik "Kp".
Molbe i svi akti u vezi sa postupkom pomilovanja ulazu se u posebne omote i Cuvaju
odvojeno od kriviénog spisa na koji se odnose. U krivi¢ni spis stavlja se sluzbena
beleska o datumu podnete molbe i o licu koje ju je podnelo.
Spisu koiji je formiran povodom molbe za pomilovanje prilaze se spis koji se odnosi na
predmet u kome je zapocet postupak i u kome su izre€ene kazne. Kada molba za
pomilovanje bude konaéno reSena, izvornik odluke ulaze se u krivicni spis. To ¢e se
zabeleZiti u spisu u kome se trazi pomilovanje, a krivi¢ni spis ¢e se izdvajiti.

5. Postupanje u predmetima privrednih sudova
Privredni prestupi

Clan 374
Za upisnik "PK" vodi se imenik posebno za pravna, a posebno za fizicka lica.
Pre zavodenja predmeta u upisnik "Pk" pregledom imenika proveri¢e se da li se protiv
tog pravnog, odnosno fizi€kog lica, vodio ili se sada vodi postupak zbog privrednog
prestupa i to ¢e se potvrditi stavljanjem zabeleske na samom pismenu "imenik

pregledan”.

Ako se ustanovi da je postupak voden ili da je u toku, stavi¢e se 0 tome posebna
zabeleSka na samom pismenu potpisana od strane zaposlenog koji je izvrSio proveru.

Stecaj
Clan 375

Po prijemu predloga za pokretanje, odnosno otvaranje ste€ajnog postupka, vodilac
upisnika proverava uvidom u imenik da li se u pogledu tog preduzeca (duznika) vodio ili



se jo$ uvek vodi postupak ste¢aja i to potvrduje na predlogu stavljanjem zabeleSke
"imenik pregledan"”.

Ako se ustanovi da je postupak voden ili da je u toku, stavice se o tome zabeleska na
pismenu, potpisana od strane zaposlenog u sudu odredenog za te poslove.

Naknadne podneske koji se odnose na predmet u roku, vodilac upisnika dostavlja
predsedniku vecéa poravnanja odnosno predsedniku stecajnog veca.

Clan 376

Predsednik ste€ajnog veca, odnosno ste€ajni sudija, moze narediti da se osim popisa
spisa vodi i posebni popis poverilaca i poseban popis radnji koje se ponavljaju, kao i da
se takva pismena lepe na posebne umetke i u omotu spisa drze odvojeno.

Popis poverilaca sadrzi podatke: redni broj, datum, li¢no ime odnosno naziv poverioca,
prijavljena potrazivanja i da li su potraZivanja osporena.

Ako predsednik ste¢ajnog vecéa, odnosno stecajni sudija odluci da se neka druga
pismena posebno popisu odredice ujedno i Sta ¢e se u taj spisak uneti.

Nakon §to se postupak stecaja obustavi u odnosu na ste¢ajnog duznika i nastavi prema

ste€ajnoj masi, ste€ajni predmet se sudski razvodi kao reSen i upisuje u upisnik "St" pod
novim "St" brojem.

Clan 377

Prepis odluka koje su donete na ro€istu za ispitivanje potrazivanja dostavljaju se samo
onim poveriocima ¢ija su potrazivanja osporena i onim koji nisu prisustvovali ro¢istu.

Ukoliko postoje smetnje za dostavljanje zakljucka za listu utvrdenih i osporenih
potrazivanja dostavljanje se moze izvrsiti stavljanjem zaklju¢ka na oglasnu tablu suda, a

o izvrSenom dostavljanju poverioci se obavestavaju oglasom u "Sluzbenom glasniku
Republike Srbije".

Upis u sudski registar
Clan 378

Upisi u sudski registar i postupak oko vodenja sudskog registra, vode se po posebnim
propisima.

Ukoliko za to postoje uslovi i posebni propisi to dozvoljavaju, sudski registar ¢e se uciniti
dostupnim putem veb-stranice suda.

XX Glava
MATERIJALNO-FINANSIJSKO POSLOVANJE



1. Postupanje u predmetima izvrsenja
Rad sudskog izvrsitelja
Clan 379
IzvrSne radnje sprovode sudovi neposredno ili sudski izvrSitelj po nalogu izvr§nog sudije.

Zaposleni u sudu koji preduzima pojedine izvrSne radnje je sudski izvrSitelj i duzan je da
postupa u skladu sa zakonom.

Sudski izvrsitelj je duzan da na zahtev duznika pre poc¢etka sprovodenja izvr$enja
pokaze sluzbenu legitimaciju.

Clan 380

Sudski izvrsitelj u postupku izvr§enja sprovodi bez odlaganja sva izvr§enja, po pravilu
onim redom kojim su mu predmeti izvr§enja dodeljeni u rad.

Raspodela predmeta u kojima treba sprovesti izvrSenje vrsi se tako da jedan sudski
izvrsitelj prilikom jednog izlaska obavi viSe izvrSnih radnji u §to viSe izvrSnih predmeta (u
istom mestu ili vie obliznjih mesta).

Svi predmeti u kojima se sprovodi izvr§enje upisuju se u spisak izvr§enja poverenih
sudskom izvrSitelju.

Uzajamno obavestavanje o izvrSenjima osnovnih i privrednih sudova
Clan 381
Pre sprovodenja prodaje, privredni sud koji je sproveo popis obavesti¢e nadlezni sud
dostavljanjem prepisa zapisnika o popisu stvari izvrSnog duznika i zatraziti obavestenje

o tome da li je protiv istog duznika u toku izvr§ni postupak pred osnovnim sudom.

Primljeno obavestenje privrednog suda osnovni sud upisuje u spisak popisa sa
naznacenjem spisa privrednog suda, datumom obavljenog popisa i visinom potrazivanja.

Ako je osnovni sud sproveo popis protiv istog izvrSnog duznika u izvrSnom predmetu
gde je postupak u toku, dostavice prepis zapisnika o popisu privrednom sudu.

Privredni sud upisuje popis 0 kome ga je obavestio osnovni sud u spisak popisa.
Clan 382

Kada sudski izvrsitelj naplacuje novac potvrdi¢e uplatu na priznanici iz bloka priznanica
(Obrazac br. 137).

Priznanica se popunjava u tri primerka (umnozavanjem) sa naznacenjem napla¢enog
iznosa za racun poverioca i stavljanjem datuma i potpisa. Prvi primerak priznanice



upucuije se licu koje je izvrsilo isplatu, drugi primerak se zadrzava u bloku priznanica, a
treci primerak predaje racunovodstvu.

Priznanice imaju serijske brojeve i sa njima se postupa u skladu sa propisima o
postupanju sa novéanim depozitom.

Ako sudski izvrsitelj preda neposredno poveriocu gotovinu ili oduzeti predmet, to
potvrduje potpisom na zapisniku.

Ako sudski izvrsitelj poSalje gotovinu izvrSnom poveriocu postom, prilaze poStansku
uputnicu u kojoj se naznacava da je poSiljalac sud.

Clan 383

Gotovinu, papire od vrednosti i dragocenosti koje mu je predao izvréni duznik ili koje je
sam oduzeo, ako ih nije neposredno predao izvrSnom poveriocu, sudski izvrsitelj
predace raéunovodstvu najkasnije prvog narednog radnog dana po naplati.

Racunovodstvo ¢e potvrditi prijem gotovine odnosno vrednosti na kopiji priznanice,
odnosno u izvestaju (zapisniku) sudskog izvrsitelja.

Kopiju priznanice na kojoj je potvrdeno da je novac polozen u blagajnu suda, sudski
izvrSitelj predaje izvrSnom sudiji zajedno sa izveS$tajem i zapisnikom o obavljenoj izvrsnoj
radnji.

Ako sudski izvrsitelj uplati gotovinu na depozitni raun suda, uz izvestaj prilaze
uplatnicu.

Clan 384

Sudski izvrsitelj podnosi izvrSnom sudiji izvestaj o sprovedenim ili nesprovedenim
izvr$nim radnjama (Obrazac br. 151) kome prilaze zapisnik i priznanice o naplacenim
iznosima za vreme sprovodenja izvrsnih radnji. U izvestaju se navodi trajanje izvréne
radnje, vreme provedeno na putu i ostale podatke potrebne za odlucivanje o troSkovima
(koris¢enje sudskog vozila ili drugog prevoza, naknade angazovanim licima i sl.).

Ako sudski izvrsitelj prilikom jednog izlaska obavi viSe radnji u viSe predmeta na koje bi
trebalo razdeliti nastale troSkove, sacini¢e obracun trodkova (Obrazac br. 152) koji ¢e
priloziti samo jednom predmetu, a u izvestaju za taj predmet nave$ée i sve predmete na
koje se odnose troskovi. U izvestaju o obavljenim radnjama u ostalim predmetima
stavi¢e se beleska o tome u kome se predmetu nalazi obracun troskova.

Sudski izvrsitelj je duzan da vodi mesec€nu evidenciju o preduzetim izvr$nim radnjama u
koju ¢e upisivati poslovni broj predmeta, datum preduzimanja izvr§ne radnje, obavljenu
izvrSnu radnju, odnosno podatak da izvr$na radnja nije preduzeta i zasto, kao i podatak
o tome da li je prilikom preduzimanja izvrnih radnji koristio sudsko ili sopstveno vozilo i
da istu na kraju svakog meseca dostavi predsedniku.

Clan 385



Izvréni sudija pregleda izvestaj (obrazac izvesStaja moze biti Stampan na koricama
predmeta) utvrduje troSkove i uporeduje podatke na prilozenoj priznanici sa podacima u
zapisniku i izvestaju o obavljenoj izvrénoj radnji. Na izvestaj i blok priznanicu stavlja svoj
skraceni potpis (paraf).

Ako polozeni predujam prelazi obracunate troSkove izdace naredbu o vracanju viska.
Ako je predujam nedovoljan pozvace stranku da uplati razliku.

2. Sudski depozit
Poslovanje sredstvima depozita

Clan 386

Sredstvima sudskih depozita finansijski i materijalno posluje se na osnovu naredbe
nadleznog sudije.

Ako prilikom prijema nekog iznosa ili predmeta ne postoji naredba sudije, racunopolagac
¢e zahtevati da se takva naredba izda, a ako ne postoji predmet, osnovace se u tu svrhu
novi koji ¢e se upisati u upisnik "R".

Sva primanja i izdavanja gotovine i vrednosti upisuju se u propisane knjige.

Na omotima spisa stavlja se beleSka o izvrS§enom polaganju i primanju navodeci broj
depozitnog kartona ili rednog broja dnevnika za negotovinska primanja, a izvestaji o

promenama i stanju sredstava depozita lepe se hronoloskim redom na posebnom
kartonu ulozenom u predmet.

Clan 387
Gotovina i vrednosti primaju se i izdaju uz popunjenu priznanicu odnosno potvrdu koje
se Cuvaju kao nov€ana dokumenta, ili se registruju uz potpis primaoca u odgovarajucoj
rubrici propisanih knjiga i evidencija.
Privremeni depoziti

Clan 388

Privremeni depoziti obuhvataju sredstva koja su namenjena da se odmabh ili u kracem
roku upotrebe u odredenu svrhu (predujam za vestacenje i sl.).

Clan 389

Gotovina i vrednosti koje su predmet sudskog depozita, Cuvaju se na odgovarajuc¢em
depozitnom mestu ili depozithom racunu suda.

Clan 390



Gotov novac primljen u toku dana na blagajni suda, uplatice se odmah, ili sledeéeg
radnog dana na ra¢un depozita, osim ako je sudija nalozio da se gotovina ¢uva u
blagajni, ali ne duze od 30 dana i ako se time ne krSe propisi o blagajnickom
maksimumu.

Clan 391

U sudsku blagajnu mogu se po nalogu sudije primati kao negotovinski depoziti papiri od
vrednosti, dragocenosti, strana valuta, Stedne i uloZzene dinarske i devizne knjiZice i
druge isprave za koje nije propisano da se upisuju u popis isprava.

Primanje vrednosti

Clan 392

Vrednosti se primaju, po pravilu, uplatom na depozitni racun suda ili polaganjem na
depozitno mesto, a izuzetno na privremeni racun kod Narodne banke Srbije.

Primanje putem poste ili banke
Clan 393

Gotov novac primljen postom uvodi se istog dana preko uplatnog naloga u blagajnicki
izvestaj, a potom knjizi u evidenciju depozita.

Ako se odmah ne moze utvrditi svrha posilike, odnosno na koju se pravnu stvar odnosi
primljeni novac ili vrednost pozvace se poSiljalac da u roku od tri dana objasni svrhu
posiljke ili da oznaci pravnu stvar na koju se ona odnosi, sa upozorenjem da ¢e mu se
novac i vrednosti vratiti na njegov tro§ak ako ne postupi po pozivu suda.

Primanje dragocenosti i drugih predmeta
Clan 394

Primljene dragocenosti i predmete popisuje i procenjuje komisija koju odreduje
predsednik. Komisija se sastoji od tri ¢lana od kojih je jedan obavezno zaposleni na
poslovima sudskog depozita.
Komisija je duzna da ta¢no popiSe primljene predmete po komadima, serijskom i drugom
broju ako postoji, kvalitetu, koli€ini, tezini, obliku i sl., tako da se isklju¢i svaka
mogucnost zamene. Zapisnik o popisu sastavlja se u dva primerka od kojih se jedan
ulaze u odgovarajuéi predmet, a drugi u omot u koji se stavljaju popisane vrednosti.

Ako iz bilo kojih razloga komisija ne moze sama da popiSe predmete, angazovacée se
sudski vestak.

Dragocenosti se procenjuju prema prometnoj vrednosti na dan prijema u sudu.

Tro8kove procene utvrduje sudija i istovremeno odreduje ko ¢e ih snositi.



Primanje vrednosnih papira

Clan 395

Vrednosni papiri kao predmet depozita primaju se na taj nacin to se sacinjava popis i
navode sledeci podaci: drzava u kojoj je vrednosni papir izdat, ime i naziv izdavaoca
vrednosnog papira, oznaka serije i broja vrednosnog papira, iznos na koji glasi talon i
kuponi koji su vezani za vrednosni papir kao i datum kada bi trebalo isplatiti ili realizovati
prvi kupon.

Ako je vrednosni papir izdat u nasoj zemlji, njegova vrednost se ozna¢ava u nominali. U
slu¢aju da vrednosni papir nema sve kupone, odnosno, ako se prilikom naplate kupona,
pored kamate isplacuje i deo glavnice, kao vrednost oznacice se smanjena vrednost
papira.

Ako se za vrednosne papire koji su izdati u inostranstvu ne moze odmah utvrditi njihova

nominalna vrednost, kao vrednost u domacoj valuti ¢e se privremeno oznaditi vrednost
od jednog dinara.

Primanje stednih i ulozenih knjizica
Clan 396

Stedne i uloZne knjizice popisuju se navodenjem naziva izdavaoca, vlasnika i korisnika,
broja knjizice, iznosa salda, a eventualno i posebnog znaka.

Vrednost Stedne i ulozne knjizice navesce se prema saldu koji pokazuje stanje knijizice u
nominalnom iznosu, ako se radi o Stednji kod finansijskih organizacija.

Primanje isprava
Clan 397

Isprave i ostali papiri od vrednosti popisuju se navodenjem njihovog svojstva, izdavaoca,
datuma i mesta izdavanja i drugih podataka.

Isprave se evidentiraju po komadima bez oznake vrednosti.
Primanje strane valute
Clan 398
Ako je predmet depozita strana valuta, u popisu ¢e se naznaciti naziv drzave u kojoj
valuta vredi kao zakonsko sredstvo pla¢anja, navodenjem nominalne vrednosti na koju
nov¢anica glasi, naziv izdavaoca, serije i broja kao i eventualnih drugih podataka.
Sredstva strane valute primljena na blagajni suda uplati¢e se u banku na raéun deviznog

depozita ukoliko sudija, u zavisnosti od potrebe izvodenja dokaza (uvid, pregled,
brojanje), ne odludi drugadije.



Clan 399

Vrednosti (dragocenosti, papiri od vrednosti, isprave i sl.), koje se €uvaju u blagajni suda
ili predaju na ¢uvanje kod depozithog mesta, stavljaju se u posebne omote na kojima se
sa spoljne strane stavlja oznaka predmeta, broj depozita pod kojim su vrednosti
zavedene u evidenciju depozita, pravna stvar na koju se odnose, kraca specifikacija
sadrzaja omota, li€no ime i adresa polagaca.

Zajedno sa predmetima depozita u omot se stavlja zapisnik o popisu i proceni.

Izdavanje gotovine i vrednosti

Clan 400

Gotovina i vrednosti koje se ¢uvaju u blagajni suda, na racunu depozita kod nadlezne
banke ili kod depozitnog mesta, izdaju se samo na osnovu pismene naredbe sudije i na
nacin kako on odredi.
Po pravilu, isplata gotovine je na blagajni suda, a ako se radi o veéim iznosima ili to
stranka zahteva, postom ili u banci. Maksimalne iznose koji se mogu isplatiti na blagajni
propisuje predsednik. Gotovina koja se nalazi na raCunu depozita kod nadleZznog organa

isplacuje se odgovaraju¢im nalogom.

Negotovinski predmeti (vrednosti) izdaju se neposredno korisniku uz potpis u knijizi
vrednosti, preko poste ili zamoljenog suda.

Gotov novac i vrednosti privremeno se izdaju, radi upotrebe u sudskom postupku na
revers koji se ulaze u odgovaraju¢i omot. Revers se ponistava kada se vrati privremeno
izdati predmet.
3. Redovni depoziti
Predmet redovnog depozita

Clan 401

Predmet redovnog sudskog depozita moze biti gotov novac, negotovinske vrednosti i
drugi predmeti kojima bi u sudskom postupku trebalo utvrditi korisnika.

Redovne sudske depozite prima sud i daje na Suvanje depozitnom mestu.

Sudske depozite primaju depozitna mesta.

Depozitna mesta su:

1) Narodna banka Srbije u Beogradu, za plemenite metale (zlato i platinu) i za predmete

koji su izradeni od tih metala (zlatnici i sl.) bez obzira da li su u prometu kao sredstvo
placanja;



2) filijala Narodne banke Srbije u sedistu suda, odnosno njene najblize filijale ili druge
banke, koje su po postoje¢im propisima ovlaséene za uvanje sudskih depozita;

3) drugo lice ili institucija koja je reSenjem suda odredena kao ¢uvar depozita.

Clan 402

Dragocenosti sud predaje na ¢uvanje depozithom mestu po izvr§enom popisu i proceni
u zapecacenom omotu na kome se sa spoljne strane naznacuje naziv depozita, oznaka
predmeta i upozorenje da se prepis zapisnika 0 popisu i proceni nalazi u omotu. Na
omotu, pored mesta gde je stavljen pecat, stavljaju se potpisi clanova komisije koja je
zapecatila omot.

Dragocenosti koje se odnose na isti depozit stavljaju se zajedno u isti omot.
Clan 403

Stedne i ulozne knjizice koje se odnose na isti depozit polazu se kod depozitnog mesta
u nezapecacenom zajednickom omotu na kome se sa spoljne strane naznacuje naziv
depozita, broj depozita, kao i oznaka sudskog predmeta. U omot se ulaze i primerak
zapisnika o popisu.

Ako je u vezi sa polozenim Stednim i uloZznim knjizicama potrebno da se izvrSi neka
radnja, sud ¢e zatraziti od depozitnog mesta da mu privremeno izda knjizicu. Po

izvr§enoj radnji knjizica se vraca depozitnom mestu posebnim reSenjem. Na isti nacin se
postupa kada su u pitanju vrednosni papiri i druge isprave koje se ne ¢uvaju u sudu.

Clan 404

Ako su predmet depozita strana valuta i devize postupa se u skladu sa deviznim
propisima.

Ako se u depozit preda strana valuta u zape€ac¢enom omotu primenjuju se shodno
odredbe ovog poslovnika koje vaze za dragocenosti.

Clan 405

U blagajni suda €uva se potvrda o preuzimanju zapec¢a¢enog omota sa dragocenostima,
stranom valutom, devizama, Stednim i uloZnim knjiZzicama, koju izdaje depozitho mesto.

Ako depozitno mesto zatrazi da mu se prilikom izdavanja depozita sa reSenjem vrati
potvrda, sud ¢e vratiti potvrdu, a u sudskoj blagajni ostaviti overen prepis potvrde.

Naziv depozita

Clan 406



Svaki redovni depozit ima svoj naziv u kome se oznacuje pravna stvar na koju se odnosi
(na primer: "lzvrSna stvar Petra Jovic¢a | 26/2010" ili "Ostavina Marka Mari¢a O
103/2010" itd.).

Kod privatnih sudskih depozita oznacuje se li€no ime polagaoca i pravna stvar na koju
se depozit odnosi (na primer: "Uplatilac Mirko Savi¢ u parnici Mirka Savica protiv Petra
Savi¢a P 12/2010" itd.).

Rukovanje depozitima

Clan 407

Sud rukuje depozitima neposredno ili preko depozitnog mesta. Radi izvrSenja pojedinih
radnji koje se odnose na rukovanje depozitima sud preuzima predmet depozita od
depozitnog mesta. Zaposleni u sudu duzan je obaviti odredene radnje istog dana po
prijemu predmeta od depozitnog mesta i o tome podneti izvestaj. Ako se odredena
radnja nije mogla izvrsiti istog dana primljeni predmet predaje se zaposlenom koji vodi
evidenciju depozita radi privremenog ¢uvanja u blagajni suda. U tom slu¢aju predmet se
evidentira u dnevniku negotovinskih depozita kao priviemeni depozit.

Promena depozitnog mesta ili depozitnog suda

Clan 408

Ako dode do promene depozitnog mesta, depozitni sud naredi¢e dosadasnjem
depozitnom mestu da prenese depozit novom depozithnom mestu. U naredbi ¢e se
narediti da se depozithom sudu dostavi izvod stanja depozita sa svim potrebnim
zabeleSkama i drugim podacima koji su potrebni za odmeravanje troSkova.

Takva naredba se izdaje i onda kada dode do promena depozitnog suda, a depozitno
mesto ostaje isto. U tom slu€aju odredi¢e se samo prenosenje depozita na novi
depozitni sud.

Zabeleske ograni¢enja raspolaganja depozitima
Clan 409

Postojanje zabrana koje se odnose na izdavanje depozita ili obavljanje pojedinih pravnih
poslova u vezi sa njima (zabrana otudivanja ili optereéenja, pravo uzivanja, ispunjenje
naloga po testamentu i sl.) ili pojedinih poslova rukovanja koji se ponavljaju, evidentira
se stavljanjem zabeleSke crvenom hemijskom olovkom ili mastilom u odgovarajucoj
kartici. O ovoj zabeleSci obavesti¢e se depozitno mesto radi upisa u svoju evidenciju.

Za sve vreme dok na depozitu postoji zabeleSka iz stava 1. ovog ¢lana, depozitno mesto
ne moze vrsiti poslove koji su u suprotnosti sa sadrzajem zabeleSke, dok drugim
reSenjem sud drukgije ne odredi.

Popis depozita



Clan 410

ResSenje izvrSnog suda kojim se dozvoljava izvrSenje popisa depozita dostavlja se
depozitom sudu.

Kada depozitni sud upiSe zabeleSke depozitnog izvrSenja u depozitnu karticu, naredice
reSenjem depozithom mestu da izvrSeni popis zabeleZi u svojoj evidenciji kao zabranu
izdavanja depozita.

Izdavanje depozita

Clan 411
Sudski depoziti izdaju se na osnovu reSenja depozitnog suda.

ReSenje iz stava 1. ovog ¢lana sadrzi predmet izdavanja, porodi¢no i rodeno ime
korisnika kome se depozit izdaje, naziv i broj depozita, kao i nacin izvr§enja reSenja, sa
napomenom da li je depozitna taksa pla¢ena i za koje vreme, odnosno zakonski osnov
oslobodenja od pla¢anja takse.

Primerak resenja koji je namenjen depozitnom mestu potpisuje nadlezni sudija.

ResSenje se dostavlja depozitnom mestu preko ovla§éenog radnika suda ili
preporu¢enom postom.

Clan 412

Depozitno mesto izdaje negotovinske depozite ovlasc¢enim pravnim i fiziCkim licima po
nalogu suda neposredno ili postom (vrednosnim pismom, odnosno paketom sa
oznac¢enom vredno$c¢u koja se u njemu nalazi).

Kada su predmet izdavanja dragocenosti, sud ¢e po pravilu narediti depozithnom mestu
da sudu na ¢ijem podrucju stanuje korisnik po$alje omot sa dragocenostima, radi
neposrednog uruéenja, ili da ga vrati sudu radi neposrednog izdavanja stranci.

Clan 413

Kada se iz zape€acéenog omota izdaju pojedini predmeti sud nareduje posebnim
reSenjem, depozithnom mestu da mu se vrati zape€acéeni omot.

Ovako vraceni omot otvara se komisijski, a izdvojeni predmeti predaju korisniku uz
potvrdu koja se ulaze u predmet.

Kada se dragocenosti delimi¢no izdaju, u postojeéem popisu obeleZzavaju se tekuci
brojevi izdvojenih predmeta sa napomenom kad su izdvojeni. Ovu konstataciju potpisuju
¢lanovi komisije koja je izvrSila izdavanje.

Preostali predmeti, zajedno sa popisom ponovo se pecate i vracaju depozitnom mestu
novim reSenjem suda radi stavljanja u depozit.



Ako korisnik nije prisutan, tako da nije mogucée neposredno izdavanje, odmah po prijemu
omota, predmeti koji su bili u omotu primice se na privremeno ¢uvanje u blagajnu suda,
upisace se u odgovarajuci dnevnik, a korisnik pozvati da depozit preuzme u odredenom
roku.

Kada korisnik stanuje izvan podrucja depozitnog suda, predmet depozita dostavi¢e se
radi neposrednog urucenja sudu na ¢ijem podrucju korisnik ima svoje boraviste.

Depoziti na €uvanju kod drugih lica ili institucija
Clan 414

Ako je predmet sudskog depozita takav da usled posebnih svojstava ili veli€ine nije
pogodan za Cuvanje u sudu, odredice se njegovo Cuvanije kod fizi€kog ili pravnog lica,
odnosno institucije, kao Cuvara predmetnog depozita.

Pre donoSenja takvog reSenja sud ¢e zatraziti od predlagaca da polozi potreban
predujam za podmirenje tro§kova ¢uvanja i rukovanja.

Pre nego $to sud poveri predmet depozita odredenom &uvaru radi Cuvanja izvrsi¢e popis
i procenu depozita i 0 tome sastaviti zapisnik u tri primerka od kojih ¢e se jedan uloziti u
odgovarajuci predmet, drugi predati uvaru zajedno sa predmetom depozita, a treci
priloZiti u dokumentaciju racunovodstva.

Clan 415

Cuvar kome je poveren na éuvanje depozit moze izdati depozit odredenom korisniku
samo na osnovu reSenja suda i na nacin kako je u reSenju odredeno.

Resenjem kojim se odreduje izdavanje depozita utvrdi¢e se troSkovi koji su nastali usled
¢uvanja depozita i ko je duzan da ih naknadi, i odluciti o poloZzenom predujmu.

Postupak sa zastarelim depozitima

Clan 416

Ako korisnik depozita na poziv suda ne preuzme depozit, a istekne rok, sud ¢e reSenjem
utvrditi da je pravo na izdavanje depozita zastarelo i da je predmet depozita postao
drzavna imovina i naloziti da se uplati na ra¢un budzetskih sredstava.

U reSenju kojim se odreduje izdavanje depozita i korisnik poziva da preuzme depozit,
pored roka u kome bi depozit trebalo preuzeti, navesée se pouka o pravnim posledicama
ako depozit ne bude preuzet u roku u kome po zakonu zastareva pravo na njegovo
izdavanije.

Ako je iznos depozita koji bi korisnik trebalo da preuzme manji od Eetvorostrukog iznosa
troSkova pozivanja (postarina, koverat), nece se primenjivati postupak iz st. 1. i 2. ovog
¢lana vec¢ ¢e predsednik naloZiti da se sredstva uplate na racun budzetskih sredstava.



Clan 417

Poslovne knjige i ostale evidencije sudskog depozita ustrojavaju se i vode u skladu sa
posebnim propisima.

4. Popis blagajne sudskog depozita
Clan 418

Sud je duzan da izvrSi popis blagajne sudskog depozita, najkasnije do 15. januara
tekuce godine za prethodnu godinu.

Predsednik moze naloziti pregled i popis blagajne sudskog depozita u toku godine,
ukoliko oceni da je to potrebno.

Popis blagajne sudskog depozita izvrSice se obavezno u slu¢aju primopredaje funkcije
predsednika novom predsedniku.

XXI quva
PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 419

Vrsilac funkcije predsednika 1. januara 2010. godine, obrazovaée deZurna veca i odrediti
sudije i sudsko osoblje u pripravnosti za postupanje u predmetima koji se po odredbama
zakona ili ovog poslovnika smatraju hitnim i narodito hitnim.

Vrsilac funkcije predsednika utvrdi¢e godisnji raspored poslova za 2010. godinu, do 6.
januara 2010. godine, na nacin predviden ovim poslovnikom.

Clan 420

Vrsilac funkcije predsednika, odredi¢e najpre upisivanje i rasporedivanje u rad neresenih
preuzetih predmeta koji su po zakonu hitni, narogito hitni ili u kojima su rocista
zakazana, vodeci racuna o ravhomernom opterecenju sudija.

Clan 421

Prilikom rasporedivanja predmeta u novoosnovanim sudovima, predsednik ¢e se starati
da sudije budu ravnomerno optereéene predmetima, posebno vodecéi racuna o starim
predmetima, vremenu podnosenja inicijalnog akta, kao i drugim okolnostima od znacaja
za rasporedivanje predmeta u skladu sa ovim poslovnikom.

Clan 422
Predmeti koji su po ranijim propisima razvedeni kao re$eni, odnosno po kojima mora da

se postupa i posle 1. januara 2010. godine (redovni, vanredni pravni lekovi i sl.),
posebno se evidentiraju, ukoliko u sudu ne postoji IKT.



Na predmete preuzete 1. januara 2010. godine shodno ¢e se primenjivati odredbe ¢lana
124. ovog poslovnika.

Clan 423

Vojni predmeti okruznih sudova, koji nisu reSeni do 31. decembra 2009. godine, upisace
se u odgovarajuce upisnike viseg suda za krivicnu materiju.

Clan 424
Na omotu spisa, u predmetima preuzetim od 1. januara 2010. godine, promena suda,
oznake i broja upisnika, izvrSi¢e se u skladu sa odredbama iz ¢lana 168. ovog
poslovnika.

Clan 425

Danom stupanja na snagu ovog poslovnika prestaje da vazi Sudski poslovnik ("Sluzbeni
glasnik RS", br. 65/03, 115/05, 4/06 - ispravka i 50/06).

Clan 426

Ovaj poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom
glasniku Republike Srbije", a primenjivaée se od 1. januara 2010. godine.

Samostalni ¢lanovi Sudskog poslovnika o izmenama i dopunama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 70/2011)
Clan 9

Predmeti koji nisu re$eni zavesScée se u odgovarajuci upisnik u skladu sa ovim
poslovnikom.

Clan 10

Ovaj sudski poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u
"Sluzbenom glasniku Republike Srbije".



